UBND XA YEN TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON YEN TU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 70/QD-TrMN Yén Tir, ngay 30thang 3 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cho can b, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN TU

Can cir Théng tw s6 52/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia Bé Gido duc va
dao tao Ban hanh diéu lé truong mam non;

Can cir Thong tw s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ciia Bé Gido duc
va dao tao huong dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh mirc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co sé gido duc mam non
cong lap;

Can cir Théng twr s6 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua Bo Gido duc
va dao tao Quy dinh ché dj lam viéc doi voi gido vién mam non;

Can cur tinh hinh thuc té cia nha truong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho can bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong nam hoc 2025-2026 (cé phdn céng nhiém vu cu thé va danh sdach phdn
cong nhiém vu CBGVNV kem theo).

Piéu 2. Can b9, gido vién, nhan vién trong nha trudng can cur vao nhi¢m vu
va quyén han; cong viéc cu thé duoc phan cong tiép tuc thue hién ké hoach hoat
dong va nhi¢m vu phu hop véi cong viée duge giao.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, cac to chuyén mon, t6 chitc doan thé
trong trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 01/QD-TrMN
ngay 01/8/2025 vé viée phan cong nhiém vu cho can bd, gido vién, nhan vién, nam
hoc 2025-2026./.
Noi nhé{u
- Nhu diéu 3;

- Luu VT, HSQL.
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PHAN CONG NHIEM VU
Poi voi can b, gido vien, nhan vién trong trwdng mam non
Nam hoc 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh sé  /OP-TrMN ngay — /3/2026 cia Truong mam non Yén Tir)

I. BAN GIAM HIEU

1. Hiéu trwéng: Pham Thi Y (Phy trach chung)

- La nguot diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudce
Pang bd, Chi bo, UBND x4, S& GD&DT vé toan bo cong viée quan 1y, chi dao,
diéu hanh cac hoat dong cta nha trudng.

- Thuc hién nhiém vu va quyén han theo diém d, khoan 1, diéu 10 - Diéu 18
truong mam non.

- Thyc hién phu trach cong tac td chirc nha truong.

- Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ctia Pang va Nha nudc, nghi
quyét chi bo; vin ban chi dao ctia cac cap.

- La chu tai khoan ctia nha truong, quyét dinh cac van dé trong pham vi ngan
sach, hoc phi theo quy dinh. Hang nim xay dung quy ché chi tiéu ndi bo, kém du
toan chi tiét; ké hoach thu - chi cac khoan thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong
gido duc ngoai hoc phi; Thuc hi¢n dﬁy du ché do chinh sach ddi véi gido vién, tré
em theo quy dinh; bao cao vé UBND xi theo quy dinh.

- Quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong; quan ly va diéu hanh
sit dung co s vat chat trong nha truong.

- Chi dao thuc hién Ké hoach chién luoc phat trién nha truong giai doan 2025-
2030 va tam nhin dén ndm 2035.

- Xay dung ké hoach cai tién chat luong giao duc ndm hoc 2025-2026.

- Xay dung ké hoach trién khai nhi€ém vu nam hoc, ké hoach thang.

- Ra soat sira doi, b sung Quy ché lam viéc, Quy ché thyc hién dan chu
trong cac hoat dong nha truong; Quy ché cong khai; Quy ché thi dua khen thuong;
Quy ché danh gia, xép loai vién chic va hop dong lao dong; Quy ché sang kién;
Noi quy truong hoc...

- Chi dao thyc hién cong tac KDCLGD, duy tri Chuin Qudc gia mirc d6 2.

- Phéi hop voi Ban giam hiéu thuc hién cong tac cong tac thi dua khen
thuong; danh gia xép loai vién chirc, chuan nghé nghiép.

- Chi dao thuc hién cong tac thi dua khen thudng, ky luat; sang kién kinh
nghiém; danh gia xép loai vién chitrc va hop dong lao dong, chuan nghé nghiép.

- Thyc hién cong tac tham muu; XHHGD ting cudng CSVC, nang cao chit
lwgng nuoi dudng cham séc gido duc tré.

- Thyc hién cong tac cong khai, dan chu trong cac hoat dong ctia nha truong.

- T6 chirc hoi nghi can bg, vién chuc, hop déng lao dong dau nam hoc.

- T6 chitc hop Hoi dong trudng; Hoi dong thi dua khen thudng;

- Phéi hop véi phu huynh t6 chirc hop 3 1an/nam (triéu tap hop dot xuat khi
c6 viée can thiét).

- T6 chtic hop giao ban BGH 1 lan/thang va hop tudn khi can thiét.
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- T6 chuc hop hoi déng su pham 1 lﬁn/théng, tri¢u tap hop dot xuat khi co
viéc can thiét.

- T6 chirc Hoi nghi so két, tong két nam hoc va béo cao két qua cap trén.

- Bao céo két qua hoat dong ctia nha trudng véi UBND xid mot lan/thang
(khi can thiét) va S6 GDDT.

- Tiép tuc chi dao thuc hién va luu trir hd so day du theo Quyét dinh ban
hanh danh muc hé so nim hoc 2025-2026.

- Tiép tuc chi dao thuc hién Noi quy vé cong tac bao v€ bi mat nha nudc cua
nha trudng. Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong tac phong chdng tham
nhiing, tiéu cuc nam 2026 tai nha trudong.

- Thuc hién giang day 02 gio/tuan; ky duyét gido an cta Phé hiéu truong.

2. Pho hiéu truwéng 2: P/c Tran Thi Phwong (Phu trach chuyén mén)

- Thuc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai diém d, khoan 2, diéu 10,
Diéu 1¢ trudng mam non.

- Chju trach nhiém diéu hanh hoat dong cuia nha truong khi dugc hi¢u
truong Gy quyén va bao cao kip thoi két qua diéu hanh hoat dong.

- Truc tiép chi dao chuyén mén nha trudng, ky duyét ké hoach nudi dudng
cham so6c gido duc tré cua gido vién; chi dao va chiu trach nhiém vé chat luong
nudi dudng cham soc giao duc tré ctia gido vién trong trudng.

- Tiép tuc chi dao thuc hién ké hoach nuéi dudng cham soc gido duc tré; ké
hoach t6 chire cac chuyén dé;: BDTX; ké hoach héi thi, hoi giang, ngay hoi ngay I&,
céc hoat dong trai nghiém; to chtc hop théng nhit chuyén moén hang thang; cong
tac td chirc hoi nghi, ho1 hop trong nha truong.

- Chi dao va t6 chirc hop chuyén mon 2 lan/thang (d6t xuat khi can thiét).

- Phy trach cong tac chiéu sinh tré, cong tac nudi dudng, cong tac GDHN tré
khuyét tat trong nam.

- Phu trach cong tic an toan truong hoc; chim soc stc khoe (y té); phong
chdy chira chay.

- Phuy trach cong tac truyén thong; cac cudc van dong va phong trao thi dua;
truong hoc xanh - sach - dep - an toan - hanh phuc.

- Phu trach cong tac chuyén doi sb, thuc hién quy trinh ty danh gia cong tac
chuyén d6i s trong truong mam non.

- Phu trach cong tac theo doi co s¢ vat chét, thiét bi, kiém ké tai san; cong
tac lao dong v¢ sinh chung, hoc phém hoc liéu.

- Phu trach phén mém céan bod quan ly, phﬁn mém TEMIS, co s& dit liéu
nganh, phdn mém phod cap, trang thong tin dién tir webside, facebook va zalo
nhom truong.

- Phu trach cong tac pho cap gido duc.

- Xay dyng du thao ké hoach thang, bao cdo thang; thong ké 7 biéu va céac
hé so lién quan dén chuyén mon.

- Phéi hop thyc hién khai thac va xtr 1y van ban trén phan mém Quén 1y van ban

- Phy trach cong tac phdi hop dam bao an toan truong hoc (y té, cong an,
phu huynh .....).
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- Phy trach cong tac thu vién; quan 1y hd so nha trudng.

- Phéi hop v61 Hi€u truong chi dao thuc hién cong tic KPCLGD, duy tri
Chuan Quéc gia mirc do 2; cong tac thi dua khen thuéng; danh gia xép loai vién
chure, chuan nghé nghiép; t6 chtrc hoi nghi phu huynh.

- Phéi hop v&i1 Hiu truong chi dao thuc hién Noi quy vé cong tac bao vé bi
mat nha nudc cta nha trudng. Trién khai thyc hién cong tic phong chéng tham
nhiing, ti€u cuc nam 2026 tai nha trudng.

- Xay dung va trién khai ké hoach thyc hién cong tac gia dinh nam 2026.

- Ghi chép nghi quyét cac cudc hop ctia Ban giam hiéu (BGH mo rong).

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do hi¢u trudng phan cong.

- Pho hiéu trudng tham gia giang day 04 gio/tudn.

- B4o c4o tién do, két qua thyc hi¢n cac nhiém vu dugc phan cong voi Hi¢u
trudng theo quy dinh.

3. Déng chi Pho Hi¢u trudng truc tiép lanh dao, chi dao va chiu trach nhi€ém
truée Hiéu trudng, co quan quan 1y cdp trén va co quan co lién quan vé linh vuc
phu trach; ky cac van ban thude tham quyén; bado cdo Hi€u truong nhirng ndi dung
vuot thim quyén.

II. NHIEM VU KIEM NHIEM

1. T6 trwéng, to6 phé to chuyén mén

- Nhiém vu cia tb chuyén mon thuc hién theo Piéu 13, Diéu 1& truong MN.

- Can ct ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung ctua
td theo thang, nam hoc nham thue hién chuong trinh gido duc mam non.

- Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghi€p vu, kiém tra, danh gia chat
luong, hi¢u qua cong tac nuodi dudng, cham soéc, gido duc tré em; quan ly stir dung
tai liéu, 46 dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong t6 theo ké
hoach cta nha truong.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

- T6 chuyén mon sinh hoat dinh ky it nhat hai tudn mot lan theo nguyén tic
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tip, giup d& 1in nhau dé phat trién ning luc chuyén
mon.

- Chuan bj cac diéu kién t6 chirc hoi giang, hoi thi; ngay hoi, ngay 1€, hoat
dong trai nghiém, cac cudc hop, hdi nghi; van dong thuc hién cac loai quy do cép
trén phat dong.

- Phéi hop voi BGH thuc hién ding tai cac ndi dung 1én trang thong tin
dién tir webside, facebook va zalo nhom truong dé thuc hién cong tic cong
khai theo quy dinh va thong bao ndi dung cong viéc.

- Phu trach chi dao trang tri, bo sung, cai tao mdi trudong bén ngoai 16p hoc;
tryc tiép chi dao cong tac lao dong vé sinh truong 16p.

- Phu trach bita an d6i véi can bo, gido vién tryc trua tai truong.

2. To6 vin phong

- Nhiém vu cta té van phong thuc hién theo Diéu 14, biéu 1¢ truong MN.
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- Xay dung ké hoach hoat dong cua t6 theo thang, nim nham phuc vu viéc
thuc hién cac hoat dong ctia nha trudng vé nudi dudng, cham soc, giao duc tré em.

- Gitp hiéu trudng quan 1y tai chinh, tai san, luu gitt hd so ctia nha trudng.

- Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hiu qua cong viéc cua cac thanh vién trong td theo ké hoach cua nha
truong.

- Tham gia d4nh gia, xép loai cac thanh vién.

- T6 van phong sinh hoat dinh ky it nhat mot thang mot 1an theo nguyén tic
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& 1an nhau dé phat trién nang luc chuyén mon.

3. Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh

- Thuc hién nhiém vu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh theo khoan
2, diéu 12, Piéu 1é truong mam non.

- Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh hoat dong trong nha trudng, theo
quy dinh cta phéap luat va Diéu 18 ciia Poan thanh nién nham gitip nha truong thuc
hién muc ti€u gido duc va hoat dong xa hoi.

- Phéi hop voi cac to chic doan thé, to chuyén mén thuc hién phong trao
van hoa van nghé, to chiic cic ngay hoi, ngay 18, hoat dong trai nghiém trong
truong mam non.

- Hang thang bao cao két qua hoat dong va du kién hoat dong ctia doan
trong thang ti v6i Ban chi uy chi bd nha trudng vao ngay 18-20 cubi thang.

4. Thii quy

- Thyc hién hiéu qua quan Iy vé quy cta nha truong; quy trinh nghiép vu
lién quan dén kiém soat tién mat, tai san, gidy to theo phan cong.

- Thyc hién thu, chi tién mait, gidy t0, tai san khac trong pham vi dugc giao.

- Bao quan an toan tuy¢t ddi cac loai tién mat, tai san, giéy to khi thuc hién
nhiém vu.

- Quan 1y, ghi chép cap nhat s6 quy va cac sb sach khac day du, rd rang, dam
bao chinh xac.

5. Ké toan, kiém cdng tic vin thw

- Tham gia nghién ciru, xdy dung cac quy dinh, quy ché trinh Hiéu trudng;
quy hoach, ké hoach, chinh sach, dé an phat trién ctia nha truong vé cong tac ké
toan, tai chinh; hach toan va bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh ctia nha
truong.

- Tham gia huong dan trién khai thuc hién cac quy dinh; ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dé an Trung wong, cua tinh, ciia xa vé nganh, linh vuc ké toan.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghié¢p vuy; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly vé
nganh, linh vuc ké toan hodc cua dia phuong.

- Tham gia t6 chuc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach vé nganh, linh vuc ké toan hoic cua dia
phuong.

- Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan tich sd liéu ké toan phuc vu cho cac
phan hanh, phan viéc phu trach, cho cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh tai don vi.
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- T6 chire thuc hién cong tac ké toan, 1ap bao céo tai chinh, bao cdo ké toan
quan tri, bao quan, luu trir tai li¢u ké toan, cung cép thong tin thudc phén hanh,
phan viéc dugc phan cong hoidc phu trach.

- Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh.

- T6 chiic phan tich, danh gia tinh hinh quan 1y, st dung tai san, kinh phi
thudc phan hanh, phan viéc phuy trach va dé xuét bién phap quan 1y, sir dung tiét
kiém, c6 hiéu qua cac ngudn von hoic kinh phi.

- Thuc hién cong tac cong khai theo quy dinh.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vyc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo nhiém vu phéan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tuan, ca nhan.

- Khai thac van ban dén, chuyén Hiéu truéng phé duyét; luu trir vin ban di
dén va guri chuyén dén cac co quan c6 lién quan qua phan mém Quan 1y vin ban va
ndp ban gidy c6 dau do theo quy dinh.

- Phu trach quan 1y con ddu, mau ddu ctia nha truong.

- Quan 1y hd so nhan sy cia CBGVNV nha trudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

- Chiju trach nhiém hoan toan trudc Hiéu trudng va cac nganh chirc ning vé
cong tac thu, chi tai chinh, kiém ké, tong hop, theo ddi quan 1y s dung tai san
cong cua nha truong theo quy dinh.

6. Thu ky Hji dong sw pham

- C6 nhiém vu viét bién ban va ghi Nghi quyét cac cude hop cua Hoi dong
su pham nha truong.

IV. NHIEM VU CUA GIAO VIEN

- Thuc hién nhiém vy cia gido vién dugc quy dinh tai Diéu 27- Piéu 1é
truong mam non.

- Thyc hién nghiém tac quy ché lam viéc va ndi quy caa nha trudng.

- Gi4o vién truc 16p phai c6 mat trude gio quy dinh 30 phit dé don tré va vé
sinh, thong thodng phong nhoém/16p.

- Soan bai trudc 2 tuan; Thyc hién dang ché d6 sinh hoat ngay theo quy dinh
tai chuong trinh GDMN ddi véi timg do tudi.

- Thuc hién phat trién chuong trinh thong qua tng dung STEAM, ung dung
CNTT, chuyén d6i sb, cho tré 1am quen véi tiéng Anh, co vua.

- Cam két thyuc hién quy tac ung xur, van hoa cong s&, dao duc nha gido, luat
vién chtrc, luat an ninh mang va phong chéng bao luc hoc dudng.

- Phéi hop v6i BGH nha truong, dong nghiép va to chirc doan thé thyc hién
t6t cac cudc van dong va phong trao thi dua; Hoi thi, hoi giang, ngay hoi ngay 18,
hoat dong trai nghiém; Nang cao chat luong chuyén dé trong tim; Xay dung
truong hoc xanh - sach - dep - an toan - hanh phuc.

- Phéi hop véi phy huynh thuc hién t6t cong tac nudi dudng cham soc giao
duc tré; tuyén truyén thuc hién ndi quy truong hoc; cam két thuc hién dam bao an
toan truong hoc, phong chéng bao lyc hoc duong, dudi nuée. ..
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- Bao quan sir dung d6 dung d6 choi, trang thiét bi ciia 10p, cla trudng an
toan, hiéu qua, khong dé Xay ra mat mat. Thuc hién kiém ké tai cac thoi diém trong
nim dung quy dinh, néu dé mat - thiéu phai c6 trach nhiém dén bu.

- Tham gia déy du cac hoi nghi, cudc hop theo quy dinh va khi can thiét.

- Co dﬁy du cac loai ho so sb séach, cap nhat nd1 dung kip thoti, luu trir theo
quy dinh.

- Str dung tiét kiém dién, nudc; kiém tra cc thiét bi st dung dam bao an
toan trudc khi ra vé.

- Thuc hi¢n céc nhiém vu khac do Ban gidm hi¢u phan cong va chiu trach
nhiém trudc nha trudng, cac co quan quan 1y cip trén va cac nganh chirc ning co
lién quan vé viéc dam bao an toan tuyét ddi cho tré & truong va viée thuc hién céac
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Ché d6 giam dinh muc gio day d6i voi gido vién kiém nhiém cac cong
vi¢c chuyén mon; ki€ém nhiém mot s vi tri viéc lam khac va déi véi cac dbi
tuong khac thuc hi¢n theo quy dinh tai biéu 9, Piéu 10, Piéu 11 Thong tu
11/2026/TT-BGDDT.

- Thyc hién quy ddi cac hoat dong chuyén moén khac ta gio day theo quy
dinh tai Piéu 12, Thong tu 11/2026/TT-BGDDT.

V.NHIEM VU CUA NHAN VIEN NAU AN

- Thuc hién ndi dung quy dinh tai Diéu 28 - biéu 1& truong mam non

- Pau toc gon gang, khong son mong tay, khong dé mong tay dai, khong deo
trang strc trong qua trinh lam viéc.

- Str dung day du trang thiét bi bao ho trong qua trinh ché bién thuc pham.

- Tuén tht ndu an theo thuc don cta nha truong, khong tu ¥ doi thuc don ma
khong c6 su dong ¥ ciia Ban giam hiéu.

- Nhan thuc phém dang gio, du s6 luong, kiém tra cam quan dd tuoi ngon,
an toan, chat luong cua thuc phém, cap nhat ) giao nhan thyuc phém, kiém thyc 3
budc kip thoi theo quy dinh.

- Thuc hién ché bién thirc an theo quy trinh bép mét chiéu, ddm bao vé sinh
an toan thyc pham, phi hop vé6i khau vi cia tré.

- Thuc hién viéc chia dn; Luu huy mau thtc in theo quy dinh.

- Truc tiép lam ho so nudi dudng, tinh in hang ngay, dam bao du co cau
nang lugng cho tré, thuc hién céng khai tai chinh theo quy dinh. Co diy du cac loai
ho so 6 sach; cap nhat ndi dung déy du, kip thoi va luu trir theo quy dinh.

- Phdi hop véi T6 pho chuyén moén nau an bira trua cho CBGV tryc trua.

- Sap xép d6 dung, dung cu nha bép gon gang, ngin nip, dung noi quy dinh.
Vé sinh sach s& khu vuc bép an, xtr Iy rac thai hang ngay.

- Bao quan t6t d6 dung dung cu, tai san cta bép an.

- Tuyét dbi khong b6t xén khau phan an cua tré.

- Thuc hién nghiém tac dam bao an toan trong coéng tac phong chéng chay
nd tai bép an (Khoa ga, tat dién...).

- Thyc hién ting gia trong va cham soc rau xanh tai vuon truong.



- Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban gidm hi€u phan coéng, chiu trach
nhiém trudc BGH nha trudng, cic co quan quan ly cp trén va cac nganh chirc
nang co6 lién quan vé viéc dam bao an toan vé sinh thyc phdm trong nha truong va
cac nhiém vu dugc phan cong.

VI. NHIEM VU CUA NHAN VIEN BAO VE

- Thuc hién ndi dung quy dinh tai Diéu 28 - Diéu 1& truong mam non

- Truc tai truong 24/24 gid trong ngay.

- Péng mo cong truong dung gio theo quy dinh

- Hudng dan cha me tré dé xe dung noi quy dinh khi dua, dén tré.

- Kiém so4t ngudi ra vao trudng, yéu cau xuét trinh gidy to va bao cdo xin y
kién Ban giam hiéu va hudng dan khach vao truong khi can thiét.

- Bbam bdo an toan CSVC, tai san cua nha truong; tai san ca nhan ctia can bg,
gido vién, nhan vién (xe dap, xe may, 6 t6) khi dén truong. Khi mat tai san phai co
trach nhiém boi thudng.

- Kiém tra hé théng thiét bi dién, nude, khod ctra céc nhém/16p, cac phong
chtrc ndng sau gio tra tré, dam bao an toan.

- Phdi hop cong an, phu huynh dam béo an ninh trat tw, an toan truong hoc.

- Tham gia cac 16p bdi dudng, tdp hudn vé chuyén mon nghiép vu do céc
cap to churc.

- Cam két thyuc hién quy tic Gmg xt, vin hoa cong sd va phong chong bao
luc hoc dudng trong truong hoc.

- Don v¢ sinh san truong, cé)ng truong, cham séc bon cay, bon hoa cay canh
trong nha truong.

- Phu trach viéc bom nudc hang ngay dam bao du st dung trong khu vuc
nha truong.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do hi¢u trudng phan cong; chiu trach nhiém
truéc BGH nha trudng cac co quan quan 1y cp trén va cac nganh chirc ning co
lién quan vé viéc dam bao an toan ban than, CSVC, tai san nha trudong va cac
nhiém vy dugc phan cong.

VIL. MOT SO QUY PINH CHUNG

- CBGVNV thyc hién t6t cong tac phdi hop, doan két, gitip d& 1an nhau dé
hoan thanh nhiém vu. Thyc hién tot cong tac bao mat thong tin nha trudng.

- Nguyén tic hoat dong tap trung dan chu, thiéu sd phuc ting da sb.

- CBGVNYV trong nha truong phai ren luyén phélm cht chinh tri, dao dtc,
16i séng va lam viéc theo hién phap va phép luat, khong nging hoc hoi nang cao
trinh do chuyén mén nghiép vu, ning luc cong tac. Tham gia day du cac 16p bdi
dudng, tp huan do céac cip t6 chie.

- Cac bd phan béo cao két qua thuc hién nhi€ém vu dugc giao véi ngudi phu
trach va hiéu truéng trong thang va khi can thiét.

VIIL. HIEU LU'C THI HANH

- Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.
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