PHAN I: BOI CANH, MUC PiCH,
YEU CAU CUA PQT TAP HUAN

1. Bdi canh

Gi4do duc va dao tao la quéc sach hang dau, 1a su nghiép cua toan dan, la
dong luc phat trién kinh té — xa hoi. Viéc chuyén manh qua trinh gido duc tur trang
bi kién thirc sang phat trién toan dién nang luc va pham chit ngudi hoc, cung voi
viéc d6i méi chuong trinh, sach gido khoa pho thong 2018, doi hoi cac co s giao
duc phai nd luc truyén thong cac hoat dong thuc tién dé xay dung thuong hi¢u
nha truong va thu hut sy déng thuan cua xa hoi.

Nam 2025, nganh Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh budc vao giai doan
mo1 vo1 quy mo 1én hon sau sdp nhap' (sdp nhap 03 tinh Ha Nam, Nam Dinh,
Ninh Binh), trién khai mé hinh chinh quyén dia phuong hai cap, ddy manh chuyén
d6i s6; Mang x3 hoi, truyén thong da chiéu phat trién nhanh, tiém an rai ro khung
hoéng truyén théng néu khong chii dong cung cap thong tin chinh théng. Viéc nay
dit ra yéu cau cong tac truyén thong phai duoc doi méi va nang cao vé chat lugng.
Viéc thyc hién Luat Bao chi 2016; Nghi dinh 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017
ctia Chinh phu vé phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi da giup cong khai,
minh bach céac hoat dong, kip thoi cung cép thong tin vé nhirng van dé ndi cOm
dugc du luan quan tdim. Tuy nhién, van con co so gido duc chua chu dong cung
cap thong tin, né tranh trach nhiém, dan dén thong tin chinh théng khong kip thoi,
dé dan t6i khiing hoang truyén thong, dac biét trong diéu kién mang xa hoi phat
trién manh ma.

2. Muc dich

- Néng cao ning lyc truyén thong chinh sach, truyén théng gido duc cho
doi ngli 1anh dao va can bo phu trach truyén thong tai cac co s¢ gido duc.

- Trang bi cac k¥ nang thiét yéu nhu cung cép thong tin cho bao chi, tng
XU truyén théng trong khing hoang, xay dung ndi dung truyén thong s, quan tri

! Hién nay, nganh GDDT Ninh Binh c6 tong s6 1.607 truong mam non, pho thong, trung tim GDTX,
GDNN-GDTX, trong do6: 1.570 truong cong lap va 37 trudng ngoai cong 1ap (cap Mam non 503 truong, cap Tiéu
hoc 488 truong, cap THCS 468, cap THPT 107 trudng, truong phd théng nhidu cép hoc 16 trudng, trung tim
GDTX, GDNN-GDTX 25 trung tam).

Tdng sb can bo quan Iy (CBQL), gido vién, nhan vién mam non, phd thong, GDTX toan nganh la 58.260
nguoi (3.983 CBQL; 46.188 gido vién; 8.089 nhan vién)'. Ty 1¢ CBQL, gido vién dat trinh d6 chuan va trén chuan
& cac cap hoc: Mam non dat 99,3%; Tiéu hoc dat 90,5%; THCS dat 96,2%; THPT, GDTX dat 100%. Theo trinh
d6 chuyén mon: Tién si: 10 nguoi, Thac si: 1.796 ngudi, Dai hoc: 41.966 ngudi, Cao dang: 5.824 ngudi, Trung
cap: 153 nguoi.

Tong s6 CBQL, gido vién tai cac co so GDNN 1a 3. 164 nguoi, trong d6: CBQL 593 ngudi (trinh d6 sau dai
hoc: 325 ngudi, dai hoc 260 nguoi, cao dang 08 nguoi, trung cip 01 ngudi); 2.571 gido vién (trinh d¢ chuyen moén la
Tién si: 10 ngudi, Thac si: 710 nguoi, Pai hoc: 1.347 nguoi, Cao dang: 187 ngudi, Trung cap: 304 ngudi va trinh do
khéac 1a 13 nguoi).



2

website, fanpage va cac nén tang mang xa hoi giao duc.

- Gop phan xay dung nganh Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh chii dong,
minh bach, chuan muc, lan tda; gia tang niém tin va su déng thuan xa hoi.

3. Yéu cau

- Noi1 dung tap huin phai bam sat yéu cau cta Chinh phu, B6 Gido duc va
Pao tao va UBND tinh, c6 tinh thyc tién, tng dung cao.

- Cac don vi phai dam bao an toan thong tin, tuan thi quy ché phat ngdén va
cong tac cung cap thong tin bao chi theo Nghi dinh 09/2017/ND-CP ngay
09/02/2017 cua Chinh phu.

- Céan bo tham du phai ap dung céc k¥ ndng da hoc vao cong tac truyén
thong tai don vi.

PHAN II. NOI DUNG BOI DUONG

I. Hoat dong truyén thong trong linh vue gido duc va dao tao

1. Hoat dong truyén thong, hoat dong thong tin co s&

1.1. Cac khai niém:

a) Truyén thong 13 qua trinh trao doi, twong tac, chia sé thong tin, kién thirc,
kinh nghiém, tu tuéng, tinh cam gitta hai hodc nhiéu ngudi nham ting sy hiéu
biét, thay ddi nhén thirc, tién téi diéu chinh hanh vi va thai d6 phu hop véi nhu
cau phat trién cua c4 nhan, cia nhom hay cta cong dong xa hoi.

b) Théng tin co s& 1a tap hop cac loai hinh thong tin gdm: dai truyén thanh
cip x4; bang tin cong cong; ban tin théng tin co sd; tai liéu khong kinh doanh
phuc vu hoat dong thong tin co sd; tuyén truyén truc tiép qua tuyén truyén vién
co s6; tuyén truyén trén cong hodc trang thong tin dién tir; tuyén truyén qua mang
xa hoi, tuyén truyén trén ing dung nhan tin trén mang Internet, tuyén truyén qua
tin nhin vién thong.

¢) Chinh sach dugc hiéu 13 dinh hudng, giai phap cua Nha nudc dé giai
quyét van dé cta thuc tién nham dat duoc muc tiéu nhat dinh. Theo d6, mot chinh
sach gdm 3 yéu t6 ciu thanh chinh:

- Vin dé thuc tién can gidi quyét: Mot van dé bat cap trong thuc tién doi
hoi phai dugc giai quyét bang chinh sach khi van dé d6 c6 noi dung va pham vi
tac dong nhat dinh vé thoi gian, khong gian dén cac ddi twong chiu anh hudng
trong xa hoi.

- Muc tiéu cua chinh sdach: La mong mudn dat dugc dé giai quyét van dé
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bat cap trong thuc hién sau khi x4c dinh chinh xac hau qué cua van dé bat cap
gay ra.

- Cdc gidi phdp thuc hién chinh sdch dé giai quyét van dé theo muc tiéu da
xac dinh (Phuong an gilt nguyén hién trang; Phuong an str dung bién phap can
thiép gian tiép; Phuong an can thiép truc tiép bang phép luat).

2. Phin biét hoat dong truyén thong (truyén théng chinh sich), hoat
dong thong tin co s¢

2.1. Hoat dong thong tin co s&

Hoat dong thong tin co 1 hoat dong thong tin thiét yéu, tiép nhan thong tin
phan anh va thong tin ndi dung tra 16i ctia co quan, to chirc, ca nhan c6 tham quyén
d6i voi thong tin phan anh ctia nguoi dan thong qua cac loai hinh thong tin gom:
dai truyén thanh cép xa, bang tin cong cong, ban tin thong tin co so, tai liéu khong
kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co s&, tuyén truyén trén cong hodc trang
thong tin dién tir, tuyén truyén qua mang xa hoi, tuyén truyén trén tmg dung nhan
tin trén mang Internet, tuyén truyén qua tin nhén vién thong. Nhim phuc vu truc
tiép cho ngudi dan tai cip xi/ cip co sd, thong tin thiét yéu, cuc bo va kip thoi.
Phuong tién truyén tai bao gom: dai truyén thanh cdp xa, bang tin cong cong,
tuyén truyén vién truc tiép va hién nay c6 thuc hién sé hoa qua Zalo, trang thong
tin dién tur.

Co s6¢ phap 1y dugc quy dinh trong Nghi dinh 49/2024/ND-CP ngay
10/5/2024 cta Chinh phu vé hoat dong thong tin co s& va cac vian ban quy pham
phap luét lién quan.

2.2. Hoat dong truyén thong

Hoat dong truyén thong bao gdm nhiéu linh vuc duoc diéu chinh bai nhiéu
luat khac nhau nhu Luat Bao chi, Luat Xuat ban, Luat Vién thong, Nghi dinh vé
quan ly Internet...Pham vi cia truyén thong rong 16n phuc vu céng chung rong
rdi trong nude va qudc té, ndi dung da dang tin tirc, giai tri, kinh doanh, quang
c4o, gido duc...trén cac phuong tién truyén thong dai chung nhu: bao in, phat
thanh, truyén hinh, phim anh va Internet/Digital Media nhu trang tin dién tir, bao
dién to duoc ce‘ip phép, mang xa hoi, marketing... Truyén thong du thdo chinh
sach co tac dong 16n dén xa hoi khong phai 14 van dong dé cong dong, xa hoi nghe
theo, thuan theo ¥ kién chii quan ciia cac chu thé chinh sach, ma dé thuc hién phan
bién x3 hoi, lang nghe cac y kién gop ¥, chat van dé kip thoi diéu chinh chinh
sach. Chinh vi vay, cac hoat dong truyén thong du thao chinh sach cin mang tinh
ddi thoai, tuong tac hai chiéu nham hudng té1 cac gia tri tbt dep va cai thién chét
lugng chinh sach vi phat trién xa hoi.



2.3. Phan biét cac loai truyén thong
a) Truyén théng Chinh sdch

Truyén thong chinh sach 1a hoat dong quan trong ctia cdc co quan nha
nude, nham:

- Pua thong tin chinh x4c va diy da vé chinh sach dén nguoi dan.

- Thuyét phuc nguoi dan thay d6i nhan thire, hanh vi dé tuan tha phap luat
va hudng loi tir chinh sach.

- Tao kénh dé 1dy ¥ kién cta nguoi dan va cac bén lién quan, gitp diéu
chinh, xy dung chinh sach sat v6i thyc tién hon.

- Thuong dugc thuc hién "twr som, tir xa”, tic 1la ngay tur giai doan dy thao
chinh sach.

Cin cir thyc hién truyén thong chinh sach 1a Quyét dinh 407/QD-TTg ngay
30/3/2022 ctia Thi tudng Chinh phi phé duyét Bé an “To chire truyén thong chinh
sach c6 tac dong 16n dén xa hoi trong qua trinh x4y dyng vin ban quy pham phap
luat giai doan 2022-2027”.

b) Truyén théng Su kién

Truyén thong su kién 1a mgt cong cu nam trong hoat dong Marketing hodc
PR, tap trung vao viéc quan ly thong tin xoay quanh mdt sy kién da dugc 1én ké
hoach. Muc dich chinh la:

- Kich thich su to mo (tinh hiéu ky) va mong mudn tham gia.

- Pam bao su kién duoc dién ra thanh cong vé mit s luong va chat luong
khach tham du.

- Tan dung su kién dé lan toa thong di¢p thuong hi¢u/san phém dén ca
nhitng nguoi khong tham du.

¢) Truyén thong Nhiém vu

Khai niém nay rong hon, thudng duoc dung dé chi cac hoat dong truyén
thong lién quan dén viéc thuc hién cac muc tiéu, chirc nang cua mat td chuc. Co
thé bao gdm:

d) T ruyén thong Noi bo: Ph6 bién nhiém vy, muyc tiéu, van hoa nha truong
cho can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

d) Truyén théng Sir ménh: Quang ba vé st ménh va gia tri ¢t 18i 1au dai
ctia thuong hiéu nha truong (vi du: mot té chirc phi lgi nhuan truyén thong vé
nhiém vy bao v¢€ moi truong cua ho).
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e) Truyén thong Thuwong xuyén: Céac hoat dong PR, Marketing thudng nhat
nham duy tri hinh anh va truyén tai thong diép kinh doanh co ban.

Trong bdi canh cach mang céng nghé hién nay, truyén thong néi chung va
truyén théng chinh sach (bao gdm ca du thao chinh sach) thuong gian voi nén tang,
cong nghé s6. Muc tiéu phii song két ndi Internet, cai thién ha ting cong nghé
thong tin cong cong, dam bao nguoi dan dugce tiép can day du véi Chinh pha sb
1a diéu kién tién quyét, hd tro dé nguoi dan dugce tiép can thong tin va thyuc hién
quyén dugc tham gia quan 1y nha nude, quan 1y x4 hoi.

II. K§ ning viét tin
1. Nhitng thé loai tin:
1.1. Quan niém vé thé loai tin

Tin 12 thé loai co ban trong cac thé loai bao chi. Tin tirc phan dnh nhiing
cai moi (cu thé, dang xay ra, sdp xdy ra ma nhiéu ngudi mudn biét), tin phan anh
su kién, sy viéc ¢ that, ti€u biéu, c6 quan h¢ va c6 y nghia vdi nhi€u nguoi (tinh
dién hinh).

Tin dap Ung nhitng cau hoéi burc xtc cua quan ching vé nhitng cai maéi xay
ra, dé biét va co nhitng hanh dong ding dan...

Tin chi phan anh nhiing su kién cu thé, xay ra & dia diém, khong gian cu
thé, c6 y nghia cu thé theo quan di€ém nhat dinh. D6 1a nhiing su kién c6 that, mdi
vira xay ra, dang xay ra, sdp xay ra, ...

Tin khong phan anh vé nhitng van dé cua doi song, mic du trong bat cir su
kién tiéu biéu nao ma tin phan anh ciing chtra dung nhitng van dé. Néu d6 1a van
dé can phai dugc tiép tuc phan anh k¥ cang hon, mot sé thé loai khac nhau binh
luén, diéu tra, phong su...s€ tiép tuc vao cudc.

Tom lai, Tin 1a theé loai bao chi co ban, ngan gon nhat, c6 duc nhat, nhanh
chong nhat, kip thot nhat, dugc thé hién bang chit, bang 101, bang hinh anh dé
phan anh nhitng su kién md&i xay ra, dang x4y ra, sap xdy ra c6 tam quan trong doi
vo1 xa hoi, nham thuac day va céi tao xa hoi.

1.2. bac diém cua tin

So voi tat ca cac thé loai khac, Tin 1a thé loai phd bién nhat, ning dong
nhét, thé hién rd nhét su nhay bén, tinh x4c thuc ctiia bao chi trong viéc phan anh
su kién moi. Néi cach khac, thé loai tin ¢6 nhiém vu thong tin, thong bao kip thoi
nhét vé nhitng su viéc, su kién thoi sy moi nhat, dudi mot hinh thirc don gian,
ngan gon nhat.

No6i dén Tin la n6é1 dén su kién. Nhung tin khong phai 1a sy kién ma la phan
anh veé sy kién, bat ctr thé loai bao chi nao cling c6 moi lién quan dén sy ki¢n.



6

Khong phai moi su kién déu tré thanh do1 tugng phén anh cua tin. Tin chi
quan tam dén cac su kién thoi sy cap bach. b6 1a cac sy kién moi xay ra, dang
xay ra, sap xady ra hodc mai phat hién duogec, ...

Su kién thoi su cép bach thuong tip trung phan anh thoi diém bét dau va
két thirc ctia mot qua trinh van dong phat trién cua nhiing su kién c6 quy mo 16n hon.

Su khéc biét vé phuong dién thé loai cua tin v6i cac thé loai bao chi khac &
cho: n6 c6 cach thirc riéng trong viéc phan anh nhirng su kién thoi sy. Chinh diéu
do6 da tao ra nhirng diém khac biét vé ndi dung va hinh thire cia thé loai.

Tin bam sat vao nhitng sy ki€n mot cach nhay bén va phan anh sy kién &
thot diém ti€u bi€u, dinh cao nhu sy mé dau, két thiic hoac & nhiing thoi diém ma
su kién boc 1§ thém nhiing tinh chat maéi.

Tin khong phan anh sy ki¢én mot cach dﬁy du theo tién trinh, dién bién ma
chi thong bao vé sy kién mot cach kip thoi ¢ cac thoi diém tiéu biéu, noi sy kién
boc 16 ban chat ctia nd rd nhét. Tin phan anh sy kién gidng nhu nhiing “lat cat”, &
nhiing thoi diém dinh cao, noi su kién boc 16 ban chat ctia n6 rd nhat.

Néu sy kién ma tin phan anh van con dit ra nhirng van dé can phai luan ban
hodc can duoc 1am sang t6 thi cac thé loai khac (nhu binh luan, diéu tra, phong
su, ki su...) sé tiép tuc vao cudc dé tiép tuc phan anh déy du hon, toan dién hon.

Tin tra 16i nhitng cau hoi co ban mot cach ngan gon. Trude hét, nd tap trung
vao 4 cau hoi du tién: Chuyén gi?(What?), Khi nao?(When?), O dau?(Where?),
Ai?(Who?)

Céc dang tin ngin, tin tudong thut con co thé tra 1oi cac cau hoi nhu: Voi
ai?(With?), Nhu thé nao?(How?), Tai sao?(Why?)...trong hau hét cac truong hop,
ba cau hoi dau tién thudng duoc tra 101 gon trong mot cau van.

Ba dic diém cua tin tire: Nhanh chong, kip thoi; Ngén gon, co6 dong; Phan
anh cai méi.

1.3. Céc dang tin thong dung

a) Tin vdn

C6 nhiém vu thong bdo mot cach ngén gon nhat vé nhirng su kién, sy viéc
xay ra hang ngay hang gid trong doi song.

Trén bao in, dang tin nay thuong dugc bd tri tap trung trong mot chuyén
muc. Vi du: Tin gi¢ chot, Tin vén thé gi61, Thot sy qué)c té, Tin m&i nhan, ...

Tin vén ¢6 nhiém vu thong bao van tit vé nhitng sy viéc, su kién xay ra
hang ngay hang gid trong doi song.

Do dung luong rit ngan nén thong thuong né chi cé thé tra 151 bon cau hoi:
Chuyén gi? O dau? Khi nao? Ai?
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Toan bd nd1 dung ciia mot Tin van cd thé chi gbo1 gon trong mot hodc hai
cau van.

Tin van khong c6 101 binh. N6 ¢6 thé ¢ hodc khong can c6 dau dé (Tit).

Tin van thuong duogc viét ra theo cac mo hinh: hinh chép nguoc va hinh
vién kim cuong. N6 doi héi kha nang ndm bat sy kién va dién ta mgt cach chinh
xac nhitng di€u co ban cua sy kién do trong mot khuon kho tiét kiém 161 nhat

b) Tin ngan

Tin ngin c6 do dai 1on hon tin van. N6 c6 thé dao dong tir 60 chir dén gan
100 chit(twong duwong véi thoi lwong tir 10 dén 20 gidy khi doc trén dai phat thanh,
truyén hinh).

So v6i tin vén, tin ngén o thé thong bao tuong dbi tron ven vé mét sy kién
bang cach tra 161 ddy du nhitng cau hoi co ban ctia tac pham bao chi. Pay 1a dang
tin phd bién nhat trén bao chi. O cudi mot tin ngan doi khi c6 thé c6 mot 101 binh.
Tuy nhién, nguoi ta chi dung 161 binh trong truong hgp phan anh mot su kién phirc
tap, co thé gy ra nhimg cach hiéu khong dung.

Gidng nhu tin vén, tin ngan ciing c¢6 thé bam sat phan anh nhiing su kién
da dang nay sinh hang ngdy. N¢ ciing thudng dugc viét ra theo hai mo hinh vién
kim cuong va hinh chdp ngugec.

c¢) Tin tuwong thuqt

Tin tuong thuat thuong dai hon tin ngan. N6 ¢ thé dai t6i gan 200 chir
(hoic thoi lwong khoang mot phut trén séng phat thanh truyén hinh). Diém noi
bat nhat cia dang tin nay 13 bam sat theo tién trinh dién bién cua su kién. Tin
tuong thuat thuong duoc dung dé phan anh nhirng su kién 16n, ndi bat.

Mé dau ciia mot Tin tuong thuat thuong duogc viét theo mé hinh vién kim
cuong hodc hinh thap nguoc. Tuy nhién phan than tin lai duoc cu tric theo mo
hinh Hinh chit nhat. Piéu nay c6 1y do & chd Tin tuong thuat c6 nhiém vy trinh
bay su kién theo ding truc phat trién tu nhién cua no.

Gifra mot tin tuong thuat so vé1 mot bai tuong thuat co nhiéu diém khac
biét. Su khac biét nay thudng duogc thé hién ¢ miy diém sau day:

Tin tuong thuat c6 dung lugng ngan (toi da khoang 200 chit), con bai tudng
thuat c6 dung lugng 16n hon nhiéu (co thé 1én dén hon mot nghin hodc mdt nghin
rudi chir). Tin tuong thuat cé it chi tiét va cac chi tiét phai c6 tinh chat khai quat
(thé hién mot budc phat trién & dinh cao cua su kién), con bai Tudng thuét do ¢o
dung lugng 16n nén co thé chira dung mot mat do chi tiét day dac. Do do, céc chi
tiét trong bai tudng thuat thuong nhiéu hon, cu thé ty mi hon, da dang hon.

Tin tuong thudt chi co thé thong bao mdt cach van dé van tat vé su kién,
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con bai tuong thuat luan ban, danh gia, giai thich twong doi can k€ vé nhung dién
bién cua sy kién vi bé rong va chiéu sau can thiét, ...

Ngon ngit cua bai tuong thuat sinh dong, da dang va giau stic biéu hién hon
rat nhidu so véi ngon ngir trong tin tudng thuat.

d) Tin Tong hop

Dang tin ndy dugc dung khi phai dong thoi thong bao vé hang loat nhiing
su viéc, su kién c6 tam quan trong ngang nhau. Vi dy: Thong tin vé hoat dong
toan nganh nhan mdt ngay 1& 16m, nhan mot dip ky niém trong dai; thong tin vé
mot dot thi dua s6i ndi dién ra tai don vi.

Céc chi tiét trong Tin tong hop thudng duoc bé tri theo mot trat tyu ndo d6
c6 thé gitip cho cong chung tiép nhan dé dang nhat(vi du: theo thur ty trén - dudi;
ngang - doc; nhiéu — it hodc theo trinh ty thoi gian, theo thiru ty dia 1y, ...)

Trong mot sd trudng hop, néu c6 su bung nd vé dung lwong, mot Tin tong
hop c6 thé tré thanh mot ban tin (bao gdm nhiéu tin trong 1ong nd). Trén cac béo,
hién tuong nay thudng xay ra dudi cac hinh thirc: tin cudi ngay, tin gio chét, tin
van, diém tin trong ngay/tuan. ..

Nhin trén tong thé, tin tong hop thuong duge xay dung theo mo hinh hinh
chir nhat. Tuy nhién, mdt tin tong hop ciing co thé xay dung duoc bang nhiéu tin
van ndi tiép nhau va trong trudng hop do, mdi tin van co thé ¢ cau trac theo hinh
thap ngugc hodc hinh vién kim cuong. Tuy khong c6 nhiing gii han cu thé vé
dung luong nhung mot Tin tong hop khong nén dai qua 200 chit (hodc mot phut
trén song phat thanh, truyén hinh).

Ngoai bon dang tin trén, con cdé mot sé dang tin khac nhau nhu “tin binh”,
“tin sau”, ... D 1a chua ké dén nhiing hinh thirc giao thoa dan xen, giita cac dang. Tat
ca nhitng diéu d6 di tao ra nhitng cach thirc dua tin rat phong pht, da dang.

d) Cdc tin thwong gdp trong linh vuec gido duc va dao tao: Tin vé cac cudc
thi, sy kién cua nganh; Tin vé két qua nam hoc, két qua tham gia cudc thi; Tin vé
mot phong trao thi dua; ...

2. K§ niing viét tin

2.1. Khai niém tin: 1 cac thong tin mdi vé nhimg gi d4, dang, sé dién ra.
N6 phan 4nh nhanh nhit nhiing su kién thoi sy c6 ¥ nghia trong doi séng xa hoi
v6i ngdn ngit c6 dong, ngan gon, truc tiép, d& hiéu.

2.2. Pbic diém cua tin: Nhanh chong, kip thoi; Ngén gon, c6 dong; Phéan
anh cai moi.

2.3. Cé4ch viét tin

Vi phan nay, st dung cong thire SW + 1H va tra 10i cac cdu hoi d6 1 hoan



thanh 1 tin bao chi:
- Who: Ai - nguoi lién quan hay chu thé cia van dé?
- What: Cai gi - Su kién gi da dién ra hay cha dé cta cau chuyén 1a gi?
- Where: O dau - Noi dién ra su kién d6 ¢ dau? Dia diém nao?
- When: Khi nao - Thoi gian dién ra sy kién d6 1a lac nao?
- Why: Tai sao - Ly do dién ra su kién nay 1a gi? Nguyén nhan chinh?
- How: Nhu thé nao - Sy kién nay dién ra nhu thé nao? Dién bién, qué trinh?
Vi du vé tin:

Tiéu dé: Hoc vién Nong nghiép Viét Nam phéi hop Sé Gido duc va Pao
tao to chirc Hoi thao “Hanh trinh khéi nghiép tir Trung hoc pho théng” tai
Ninh Binh

Chapo: Chiéu 13-4, tai Truong THPT Nguyén Khuyén (phuong Nam
Dinh), Hoc vién Nong nghiép Viét Nam phédi hop S¢ Giao duc va Pao tao to chirc
Hoi thao “Hanh trinh khéi nghiép te THPT”. Tham gia hoi thdo c6 lanh dao S&
Gido duc va bao tao, Hoc vién Nong nghiép Viét Nam; cac chuyén gia gido duc,
khai nghiép; can b quan 1y, cac thay, ¢o gido va hoc sinh 16p 12 Truong THPT
Nguyén Khuyén. Hoi thao dugc t6 chirc theo hinh thirc truc tiép tai Truong THPT
Nguyén Khuyén.

Hoi1 thao “Hanh trinh khéi nghiép trt THPT” 1a mdt hoat dong trong khuon
kho chudi cac hoat dong trién khai D& an 1665 cua Thu tudng Chinh phu vé “Hb
trg hoc sinh, sinh vién khoi nghiép dén nim 2025, qua do, tao dong luc, thuc déy
tinh than, khat vong va chia sé cam hing khai nghiép cho hoc sinh THPT.

Hoi thao 1a mot hoat dong c6 ¥ nghia, gop phan wom mam, nudi dudng va
khoi day nhiing y twong, niém dam mé khoi nghiép ngay tir THPT cho hoc sinh.
Qua d6 gép phan nang cao chit lugng, hiéu qua gido duc dao tao, huéng nghiép,
tao co hoi tiép can viéc lam, hoc tap, khéi nghiép cho cdc em hoc sinh cung véi
Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam.

Tin, anh: Tén tac giad

Anbh tin va tin anh:

Anh tin 1 khai niém dung dé chi mot thé loai tin két hop vé6i anh bao chi,
thong thuong nhat 1a mot tim anh co thong tin bo sung bang 15i. Trong hinh thirc
nay, thong tin bang hinh anh duoc cha ¥ trude, sau d6 mdi 1a thong tin bang chir.
Nhu vay, co thé hiéu anh tin c6 nhiém vu truyén dat nhiing thong tin cu thé vé
mot sy kién cu thé, dap ung yéu cau thoi sy théng qua mot két hop gitra hinh anh
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+ chu thich.

Trong anh tin, théng tin bang hinh dnh déng vai trd chi yéu. Hinh anh phai
dién ta sinh dong, cu thé mot khia canh co ban nhat, dién hinh nhét cua ddi tuong
dugc phan anh. Phan 16i chu thich ¢6 nhiém vu giai thich cho tAm anh va bo sung
nhitng thong tin phu.

Tin 4nh cling 1 mot dang Tin rat pho bién trén bao in va bao mang dién tir.
Trong dang nay, thong tin bang chir dugc dimg trudc, duge cha ¥ trudc va phai
chira dung nhiing thong tin cha yéu nhét cta sy kién. TAm anh dang kém tin ¢
nhiém vu minh hoa, bd sung thém thong tin.

Mot tim anh ding kém tin phai dap tng duoc mot sb yéu cau sau day:

- C6 ndi dung, cha dé, y nghia rd rang.

- Co gié tr1 thong tin thoi su.

- Phan anh dugc khia canh tiéu biéu cua sy kién.

Khi viét tin cé anh ding kém cin chii y: Phan 10i ciia dang tin kém anh
thudng rat ngan gon. 15i khong nén tring lap voi nhitng thong tin ma anh da cé;
Loi va anh phai théng nhat v6i nhau, nhat quan, bo sung cho nhau trong viéc phan
anh vé su kién mot cach dr:iy du va chinh xac.

III. Ky nang viét bai

1. K§ ning viét bai phan anh:

1.1. Khai niém: La nhiing dang bai thong tin, phan anh, dap ung cac tiéu
chi co ban ctia mot tac pham bao chi, thudng dugc ding dé thong tin, phan anh
vé nhirng van dé, su kién, nhan vat, hoan canh, tinh huéng. .0 cép do trung binh,
vira phai.

1.2. Pic diém cua bai: Phai dam bao yéu cau vé tinh thoi sy, tinh xac thuc
va tinh dinh huéng truc tiép cua nhitng thong tin; Dao dong trong khoang tir vai
ba trim dén khoang bay, tim tram chir; Phong cach ngon ngir khac nhau: sy chinh
Xac, truce tiép, cu thé; tinh chat nghiém tic, chdt che; sy mém mai, giau cam xuc,

1.3. Cac dang bai phan anh:

- Bai phéan anh vé su kién, su viéc

- Bai phan anh vé tinh hudng, van dé: cau chuyén nghiép vu

- Bai phan anh vé ngudi that, viéc that; guong sang phong trao
- Bai phan anh vé suy nghi, cam xuc.

1.4. Bai phan anh su kién, su viéc:
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Trong dang bai nay, cac su viéc, sy kién lam nén ndi dung chu yéu cua tac
pham. Trong d6, nhirng cau hoi nhu: Chuyén di xay ra? Xay ra nhu thé nao? Vi
sao no xay ra? Dién bién va hau qua?... thuong duoc tra 16i mot cach dy du (tuy
khong phai lic nao cling tuan theo mot trinh tu 6n dinh nhu thé).

Can chu y rang su kién, sy viéc gom hai loai: tich cuc va ti€u cuc: su kién,
su vige tich cuc thé hién xu hudng van dong phat trién tich cuc cua doi song. Sy
kién, su viéc néu trén va can ctr vao tinh chat caa su kién do dé c6 hinh thirc thé
hién hop ly

Dang bai nay c6 nhiéu diém gan gilii véi cac thé laoij thuoc nhom Thong
tan bao chi do viéc uu tién t61 da cho su kién

1.4. Bai phan anh vé tinh huoéng, van deé:

Trong doi sdng thudng xuyén nay sinh nhing tinh huéng, nhitng van d¢ da
dang va phuc tap. Ciing gidng nhu sy viée, sy kién, cac tinh hudng, van dé co
nhiéu tinh chat va nhimg cap d6 khac nhau. D6 13 d6i tuong cta dang bai phan
anh thudc dang nay.

Cac tinh huéng van dé cling co thé duoc chia ra thanh hai loai: tich cuc va
tiéu cuc. Tac gia bai phan anh phai cin ctr vao tinh chat cu thé ctia n6 dé ¢ hinh
thirc thé hién thich hop nhit.

Bai phan anh tinh hudng, van dé ngaoif viéc néu 1én nhitng sy that moi nay
sinh con chu y tham dinh nhiing su that do dé rat ra nhiing két luan hoic ly 1€
can thiét.

Mot bai phan anh thudc dang nay thuong co két cau di tir thue trang dén
gidi phap dudi dang nhirng dé xuét, kién nghi. Trong do, su that duogc trinh bay
nhu nhitng bang chimg (luan ctr) dé thong qua do6 tic gia néu nén quan diém riéng
cua minh.

1.6. Bai phan anh vé ngudi that, viéc that:

So véi cac thé loai c6 wu thé trong viéc phan anh vé con ngudi nhu Ky chan
dung, phong su chan dung va Phong van chan dung, dang Bai phan anh vé nguoi
that, viéc that thuong chi ding lai & cap d6 thap hon. Nhin trén tong thé, trong
nhiing tic pham thudc dang bai nay, chan dung con ngudi hién 1én khong that rd
nét va cap do dién hinh ciia n6 ciing c6 phan da dang hon. Tuy nhién, néu so véi
dang bai Nguoi tét - viée tot, dang bai nay thudng c6 dung luong 16n hon va ¢o
thé phan anh ca hai loai chan dung tiéu biéu cho hai thai cuc: tot va xau.

1.7. Bai phan anh vé suy nghi, cam xuc:

Trong cac dang bai phan anh, day la dang c6 hinh thirc thé hién kha mém
mai voi su xuat hién truc ti€p cua tac gid. Trong do, nguoi viet thuong xuat hién
& ngoi thir nhat, xung t61 va cai to1 do boc 16 nhitng suy nghi, cam xtc.
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Muc dich cua bai phan anh thudc dang nay la vira thong tin sy that, vira
thong tin tdm trang cua tac gia.

Khi viét nhitng tac pham thudc dang nay, ngudi viét phai ty dat ra cho minh
nhiing giéi han can thiét d¢é khong lamg bién d6i ban chat bao chi cta tac pham.
Suy nghi va cam xuc phai luén luon gén b6 chit ché véi sy that, xut phat tu su
that va nham lam sang to su that

1.8. K¥ nang viét bai phan anh

Khi doc mot bai phan anh, nguoi doc thudng danh gia nd qua may cau hoi
sau day:

- Bai viét nay c6 phan anh dting su that khong?

- Su that d6 c6 dap ung dugc yéu ciu tuyén truyén thoi sy khong?

- Noi dung bai viét c6 16gic khong?

- Hinh thirc thé hién(két ciu, ngdn ngit, van phong) co tot khong?...

Nhitng doi hoi d6 cho thay khi viét mot bai phan anh, nguoi viét phai cha
¥ dén mot s6 thao tac co ban sau day:

- Lwa chon ding véan dé, sy kién:

Viéc phan anh dung su that van chua da. Diéu con quan trong hon la su
that do phai thé hién dang sy van dong dich thuc cua cudc séng. Can phai biét
loai bo nhiing sy that chi mang tinh chat ngdu nhién, don 1¢, dot xuat. ..

Pé lam duoc nhu vy, ngoai mot quan niém sdng dung din, ngudi viét con
phai c6 kha nang quan sat va suy nghi mdt cach tinh téo.

Nhitng nguoi viét ¢ kinh nghiém thuong chi viét vé nhiing diéu ma ban
than ho tin tuong. Kho cin, ho ¢ thé tham khao thém ¥ kién thdm dinh cta nhiing
ngudi xung quanh. Néu tac gia khong tin vao nhimg diéu ma ban than minh viét
thi ho s& khong thé thuyét phuc nguoi doc tin tuong.

Truée khi bt dau viét, tac gid nén tu hoi: Li¢u réng nhirng diéu duoc thong
tin, phan anh trong bai viét co dap ung dugc yéu cau tuyén truyén thoi sy khong?
Liéu doc giai co quan tam dén sy kién, van dé, con ngudi, tinh hudng... ma bai
viét mang t6i cho ho khong?

- Céch thé hién mét bai phén anh:

Bai phan anh c6 thé c¢6 nhiéu hinh hai, nhiéu ddng vé khic nhau. Tuy nhién,
trong mot chirng myc nao do, chung ta van c6 thé xac dinh dugc mot sd cach thé
hién chil yéu ctia n6. Nhin chung cé ba cach thé hién bai phan anh.

Mot 1a, theo truc thoi gian tr qua khu dén hién tai: Day la cach thé hién
truyén thong. Uu diém cta nd 1a cong ching dé hiéu, d& theo ddi. Tuy nhién,
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nhuoc diém co ban ctia n6 1a dé bi nham chén vi nhiing cai quan trong, hap dan
nhat c6 the lai khong nam & dau bai.

Hai 13, bit dau tir hién tai, sau d6 quay lai qua khtr theo mot kiéu mot cudn
phim chiéu nguoc (day 1a cach thé hién thudng gip trong cac tac pham bao chi
no6i chung). Uu diém co ban clia cach nay 1a c6 thé dwa ngay két qua hodc nhing
chi tiét quan trong 1én dau bai viét, tao ra sy hap din ddi voi cong ching. Tuy
nhién, do trat tu thoi gian bi ddo ngugc nén néu nguoi viét khong vimng tay, bai
viét ¢ thé trd nén kho hiéu...

Ba 13, két hop ca hai cach néu trén theo 161 két cdu: hién tai — qua khir - hién
tai ( day la 16i thé hién thudng gip nhit cua cac dang bai phan anh trén bao chi
hién nay). Do d3 két hop dugc nhitng vu diém cia ca hai dang két cau trude,
nhitng bai viét theo cach nay thudng hip dan, chit ché.

Luu ¥: Khong c6 mot dang cu thé nio cho céc bai bao. Nguyén tic chii yéu
& day 13 ndi dung ndo, hinh thirc y. Céach t6t nhat 1a dé cho mach viét tu nd tim
duong di. Khong nén ép budc va ding c6 cb ging 1én giong néu diéu d6 khong
can thiét.

Li viét voi van phong don gian, truc tiép, ngdn ngir gian di, dé hiéu, dé
gan giii voi ngdn ngir cua doi sdng hang ngay 1a su lwa chon ding din nhat doi
v6i tac pham bao chi va nhiing dang bai phan anh noi riéng.

Mot diém can chii ¥ 1a mot bai phan anh ding trén tap chi va trén trang
thong tin nén c6 dung lugng khoang tir 700 dén 1000 chir. Mdi bai viét nén c6 it
nhat 1a mot tAm anh minh hoa. Cac tAm anh phai dap tmg duoc nhirng yéu cau vé
bd cuc, anh sang, goc do... va phai bo sung théng tin cho bai viét.

- Cac d@ tai bai phan anh pho bién trong linh vuc gido duc va dao tao:

+ Bai phan anh vé két qua nam hoc.

+ Bai phan anh vé mét linh vuc, mot hoat dong ndi bat cua don vi, clia nganh.

- Bai phan 4nh vé mdt mo hinh méi.

- Bai phan anh vé cac van dé kho khan vuong méc trong thuc hién nhiém
vu chuyén mon nam hoc, tinh hinh co s& vat chat, doi ngtl, trong thuc hi¢én mo
hinh, phuong phap mdi, ...

- Bai phan 4nh vé nhirng kinh nghiém trong thuc té hoat dong giang day
cua don vi.

- Bai phan 4nh vé ky thi tuyén sinh dau cap.

- Bai phan anh vé ky thi tot nghiép trung hoc phd thong.

Hién tai, nhing ngudi lam chuyén moén bao chi da phéan loai cac tic pham
bao chi thanh nhitng nhom thé tai, thé loai khac nhau nhu: Nhom Thong tan;
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Nhom Chinh luan; Nhom Chinh luan Ngh¢ thuat. Moi nhom c6 cac dac trung ve
thé loai kha rd. Mt tac pham béo chi c6 thé dap ting dugc ti€u chi ctua thé loai
hodc khong thé hién rd dic diém cua thé loai nao. Nhitng bai viét chua ro ¢ the
loai nao dugc quy vé la cac dang bai thong tin, phan anh. Day ciing 1a dang bai
dugc st dung pho bién trén cic trang tin dién tur, ddc biét 1a cac trang thong tin
cua cac nganh noi chung.

Cau truc 1 bai gom: Mé& bai, than bai, két bai

- Mé bai: Dan vao van dé mudn viét, gidi thiéu chu dé chinh 1a gi va nhitng
phan sau trong bai s€ truyén tai ndi dung gi.

- Than bai: Chi ta ra nhitng thong tin quan trong cua chu dé ma ban co
dugc: nhitng nguoi lién quan, noi dién ra su viéc, thoi gian, dién bién, muc do
quan trong cua sy viéc do. Pua ra cac thong tin bo sung. M& rong van de, lién hé
hodc phong van cac nhan vat lién quan, ...

- K&t bai: Pua ra nhimg giai phap, cach giai quyét cho van dé duogc néu ra.

Luwu y: Tin, bai phai c6 tén tac gia. Anh minh hoa cho tin, bai phai c6
chu thich.

2. K§ niing viét bai vé gwong ngudi tot, viée tot:

2.1. Khéi niém: Nguoi t6t 1a con ngudi binh thuong cé that trong doi séng
xa hoi, c6 nhan thirc, hoat dong tién tién noi bat trong khudn khd dao 1y xa hoi,
dugc xa hoi thira nhan ma moi nguoi xung quanh chua lam dugc. Viéc tdt 1a viée
lam cua mot hodc nhiéu nguoi ¢6 qua trinh hodc dot kho1 mang lai cho ban than
ho va xa hoi nhiing két qua vé vat chit va tinh than tot dep.

2.2. Phuong phap viét bai Nguoi t6t - viéc tot:

- Xay dung két cau bai: Ai? Tudi? Dia chi? Cau chuyén xay ra nhu thé nao?
Hoan canh ra sao? Cach gidi quyét hay ctia nhan vat; Két qua hodc y nghia mang
lai 101 ich cho xa hoi.

- Thu nhép cong viéc tdt ctia nhan vat, phong van nhan vat vé kinh nghiém
thuc hién cong viéc tot. Sau khi co day di tur liu, tién hanh viét bai.

- Két cau:

Tiéu dé, néu bat y tudong, hanh dong tién tién ctia nhan vat mot cach khai
quat, c6 thé khai quat bang 15i binh ctia quan ching, hodc ding tir hinh anh hay
phuong phép choi chit... gy sy chil ¥ ciia doc gia vé chan dung con ngudi ma
chung ta sip dic ta.

Mo dau, 1a phan rat quan trong nham thu hat nguoi doc; c6 thé néu y nghai
viéc tot ctia nhan vat; ¢ thé dua mau thuan gifta kha nang ctua nhan vat voi kho
khin khach quan dé ting ¥ nghia cua viéc tot; hodc néu thanh tich ctia nhan vat;
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hodc néu du luan cua xa hdi1 danh gia vé y nghia, hanh dong tot cua nhan vat; hodc
néu lén nhitng dac ta riéng biét trong lai lich cua nhan vat.

Noi dung, 1 phan quan trong chtra dung noi dung trong tim cua bai, gdm
nhitng dién bién chinh: suy nghi hanh d6ng ctia nhan vat, c6 thé sap xép thu tu
thoi gian hodc xen k& suy nghi va hanh dong ctia nhan vat. Luu ¥: Bai viét guong
ngudi tot, viée tét khong phai 1a mot ban 1y lich ca nhan, khong phai 1a ké lai tiéu
sir ciia nhan vat... ma la nhiing l4t cat, nhitng chi tiét, cAu chuyén ma ngudi viét
c6 dugc khi tro chuyén véi nhan vat, doc tai liéu va hdi nhitng nguoi xung quanh.
Can néu nhirng chi tiét then chdt biéu 16 cai tét, cai hon nguoi cia nhan vat dé
nguoi doc hiéu biét va kham phuc hodc c6 thé ap dung lam theo...

Cac ndi dung Nguoi tot - viéc tot pho bién trong nganh giso duc: Guong
gi4o vién gioi, tan tuy véi nghé nghiép; Guong hoc sinh nghéo vuot kho, guong
hoc sinh cuét sic; Céc truong hop hoc sinh, gido vién c¢6 hoan canh dic biét can
dugc gitp do; ...

3. Khai thac bao cao dé viét tin, bai ( cung cip thong tin qua bao céo)
3.1. Tinh chét, dic diém cua béo céo:
Mot bao cao duoc khai thac phai dap tmg mot s6 yéu cau sau:

- C6 ndi dung xéc thuc, rd rang, dugc trinh bay mdt cach day du va thuyét
phuc thong qua mdt hé thong cac chi tiét, so liu, sy viéc, su kién ti€u bicu, dién
hinh, thé hién r0 sy van dong cua pham vi hién thuc doi song ma bao cao dé cap.

- Quan di€ém cua nguoi (hodc ciia co quan) soan thdo bdo cdo dugce néu ra
mot cach rd rang.

- B4o céo dugc trinh bay mdt cach mach lac véi nhitng lap luan ngén gon,
vin phong trong sang, dam bao tinh logic. Cung cip dugc nhiing thong tin tiéu
biéu va co db tin cay cao.

3.2. Ky nang khai thac bao céo

Truée khi khai thac mot bao céo, can phai c6 dy dinh s€ sir dung nhitng tu
liéu khai thac duoc dé viét ra tac phdm bao chi thudc thé loai nao (tin hay bai bao,
phong su...) hay dé viét mot bai phan anh? Nhitng dic diém cua cac thé loai khac
nhau sé& hinh thanh nhitng cach khai thac bao céo khong gidng nhau.

Xéc dinh 1d nhitng phan khong thé khai thac va nhiing chi tiét, s6 licu, dir
kién...nao trong bdo cdo co thé khai thac duge. Xac dinh cac chi tiét quan trong,
then chdt c6 thé goira ban chét cua su viéc hay van dé ma béo céo dé cap toi.

Thong thudng, trong mdt bao céo, phan khai thac duoc nhiéu nhat 1a & cac
con s0, chi tiét cu thé. Phan it khai thac duge 1a nhirng doan van giao dai viét theo
cong thirc hodc nhirng doan binh luan dai dong, tan tung biéu duong thanh tich
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chung chung ma khong c6 nhitng bang chimg thuc su thuyét phuc.

Can kiém tra dd tin cdy cua cac so liéu. trong bdo cdo. Thong ké hé thong
cac chi tiét, dir kién va kiém tra lai xem ching c6 16 gic v61 nhau khong?

Pbi véi nhitng chi tiét quan trong, then chdt can phai co sy giam dinh va
xac minh bang nhitng phuong phap, nghiép vu can thiét.

Khong dugce dua vao trong tdc pham bao chi nhiing chi ti€t, s6 li€u tuy co
trong bao cdo nhung con mau thuan véi nhau hoac van con goi 1én cam nghi ngo,
kho hi€u. Néu khong c6 diéu kién ki€ém tra, do1 chi€u lai thi tot nhat 1a khong st dung.

IV. Cach dwa tin, bai, anh 1én website ciia nha truwong
1. Cac tinh niing trong muc ding bai ciia thiét ké website gido duc

Trong muc dang bai tai moi trang web st dung WordPress ndi chung déu co du
cac chirc nang co ban nhu:

- Tiéu dé mdi bai viét,

- Noi dung bai viét (dinh kém hinh anh).

- Chuyén muc: lga chon chuyén muc phu hgp véi ndi1 dung bai viét.

- Thé (Tags): dua ra cac tir khoa lién quan nham giup ngudi dung dé dang
tim ki€ém.

- Anh dai dién: Hinh anh tuong trung, minh hoa cho bai viét.

- bBang bai: gém Trang thai, Cach hién thi, Xem thtr, Luu nhap, kiém tra
tinh dé doc - SEO; Ping.

- Yoast SEO nham check SEO va cach hién thi bai viét trén Google.
2. Cach dwa bai viét 1én trang web ciia truong

- Buée 1: Ding nhép tai khoan bang cach vao trang quan tri. Sau d6, nhap
user va password chinh xac. An “Dang nhap”.

- Bude 2: Tai trang quan tri, truy cap muc “Bai viét” -> “Viét bai méi”.

- Buére 3: Nhap lan luot cac thong tin bao gdm:

Tiéu dé bai viét: Khai quat ndi dung chinh ndi dung bai viét.

Noi dung: Ding tai ndi dung bai viét bao gém chit va anh.

- Phan r0 cac thé heading theo thir tu nd1 dung.

- B6 sung hinh anh vao noi dung twong tng tao su sinh dong cho bai viét.
Moi anh phai c6 chu thich 1o rang.

Chuyén muc: Chon chuyén muyc twong tng chira bai viét.

Thé, tir khéa: Nhap tir khoa, thé (néu co).
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Avatar, anh dai dién: Lua chon hinh anh tiéu biéu, rd nét dat [am anh
dai dién.

SEO: Chinh sira cic noi dung can thiét trong Yoast SEO: tiéu dé SEO,
duong link, thé mo ta. Nhap tuong ty voi phﬁn “Mang xa hoi”.

Dang bai: Chon “Dang bai’. Ban c6 thé chon “Xem trud¢c” dé xem bai viet
hién thi trén Website. Néu chua muon Pang c6 thé chon chure nang “Luu nhap”.

C6 03 phuong phéap thu thap thong tin truyén thong cho mot tic pham bao
chi 1a trao d6i phong van, quan sat va nghién ciru tai liéu.

Khi viét tin, bai cho béo dién tr, trang tin dién tir hay thyc hién nguyén tac
la dé cap, noi thrftng vao su kién, cau chuyén chinh; Bai bao phai di ngay vao trong
tim thong tin, cung v&i thong diép chinh. Sau d6, s& dén “nhu thé nao” va
“tal sao”.

Mdi doan mot y: Nguoi doc khong co nhidu thoi gian va khong thé kién
nhan doc nhitng bai bao dai c4 man hinh ma khong rd y, r& doan. Tt nhat 1a mdi
doan mot y.

Lién két gitra cac doan: viéc chia doan nhi€u la can thiét nhung phai luon
co lién ket giud cac doan dé thu hat doc gia. Tranh viét “day ca ra day mudng”,
viét lan man.

Dung cau chu dong, khong lam dung tinh tir; c6 thé dung font chir dam dé
nhan manh nhiing dieerm quan trong nhung khong nén lam dung;

Nén c6 anh hodc hinh minh hoa, di nhé (Anh ngoai y nghai trang tri con
c6 strc thu hit, minh ching rd nhat cho doc gia vé bai viét)

V. K§ niing san xuit video clip trén trang thong tin dién tir va cac
nén tang so

1. Mot s6 khai quat vé video clip (doan phim)

1.1. Khai niém

Video clip 1a mot doan phim dugc phat trién trén cac thiét bi da phuong
tién; thuong dugc tao ra bﬁng cach ghi lai hodc quay phim cac sy kién, hinh anh,
am thanh va dién bién thuc té. Cac video clip co thé duoc chia sé qua mang xa
hoi, trang thong tin dién tr, tng dung di dong hodc duoc phat truc tiép trén cac
kénh truyén hinh hodc video streaming (phat truc tiép) nham muc dich dé chia sé
thong tin, giai tri hodc truyén tai ndi dung.

Video clip c6 thé co d6 dai tir vai gidy dén vai gid, tuy thudc vao ndi dung
va muc dich st dung, cung cdp cho nguodi xem mot trai nghiém hinh anh dong,
am thanh va d6i khi ca noi dung tuong téc, gitip truyén tai thong tin mot cach sinh
d6ng va sic nét hon so voi hinh anh tinh hodc van ban.
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Video clip da trg thanh mot phuong tién truyén thong phd bién va quan
trong trong thoi dai cong nghé s6, dong vai trd quan trong trong quang céo, gido
duc, truyén thong va giai tri, gitip nguoi ding tiép can thong tin mot cach nhanh
chong va thuan tién. Cuing voi sy phat trién cta cong nghé, video clip ngay cang
trd nén da dang va chit lugng hon, mang lai cho ngudi xem nhiing trai nghiém
thu vi.

1.2. Mot s6 dang video clip

a) Video clip ¢6 tinh chdt cung cdp tin tirc: Cung cp nhitng théng tin nong
h6i mot cach nhanh chong, sinh dong. Nhitng video clip nay thuong dugc ghi truc
tiép tai hién trudng. Viéc sip xép hinh anh da quay doi hoi nhanh chéng dé dam
bao tinh thoi sy cua thong tin. Pé ¢6 duge nhing video clip dang nay doi hoi
ngudi thuc hién can phai c6 k§ ning phat hién sy kién, van dé; k§ ning quay
phim; k¥ nidng dung hinh va mét s6 k¥ nang khac (viét 11 binh, doc 151, dan hién
truong. .. ). Trong mot s6 trudng hop cac video clip nay ciing c6 thé thyuc hién bang
cach dang tai truc tiép thong qua hinh thirc livestream (phat truc tiép).

b)Video clip cé tinh chdt quang bd thwong hiéu: Day la dang quang co
chi vai gidy trén video clip dé gay 4n tugng cho ngudi xem dé ho c6 thé thay dugc
thuong hi¢u va thu hit boi nhirng tién ich va dich vy, san phém. Dang thuc nay
con ¢ nhiing trailer (doan phim gidi thiéu ngan). Video clip mang tinh cht
quang ba thuong hiéu hay ma - ket - ting c¢6 thé c6 nhiing ndi dung nho nhung
cling c6 thé gop phan tao 4n tuong cho cong ty, don vi. C6 mot sé dang video clip
dé quang ba thuong hiéu, hinh anh céng ty, don vi nhu: Gidi thiéu don vi; Gidi
thiéu san pham; Chia sé tim nhin; K& mét cau chuyén; Chia sé suy nghi; Chung
thuc; Hau truong; Giai tri; ...

1.3. Mot sb thong tin k¥ thuét vé video clip

Moi doan video clip thudng cé nhitng dinh dang thong dung nhu: HQ (High
quality - Chat luong cao); HD (High definition - Do nét cao), ..., cu thé:

HQ (High quality - Chit lugng cao): Pay 1a loai clip chat lugng cao vé tat
ca thanh phan.

HD (High definition - P9 nét cao): Véi do sac nét duoc tity chinh & nhiing
ché do nhu sau: Ty dong (ché do tuy chinh vao duong day két ndi mang Internet)
144p, 240p, 480p, 720p (ché d6 HD), 1080p. Vi ché do nay con phai phu thudc
vao thiét bi ghi hinh va cai dat trén nhitng phan mém video khi dugc xuat file chtr
khong duoc mic dinh c6 ché d6 720p va 1080p.

Noi dung video dugc phan phéi ky thuat s6 thuong xuét hién & cac dinh
dang .mpeg, .mpg, .mp4, .mov, .avi, .wmv...

1.4. Vai tro cua video clip
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Thit nhat, video clip la phiwong tién cung cdp théng tin nhanh chéng, hiéu
qua: Véi su phat trién manh mé cua cong nghé, chi can mot thiét bi cong nghé
thong minh, v&i sy dam mé ctia minh, bat ky ai cling c6 thé thuc hién dugc nhiing
video clip. Chinh vi tinh chét tién loi nhu viy ma video clip c6 thé gitip truyén tai
thong di€ép mdt cach hi€u qua hon so vdi van ban hodc hinh anh. Video clip gén
két gitra Am thanh, hinh anh va cir chi, mang lai trai nghiém twong tac da phuong
tién cho nguoi xem.

Thit hai, video clip ¢é khd ndng gido duc va cung cdp kién thirc givip ngueoi
xem hoc héi va thiic ddy sw phdt trién cd nhan: Véi kha nang giao tiép da phuong
tién, video clip gitip con ngudi giao tiép théng qua hinh anh, 4m thanh va ctr chi.
Nguoi xem c6 thé d& dang hiéu duoc ¥ nghia va cam xtic ma nguoi tao video clip
mudn truyén dat.

Thir ba, video clip gitip gidi tri va gidm cang thang: Thong qua nhing ndi
dung va hinh anh sinh dong, video clip c¢6 thé trd thanh mot phuong tién giai tri,
gitip thu gidn va giam cang thang sau nhitng gid 1am viéc mét moi. Céac video clip
d6 c6 thé 1a nhitng video clip hai huée, video clip nhac... dugc chia sé rong rai
trén cac mang xa hoi, qua dé dem lai niém vui cho moi nguoi.

Thit tw, video clip ¢é thé gép phan tao dw ludn xd héi: Théng qua hinh anh
va am thanh sinh dong, video clip chia sé nhitng cau chuyén cam dong, 161 khuyén
gia tri va thong diép tich cuc c6 thé thay d6i cudc sdng ctia nguoi khac va tao ra
su lan toa tich cuc trong cong dong. Pidu nay co thé gop phan gy anh hudng tich
cuc t6i xa hoi néu ndi dung thong tin tir video clip do tich cuc.

Thur nam, video clip ghi, luu lai nhitng ki niém dep: Video clip ghi lai nhiing
khoanh khic quan trong trong cudc séng nhu: ki niém dang nhd, hanh trinh du
lich va nhitng khoanh khic trong cudc séng. Nhitng video clip nay c6 thé duoc
chia sé va luu trit trén cac nén tang s6 nhu: You Tube, Facebook, Instagram,
TikTok.... Piéu nay tao diéu kién cho viéc kham pha ndi dung méi, tao mang ludi
ban bé va tao ra su két ndi xa hoi.

2. K¥ ning co ban sin xuit video clip cho trang thong tin dién tir va
cac nén tang so

2.1. Quy trinh va k¥ nang thyuc hién video clip

Video clip thuc hién bang viéc ghi lai 4m thanh, hinh dnh bang cac thiét bi
truyén thong. Quy trinh thuc hién video clip phai trai qua nhiéu budc véi nhitng
k¥ ning tir co ban dén chuyén nghiép. Cu thé, dé hoan thanh mot video clip du
chi vai chyc gidy, ngudi thuc hién can trai qua nhidu cong doan. Sau day la nhiing
khau co ban dé hoan thanh mot video clip:

Khdu tién ky: Tim ¥ tudng, dé tai cho video clip; Lién hé co sd, phac thao
hudng thé hién; Chuan bi thiét bi, quay phim.
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Khdu hdu ky: Xem lai dir li¢u, phac thdo hudng thé hién; Dung; Viét 1o;
Poc 10i; Dang tai (Xuat ban); Theo ddi phan hdi.

2.2. Mot s6 ky ning co ban thuc hién video clip

a) Tim ¥ twéng, dé tai cho video clip

Y tudng 1a nhitng suy nghi vé ndi dung, thong diép chinh dé truyén dat
trong tac phdm/video clip nham cung cap thong tin, thu hut sy quan tim cia ngudi
xem.

Chat lugng cta video clip phu thudc vao nhiing ¥ tudng tot. Hién nay, nha
nha, nguoi nguoi thyc hién video clip. Pé c6 thé thu hat dugc su quan tdm cua
ngudi xem thi video clip phai ¢6 ¥ tuong hip dan, doc dao.

Pé ¢ ¥ tuong cho mot video clip tot, ngudi thye hién phai ¢6 von kién thirc
phong phu, c6 kha ning quan sat, khai quat van dé, doc nghién ctru tir nhiéu kénh
thong tin, dic biét 1a cac phuong tién truyén thong dai chung hay mang x3 hoi. ..
tir 46 khai quat, phan tich dua ra nhiing suy nghi vé nhiing khia canh khac nhau
dé truyén thong.

Bén canh nhitng ¥ twdng, nhitng dé tai can phai tu duy, suy nghi tim toi thi
co nhicu sy kién, van dé da co, dang va sap dién ra, nguoi lam video clip co thé
ghi hinh va hoan thién dé dua tin vé€ sy kién, van deé do.

b) Xay dung kich ban cho video clip

Sau khi tim duoc ¥ tudng, cha dé cho video clip, ngudi thyce hién video clip
nhanh chéng xay dung kich ban (dy kién). Kich ban c6 thé so luoc, phac thao hay
chi tiét phu thude vao yéu cau ciia nguoi thue hién. Kich ban giup nguoi thuc hién
video clip khong bi Iéch hudng khi thyc hién. Kich ban phai chi ra dugc thong
diép nao? Noi dung nao? Hinh thic va cach thé hién video clip? Thoi lugng, sd
luong phong van? Viée xuat hién hinh anh cta nguoi dan chuong trinh ra sao?

Tuy nhién, c6 nhitng su kién dién ra bit ngo hay dot xuat, dé c6 thé kip thoi
ghi hinh thi lic d6 viéc xay dung kich ban cho video clip c6 thé bo qua.

Nhung ngay trong qua trinh tac nghiép, ngudi thuc hién phai hiéu noi dung,
thong diép minh dinh chuyén tai 1a gi dé ghi hinh cho phu hop.

Nguoi thuc hién video clip phai xac dinh dugc thong diép dinh chuyén tai
qua video clip nay la gi? Chi khi xac dinh dugc “tir khoa” cua thong di€p thi viéc
ghi hinh s& bam sat voi tor khoa do, ngudi thuc hién s€ khong bi lan man.

¢) Ghi hinh cho video clip

- Thiét bi ghi hinh khi lam video clip: Cac thiét bi c6 thé tham gia thuc hién
ghi hinh lam video clip 1a may anh, dién thoai thong minh... Hién tai, video clip
c6 thé dugc ghi hinh qua cac phuong tién dién tir nhu thé nhd SD (Secure Digital)
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va CF (Compact Flash) cho may anh, may quay hodc trén bo luu trit trang thai ran
va bo luu trix flash (bd nhd khong can ngudn dién dé duy tri dit liéu véi toe do doc
ghi nhanh chéng). Ngoai ra, dé c6 am thanh tot can chuan bi thém cac thiét bi
khac nhu: Micro, dén flash (mot tinh niang trg sang nho vao anh sang LED) dé ghi
hinh anh va 4m thanh chét luong.

d) Nhitng diéu ddc biét luu y khi quay video clip bang dién thoai: Khong
quay video clip ¢ dinh dang doc may ma can xoay ngang may dé quay; Dé chdng
rung can sir dung dé giir dién thoai (Gimble - tay cam chéng rung hoic Tripod -
chan may anh ba tru); Khoa ché 3o phoi sang; Han ché tdi da dung ché do zoom
(phong to) ty dong; Giit micro gan ngudi ndi; Chu ¥ dén ngudn sang, anh sang; ..

d) Mot 6 logi hinh anh can biét dé thuc hién ghi hinh lam video clip

- Hinh anh dong: Day la nhiing canh quay ghi lai cac su kién da va dang
dién ra trong cudc sdng. Trong video clip, hinh 4nh dong 1a yéu té co ban tao nén
sy sinh dong, hap dan ctia san pham d6. Viéc ghi hinh tryc tiép tir cac su kién gitip cho
video clip luon nong hdi tinh thoi sw, dam bao trung thuc va khach quan. Viéc st
dung hinh anh dong phai chu ¥ t6i van dé phép 1y va dao duc xa hoi.

Hinh anh tinh: La céc hinh anh ¢ dinh - hinh anh khong chuyén dong, hoic
c6 thé 1a thue té duge chup lai.

Hinh dnh d6 hoa: La hinh anh dugc xtr 1y qua cac phan mém d6 hoa tao ra
cac chuyén dong hoat hinh, cac biéu d6 khai quat, cac mo phong sy kién... Day
1a loai hinh anh khai quét c6 thé gitp khan gia nhan biét bao quat nhitng van dé
dang dién ra. Tuy nhién, vé1 video clip thuc hién béng dién thoai di dong, dd hoa
thuong sir dung nhitng hinh anh don gian c6 sin trong cac phan mém.

Chir viét: Video clip con c6 thé chuyén thong diép qua chir viét hién thi trén
man hinh. Vi du: Tén cac nhan vat, tén tac phém, cht thich, dan dat. ..

Hinh dnh tw liéu: Ngoai nhitng hinh anh ghi hinh truc tiép ¢ hién truong,
dé 1am cho video clip thém sinh dong, phong phu, trong mét sb truong hop o thé
str dung thém nhirng hinh anh di quay trudc d6 co lién quan dé cung cap thém
thong tin hay lam rd mdt ¥ tudng nao do.

e) Mot so thudt ngit lién quan dén hinh anh nhw: Canh, ¢& canh, déng tdc mdy

Canh: La don vi co ban 1am nén video clip, canh duoc tinh tir lic bAm may
quay cho dén luc dirng. Canh cho thay mot doan don gian ctia hanh dong (cho biét
cai gi). Mot canh dai hay ngan tiy thudc vao ndi dung dinh truyén tai.

Mot canh tét khi dem lai thong tin va dép tng thim my.

Co canh: Hinh anh dugc ghi tr cac cy ly khac nhau, bi€u thi dg 16n cua con
nguoi, su vat trén man hinh. Co6 cac loai cd canh: Toan canh, trung canh, can canh,
dac ta. Trong mot video clip tuy muc dich, y tudng ctia tac gia ma s dung ¢ canh
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nao nhiéu, it. Mdi mot ¢& canh co nhirng wu thé khac nhau. Vi du, ¢& toan canh
gitip ngudi xem thy rd nhiéu bo phan, nhiéu chi tiét ciia con nguoi, khong bat
nguol xem qua cht y dén mot chi tiét cu thé; trong khi d6 c& canh dic ta lai co
kha ning giup ngudi xem thiy rd mot bd phan, mot chi tiét nao d6 ciia con ngudi
(khu6én mat, do1 mét.. ), nham néu bat, nhin manh mot chi tiét, hanh dong then
chdt nao do6 cta su kién, nhan vat, cho théy 1o nhét cam xuc, thai do.

1) Khi quay mét canh can chii ¥ dén b6 cuc va khudn hinh:

Bé6 cuc: B cuc 1a sy sap xép thong tin trong mot khudn hinh. Nguoi ghi
hinh phai tim cach thu huat sy tap trung cua ngudl xem vao mot vung nao do cia
hinh anh va giam thiéu hay loai bé nhitng chi tiét 1am mét tap trung. Dé lam tot
b cuc ngudi quay phim can nam rd cac nguyén Iy: nguyén 1y 4 diém vang; nguyén
Iy mot phan ba (1/3)

Nguyén Iy 4 diém vang trong bo cuc: La hai dong ké doc va ngang chia hinh
thanh 3 phan bang nhau va gip nhau tai 4 diém. Trong quay phim va nhiép anh,
nguoi ta goi 4 dudng d6 12 4 duong manh va 4 diém manh. Hai dudng ndm ngang
con goi 1a hai duong chan troi. Khi quay phim, nguoi quay phim dua chi thé can
chup vao gﬁn hodc trung cac duong manh, diém manh trén, boi day duoc xem la
nhirng diém vang trong bd cuc, néu cac dbi tuong cham vao céac diém manh nay
thi d& gay su chil y dbi v6i nguoi xem. Pay 1a bd cuc cin ban nhat, bat ctr ngudi
quay phim nao ciing can phai ghi nhé ¢é mdi khi nhin, ngam, chup déu dua ra dé
ap dung.

Nguyén Iy mét phan ba (1/3): Pudng chan troi khong nén dit ngang giira
khuon hinh, n6 phai & 1/3 khuon hinh phia trén hodc phia duéi, tuy theo y dinh
nhan manh bau troi, mat dat hay mat bién. Cac chi tiét quan trong nam doc dugc
dit & vi tri 1/3 man hinh theo chiéu doc. Va néu khu vue 1/3 theo chiéu ngang va
chiéu doc quan trong thi cac tim diém noi chiing giao nhau con quan trong hon.
Nhitng giao diém nay danh cho nhitng chi tiét quan trong trong khuon hinh. (Vi
du: Poi mit trén khudn mat)

Khuén hinh: Ghi hinh ¢6 khuén hinh t6t nghia 12 ngudi ghi hinh ¢6 nhiing
quyét dinh ding dén trong viéc lya chon dua céi gi vao, loai cai gi ra khoi khuon
hinh. Can loai bo nhitng chi tiét lam mét tap trung hay gidu nguoi xem mot sd
thong tin dé roi s& tiét 16 trong nhimng canh tiép theo.

Trung tdm man hinh 1a khu vuc 6n dinh va hiéu qua khi mudn nhan manh
mot d6i tuong don 1¢ (nhu mot ngudi dan chuong trinh (MC) hay bién tap vién
(BTV) trong mot canh don gian). Nhung khi c6 nhitng diém nhin khac trong
khudn hinh thi trung tdm man hinh 1a khu vyc yéu, it duy tri dugc su tip trung ctia
ngudi xem. Chd ¥ tranh dé mép khudn hinh cat ngang cac khdp tu nhién cta co
thé nguoi nhu cat ngang khuyu tay, ngang that lung hay ngang dau gbi. Ngoai ra,
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can chu y dén khéng gian thé va khéng gian nhin cta hinh:

Khéng gian thé: Pugc tinh 1a khoang cach phia trén ddu mép dén man hinh.
Khong nén dé hinh mot nguoi day chat ti dinh cia khudn hinh. Khoang cach qua
it lam cho hinh anh bi gd bo va chat hep. Néu khoang cach nay 16n khuén hinh s&
mat can ddi va nang day.

Khong gian “nhin”’: Khoang th¢ phia trudc mat nhan vat ludn can duoc
mo rong nhiéu hon theo nguyén tic 1/3. Theo nguyén tic ndy thi phia nhan vat
dua 4nh mét nhin ndm & 1/3 thi & khoang thd phia trudc mit s& chiém hai phan
con lai. Néu dé miii mot ngudi sat mép hinh, hay gan qué s& 1am cho canh quay
g0 bo. Can cht ¥ gbe nhin khi ghi hinh anh nguoi hay vat di chuyén. Can phai mo
khoang thd phia nhan vét tién dén nhidu hon. Ngoai ra, khi ghi hinh can cha y dén
duong nét trong canh quay. Pudng nét mot canh quay co thé tao ra chiéu sau hay
cac cam xuc khac biét cho nguoi xem, khi xem mot canh quay. Puong nét gop
phan lam cho canh quay séng dong va ham chtra nhiéu ¥ nghia hon. Cac dudng
nét d6 bao gom: (1) Puong chéo; (2) Puong ngang - doc; (3) Puong thau thi; (4)
Duong tron; (5) Puong zigzag; (6) Puong cong...

Géc dg: La tim nhin cia thiét bi ghi hinh hudng téi chi thé hay géc nhin
ctia moOt nhan vat nao do. Goéc do c6 thé tao ra gbc nhin cy thé nao d6 v&i nhan
vat. Cac loai goc do: goc trung binh, goc thip, goc cao, goc qua vai.. .

Géc trung binh: May quay song song voi nhin vat, ngang tim mit ctia chu
thé du cha thé 1a 16n hay nho, cao hay thip, dimg hay ngdi. Pay 13 goc may hay
dung nhét d6i véi cac video clip, thé hién sy ton trong, binh déng.

Géc thdp (goc hdt): Thiét bi ghi hinh dat thip hin so v6i chu thé, hat dng
quay hudng nguoc tir dudi 1én. Goc may nay thuong duoc st dung nhim
cudng diéu chiéu cao, khi d6 co thé truyén thong diép vé vé manh mé, uy quyén
ctia chu thé.

Géc cao (g6c chiic): Thiét bi ghi hinh chic xudng phia dudi, goc may nay
thuong lam giam chiéu cao ctia chu thé, lam chi thé ¢é vé nho hon, yéu dudi va
co veé khong quan trong.

Géc qua vai: Goc may nay thuong st dung trong nhitng cudc d6i thoai
(phong vén, toa dam), cho thdy rd hinh anh ngudi néi va mot phan khudn mit
nguoi nghe. Muc dich 1a thdy duoc thai do, phan tmg cta nguoi nghe.

Péng tac mdy (Chuyén dong may): Puogc sit dung nham cho thay su séng
dong cua su vat, hién tuong, con ngudi. Mot $6 dong tac may co ban: Lia (chuyén
dong cua may quay xoay quanh truc toa d§ chan may), zoom (phong to), travelling
(chuyén dong cua may quay dugc tao boi cac dung cu hd trg), ...

Péng tic mdy lia: Di chuyén dng kinh may quay sang ngang hoic doc tir
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trén xudng hodc tir dudi 1én. Muc dich cho thiy sy séng dong cta hanh dong tir
xa dén gan; tlr gin dén xa; tir d6i dién, ngang dén sau lung... Can than trong voi
nhirng ct lia ma hinh anh ¢ ddu va cudi thi hdp dan, nhung ¢ gitra lai budn té hay
c6 khong gian chét. Pong tic may lia co nhiéu cach: (1) Lia theo chuyén dong
(theo mot vat chuyén dong); (2) Lia khao sat (Thiét bi ghi hinh tim kiém mot
nguoi nao do trong mot canh...); (3) Lia nhanh...

Péng tic mday zoom: La viée thay dbi ¢& cta hinh anh co thé tir bé dén 16n
hoic nguoc lai ma khong thay d6i khoang cach tir may quay dén cha thé. C6 zoom
in (zoom vao), zoom out (zoom ra)...

Péng tdc mady travelling: Thiét bi ghi hinh khong dimg mot chd ma di
chuyén theo nhéan vat. C6 mot s6 dang dong tac may travelling 1a: Travelling song
hanh (may quay di ngang v6i1 nhan vat); Travelling lui (may quay di trudc nhan
vat dbi dién); Travelling dudi (may quay di phia sau lung nhéan vat); Travelling tir
trén xuéng; Travelling tr dudi 1én... Khi thyc hién dong tic may zoom hay
travelling can dugc thuc hién véi téc do vira phai, quay “tron” hinh, tranh quay
giat hinh luc qua nhanh hay qué cham, giat cuc...

g) Tiéu chi hinh anh tot: Hién nay co rat nhiéu thiét bi c4 nhan c6 thé thuc
hién ghi hinh va hau hét moi ngudi déu co thiét bi di dong thong minh cé thé thyc
hién viéc ghi hinh. Nhung khong phai hinh anh nao ciing ¢ thé dung dé dung
video clip duoc. Pé str dung hinh anh c6 chat luong, hiéu qua can phai dam bao
nhiing tiéu chi rat ngat nghéo. D6 13 hinh anh phai dem lai cho nguoi tiép nhan
(ngudi xem) cac gia tri sau: (1) Gid trj thong tin; (2) Gia tri thAm my; (3) Cac gia
tr1 khac (Gia tr1 dao dtre, tinh nhan van...).

h) Mot s6 ky nang can lew ¥ khi ghi hinh:

K¥ ning quan trong nhat ddi v6i nguoi thyc hién video clip 1a can dam bao
vé k¥ thuat - ngdn ngir hinh anh. Nguoi quay can cha ¥ cac goc may sao cho sinh
dong, phu hop, khai thac dugc cd nhiing cd canh tir toan canh, trung canh, cin
canh va dic ta, ngudi quay phim phai tao ra nhirg cai nhin da dang, nhiéu chiéu
vé su viée. Cac dong tac may (zoom, lia,...) duoc sir dung linh hoat trong timg
chi dé, thé loai.

Hinh anh phai dam bao yéu té k¥ thuat, rd nét, khong bi rung, bi nhoé,
nguoc sang (trir y dd nghé thuat). Yéu té nghé thuat, thim my can dugc tinh ki
d6i véi mot s6 thé loai nhu ky su, phim tai liéu... dé thé hién ¥ d6 cua tac gia.
Cht liéu quy chinh Ia hién thyc cudc séng von co, chur khong phai 1a hién thyc
duoc “ché bién”.

Nguoi quay video clip can c6 nhiéu k¥ ning dé tao ra nhimng hinh anh “biét
n6i”, thé hién tdt cac ndi dung ciu chuyén, cac hinh anh ghi lai dia danh, khong
khi, tdm trang, tinh cach va ké ding cau chuyén mudn ké.
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i) Anh sang trong quay phim

Pé hinh anh co chat lugng ca vé ndi dung va hinh thirc can chu ¥ dén anh
sang trong quay phim.

Anh séng chii: La ngudn sang chinh chiéu vao chu thé.

Anh sang chung: Ngudn sang tan dé giam bong hay su twong phan tao ra
b1 anh sang chu.

Anh sang ngiroc: Ngudn sang chiéu phia sau hay mot bén cua chi thé gitp
tach dau, toc hay vai khoi phong (tao khdi cho chi thé).

Anh sang phéng: Ngudn sang chiéu dé nhan biét mot ving trén phong.

Hién co6 mot s6 loai dén co thé hd trg cho viéc ghi hinh dé co 4nh sang t6t cho
video clip d6 1a: (1) Spotlight (Bén Spotlight 1a loai dén Halogen cho 4nh sang
lién tuc vo1 nhiét d§ mau thong thuong la 3200 do Kelvin, véi nhiét o mau nay
s& cho anh sang vang, trudc dén c6 mot thau kinh gitp cho dén c6 cudng do sang
lién tyc va tap trung dugc vao ddi tuong dugc hung sang; (2) Fill light (Ben cho
anh sang tan va mém mai, thudng duoc sir dung dé bu lai phan sang tir phan chinh
khong chiéu t6i...). Trong diéu kién tu nhién, nguoi ta ¢ thé sir dung hat sang
hay phan quang d6n ngudn sang chinh huéng vao nhan vat dé tao ra mot loai anh
sang twong duong véi dén Fill light; (3) Day light (Pén c6 cong suét 16n, co nhiét
d6 mau tuong d6i gidng véi nhiét d6 mau ban ngay 1a 5600 do Kelvin, dén
Daylight c¢6 wu diém 1a cho anh sang kha giéng véi anh sang ban ngay nén cho
chat luong hinh anh kha tdt).

J) Mt s6 phwrong phdp ghi hinh can luu ¥ Quay tuwong thudt: Cach thirc nay
giap nguoi ghi hinh khong b1 go bo. Day 1a cach quay & do cac hinh anh cua su
kién dién ra dung nhu trong thuc té ké ca vé mat thoi gian va khéng gian.

Quay phim theo truong doan: La cac loat canh quay khac nhau khi dung
cho 4n twong vé hanh dong. Muc dich ciia phuong thirc quay nay 1a: Rut ngan thoi
gian; Ké chuyén; D& thém 15i binh. ..

Quay theo trinh tuw dung (Montage): Do 1a viéc quay khong co sy lién tuc
ndi tiép gifta cac canh; st dung loat cac canh chdp hinh, ghi ttirng doan. Muc dich
cua cach thirc quay nay la tao tiét tiu, tao duge su 4n tuong vo1 hanh dong/phéan
tmg; doi hoi nguoi xem tap trung hon, hinh anh phai mang nhiéu thong tin hon.. .

k) Dung hinh va dung dm thanh Dung hinh dnh: Dé dung dugc video clip
can c¢6 phan mém dung. C6 mot s6 phan mém dung co ban c6 thé sir dung trén
dién thoai di dong do la: (1) VivaVideo; (2) iMovie; (3) Androvid; (4) Capcut...
Mbi tmg dung c6 nhitng wu, nhuge diém khac nhau, cu thé:

Phan mém Viva Video: 1a mot trong nhiing trinh chinh sira video ph bién
hién nay, cho phép ban ghép céac birc anh thanh mdgt video cau chuyén tha vi hodac
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quay video véi cac hiéu ing doc déo. Viva Video c6 ddy du cac cong cu chinh
stra co ban nhu cit, ghép, thém hinh, nhac, nhan dan va hiéu tng mau sAc. Ung
dung nay c6 mot sb tinh ning nodi bat nhu: Kho nhac mién phi, khong lo ban quyén;
Nhiéu hiéu ung doc ddo danh cho video; HO tro két hop ca anh va video; Co nhiéu
biéu tuong cam xuc doc dao.

Phan mém iMovie: day 1a phan mém chinh stra, lam video, bién tap phim
cua Apple. iMovie la trinh chinh stra video danh riéng cho dién thoai iPhone, may
tinh chay macOS. Giao dién don gian, d& st dung cung nhiéu tinh ning doc déo
gitip ban dé dang tao nén nhiing doan intro sinh déng. Ung dung iMovie c6 mot
s6 tinh nang ndi tréi nhu: Tao doan intro; Tao phim 4K va HD dep mat véi da
dang hiéu (mg, hinh nén; D& dang chinh stra phim, video, chén 4m thanh tuy thich
vao video; Ghi am va cit ghép, xoay video; Tang toc d6 va 1am cham video véi
cac hiéu tng chuyén dong nhanh va chuyén dong cham; Chia sé truc tiép video
vG1 ban bé va moi nguoi...

Phan mém Androvid: Néu i0S c¢6 iMovie thi Android ¢6 Androvid 13 trinh
chinh stra video chuyén dung cho minh. V&1 Androvid, nguoi st dung c6 thé cit,
ndi cac doan video voi nhau va xuit ra véi chat lugng twong duong video gdc.
Ngoai ra, ing dung con hd tro x6a phong video, chén nhac, chinh 4m luong. ..

Ung dung Androvid c6 mét s tinh ning ndi trdi d6 1a: Cat bo nhitng doan khong
can thiét trong video; Ghép nhiéu video véi nhau thanh mot video hoan chinh;
Xuit video vé6i chat luong HD sic nét; Chén nhac, diéu chinh 4m luong, tat Am
video néu mudn.

Phan mém CapCut: Day 1a mot tng dung duogc sir dung kha phd bién hién
nay. Ung dung nay danh cho hé¢ diéu hanh iOS 9.0 tro 1én, Android 6.0 tré 1én.

Ung dung nay c6 mot s6 diém ndi troi d6 1a: chinh sira video mién phi don gian,
chuyén nghiép; co6 thé dé dang thém sticker dong vao video don gian; chinh tbc
d6 phat lai nhanh hay cham dé dang; gitip ngudi dung tuy chon nhac cho video
nhanh choéng.... Ngoai ra con mot s6 phan mém khéac c6 thé s dung dé dung
video clip do6 1a cac phﬁn mém nhu: Splice; Wevideo; Quik; FilmoraGo; Adobe
Premiere Rush; KineMaster, Funimate; Inshot...

pé dung dugc video clip can tai mot trong cac ung dung néu trén vé dién
thoai, sau d6 moi cong doan s& dién ra trén phan mém nay. Ngoai viéc dung video
clip trén dién thoai thong minh, viéc dung c6 thé thuc hién trén may tinh véi phﬁn
mém Adobe Premier...

Nguyén tac dung: Bang ky thuat dyng hinh (montage), hinh anh dugc siap
xép voi ¥ d6 truyén thong nhét dinh. Khi sir dung hinh anh dung video clip dé
dang tai, nhat 13 trén cac trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi cin phai tuin
thu cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan, ndi dung va hinh anh phai tuan thu
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nhitng nguyén tac co ban sau:

- Hinh anh trung thyc: da 1a tac pham d3 dang trén nhiing trang thong tin
dién tr cua co quan, don vi, thi hinh anh phai la su that cua cudc séng. Cac hinh
anh d6 hoa mang tinh khai quat, lién tuéng ciing déu dua trén sy that va gop phan
cung cap thém thong tin dé ngudi xem nhan biét cac gia tri that.

- Hinh anh hop phap: viéc sir dung hinh anh trong tac pham doi hoi ngudn
gbc hinh anh phai hop phap. Nhu van dé ban quyén khi str dung cac ngudn hinh
anh khong phai cia tac gia. Hay nhiing canh quay tai hién trudng can ton trong
cac quy dinh ctia phap luat, t6n trong quyén riéng tu ctia con ngudi.

- Hinh anh cong bang: c6 nghia 1a hinh anh truyén hinh dit trong mébi quan
hé véi van dé dao dtrc va van hoa, x3 hoi. Nguoi tiép nhan video clip da dang voi
nhirng gia tri van hoa, dao duc, ton gido... khac nhau. Nhiing hinh 4nh nhay cam
lién quan téi con ngudi, cong déng can duoc xem xét k§ trude khi st dung.

Muc dich cua giai doan dung hinh 1a loai bo nhitng hinh dnh, canh quay
khong str dung nhu canh mét nét, khudn hinh x4u, chat lugng hinh anh khong dat
va sép xép hinh anh da ghi lai dugc theo mdt trinh ty mong muén nhu kich ban.
Céu truc toan - trung - can - can - trung - toan dugc st dung linh hoat. Cac hinh
anh dugc sip xép dam bao tinh logic, vira phit hop véi thuc té cude song, vira
dung voi y tudng, muc dich cua tac gia, lam ndi bat noi dung tac pham, tao dugc
cam xuc cho nguoi xem. Tiét tAu ctia hinh anh nhanh hay cham con phu thudc vao
ting thé loai va muc dich cua tac gia. Vi du, video clip duéi dang thirc tin hay
phéng sy ngin thuong co tiét tAu nhanh, d6 don nén thong tin cao. Con video clip
dudi dang phim tai liéu lai c¢6 tiét tu cham hon va chu y dén thu phép tao kich
tinh trong dung hinh.

Viéc str dung k¥ xao ciing phai pht hop méi ton thém gia tri cho tac pham.
Viéc can ddi gitra hinh va tiéng trong khi dung rat can duoc chi y. Néu hinh anh
va am thanh (101 binh, tiéng dong, 4m nhac) vénh nhau, khong pht hop vé tiét tau,
ndi dung s& anh hudng rat 16n dén chat lugng ciia tac pham. Chang han, néu dé
tiéng dong qua to, at ca 10i binh, gy tap 4m, 1am nguoi xem rat kho tiép nhan
thong tin. Hodc hinh anh chuyén dong theo tiét tdu cham, 11 binh, 4m nhac lai
chay theo téc do gap gap sé tao cho ngudi xem cam giac kho chiu. Hinh anh va
am thanh phai hoa quyén va ton nhau Ién.

Dung ém thanh: Am thanh trong video clip bao gém: 16i binh, 4m nhac,
tiéng dong, 101 phong vén, 16 n6i ctia nhan vat... Mdi loai 4m thanh c6 vai tro,
tac dung khac nhau trong cac video clip.

- Tiéng dong: 1a thanh phan quan trong ludn di cing hinh anh gdoc, méay ghi
hinh lu6n ghi déng bo ca hinh va tiéng. Tiéng dong gitp cho hinh anh chéan that
va sdng dong tao do tin cdy cho nguoi xem. Khi sir dung tiéng dong trong tac



28

pham can tinh t&i gia tri thong tin, c6 nhiing luc can sir dung nguyén goc tiéng
dong dé nguoi xem cam nhan, tac gia khong doc 16i binh trong doan hinh anh do.

- Lo1 binh: 1a mot bg phan ndi dung trong video clip dugce tac gia viét ra va
chuyén thanh 10i néi trong tac pham. Loi binh bd sung nhiing thong tin ma hinh
anh chua c6 du, gop phan giai thich cho ngudi xem nhéan biét diing nhitng gi minh
dang nhin thy trén man anh. Viét 16i binh phai pht hop véi hinh anh, tranh tinh
trang “hinh mot no1, 161 mgt néo”. Thyc té, cling c6 tac phém khong dung 161 binh,
d6 1a truong hop ma hinh anh, tiéng dong va cac nhan vat ké chuyén da di thong
tin cho nguoi xem nhén biét.

- Lo1 n61 nhan vat: ho 1a cac nhan vat trong tin tirc, cau chuyén trén video
clip. Ho Xuét hién véi tu cach khach moi, nguoi chung kién tra 101 phong van,
ngudi phat biéu quan diém cta minh... Thyuc chét, 15i n6i ctia nhan vét bao gdm
ca hinh anh ctia ho nén céc trich dan trong tin tic, phong su, hay tac pham phong
van thi tac gia can tinh t6i boi canh. Cac nhan vat xuat hién trong tac pham ting
thém d6 tin cdy gitip nguoi xem nhan duoc thong tin tir nhiéu phia. Tty vao ting
chu dé dé tac gia lya chon ngudi phong van, 16i néi nhan vat dam bao sy khach
quan va tao sy hip dan véi nguoi xem.

- Am nhac: giai di€u va tiét tAu ciia 4m nhac tao cam xuc cho nguol xem
tiép nhan hinh anh. Tuy nhién, v61 cac video clip thi viéc quyét dinh stir dung am
nhac can tinh toan ky, néu khong s€ lam hong tinh thoi sy cua tac phém. Viéc su
dung 4m nhac nhu nhitng diém nhéan cho hinh anh biéu dat thong diép: tiét thu am
nhac nhanh phéi hop hinh anh dé ting tinh thoi sy, kich tinh. Nguoc lai, tiét thu
cham tac dong cam xac su lang cta ngudi xem. Nguoi ta ¢ thé sang tac nhac
riéng cho timg doan hinh anh dé dat hiéu qua. + Im ling: khong phai trong video
clip lic nao ciing can am thanh s6i dong. Ciing ¢ lic ngudi xem cn cam nhéan
hinh anh trong yén tinh. Im ling khong phai 1a yéu t6 quan trong dé nhidu ngudi
dé y, nhung trong video clip tac gia ciing can phai nghién ctru yéu t6 ndy dé sang
tao tac pham tot hon. Trong qua trinh dan dung hau ky, ngoai nhiing tiéng dong
hién truong, co thé tao ra nhitrng 4m thanh, tiéng dong nhan tao dé mang lai hi¢u
quéa truyén thong. Tuy nhién, nhiing video clip mang tinh chat béo chi can dap
g yéu t6 chan thuc. Thong thuong, yéu té hinh anh duoc nhan manh, 13 phan
cha dao, co tinh chat quyét dinh. Hinh anh chtra dung phan 16n ndi dung thong
tin. Doi khi chi can hinh anh, nguoi xem cling doan biét duoc phén nao ndi dung
ctia tac pham. Tuy nhién, 4m thanh c6 tac dung hd trg, bd sung thém thong tin cho
hinh anh, déng thot, 1am cho hinh anh tr¢ nén sinh dong va hép dan hon. Chinh vi
vay, yéu t6 hinh anh va 4m thanh can phai duoc két hop hai hoa voi nhau dé ting
kha nang truyén tai thong tin mot cach day du, chinh xac va khach quan nhét.

Sir dung hiéu 1mg: D& video clip thém sinh dong, tuy tinh chat, muc dich
thong tin, c6 thé thém hiéu img 4m thanh va hinh anh ciing cac icon (biéu tuong)
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dé tang tinh thAm my¥, sinh dong cho video clip.

Xudt ban video clip: Sau khi dung hinh anh va am thanh, déng tho1 hoan
thién cac yéu td khac, vi du: thém chit, hiéu ung... video clip d6 phai dugc Xuat
(import). Luu ¥: Khi video d4 str dung cac chinh sira, hiéu img, nén xut sang dinh
dang video phu hgp nhu MP4 hoic MOV dé co thé chia sé trén trang thong tin
dién tr, mang xa hoi hoac tai 1én cac ing dung trén nén tang $6.

Viéc thuc hién video clip c6 thé thuyc hién bo1 mot nguot nhung cling co thé nhiéu
nguoi, khi d6 c6 thé mot ngudi thuc hién cong tac bién tap (¥ tuong, viét kich ban,
viét 101, dung...), mot nguoi chuyén ghi hinh.

1) Mét s6 ky néing khdc dé thu hit sw quan tdm ciia ngwoi xem video clip

Ruit tit cho video clip: Tit cin ngan gon, hap dan trong d6 co6 tir khoa trong
tam cua video clip (Cac tir TOP - nhét: dep nhat, manh nhat, ky la nhat...) luon
dugc xem rat nhiéu. Ly do don gian 1 do con nguoi ban ron khong co nhiéu thoi
gian tim kiém thong tin va khong mudén méat qué nhiéu thoi gian dé tim kiém chi
tiét thir ho mudn. Va ho rat thich cac video ma tiéu dé c6 chit “TOP”, “nhat”. Tuy
nhién, can than trong khi st dung nhiing tir khoa nay néu co quan, don vi va ca
nhan chua théy thoa dang voi vi tri do, néu st dung tuy tién co thé nhan hau qua
nhu sy tay chay viéc theo ddi chuong trinh, kénh cta co quan, don vi minh...
Hoic ciing c¢6 thé khong dung nhiing tir néu trén, ma c6 thé mo rong bién do cha
¥ v6i thong tin dua ra bang nhing con s6 cu thé kém theo nhiing tir chi tinh chét,
trang thai dic biét nhu cac tir: “hai hudc”, “hap dan”, “ky la”, “doc dao”...

Néu mot s6 hashtag: Tim tir khoa trong tAm cta video clip va chon mot sd
tir khac c6 hashtag xu hudng. Chién luoc t6t nhat dé c6 duoc nhidu lugt xem hon
tat nhién 14 sir dung cac hashtag dang 1a xu hudng ctia cac nén ting ma ban ding
tai va dic biét la cic nén tang dang dugc quan tam nhat 1a hashtag nao dang la xu
hudng tur trang dich.

Str dung cac hashtag xu hudng sé& gitp video clip hién thi rd hon ddi véi
nhirng ngudi dang xem trang dau cta tng dung va do d6 sé& tang kha nang hién thi
clia tai khoan cua ban. Pay 1a mot chién luge kha don gian nhung hiéu qua. Khi
sir dung cac hashtag theo xu huéng, hay thir str dung nhiéu hashtag. Cang sir dung
nhiéu hashtag theo xu hudng, ban cang co thé tiép can dugc nhiéu nguoi.

Chia sé video clip véi cdc nén tang truyén théng xd hoi khdc: Dat duge mot
s0 lugt theo doi nhat dinh trén mot nén tang nao d6 thuong di kém sy tro gitp cua
cic nén tang khac nhu TikTok, Facebook, Twitter va Instagram.

Néu mét nguoi nao do mudn tao thuong hi¢u cua riéng minh, thi nén thu
lién két véi cac nén tang khac nhau nay. Vi du: ding video clip trén Facebook va
lién két chung trén Twitter, Tiktok (video Tiktok thudng c6 gidi han ngan khoang
05 phut). Khai thac cang nhiéu nén tang, cang tiép can dugc nhiéu ngudi trén mot
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tong the.
3. Tiéu chi d4anh gia chat lwong mét video clip
Vé ngi dung: Video clip c6 thong tin, thong diép 1 rang, co ¥ nghia rd rang.
Vé thoi heong: Ngan gon.
Vé hinh thirc: Hinh anh c6 thong tin, sinh dong, dep, sdc nét.

Ve tiép nhdn: Dugc nhiéu ngudi quan tam, cd y nghia xa hoi, luong nguoi
xem, yéu thich, chia s¢, ... nhiéu.

VI. K§ ning bién tp tin, bai tuyén truyén qua mang xa hoi
1. Mang xa hoi

Mang x4 hoi 12 mot Gmg dung cta nén tang sd. Nguoi lam cong tac thong
tin co s& ¢6 thé sir dung mang xa hoi nhu mot kénh thong tin, tuyén truyén dén
nguoi dan.

Chi can mot thiét bi cong nghé thong minh nhu dién thoai, may tinh bang,
may tinh x4ch tay hay may tinh dé ban c6 két néi Internet 1a ngudi 1am cong tac
thong tin co s¢ da co thé truy cap va chia sé nhiing bai viét, hinh anh, video, album
bang cach ding tai hodc giri tin 1én mang xa hoi.

Vi kha niang két nbi voi moi ngudi, moi lac, moi noi, nguoi dung c¢é thé
giao tiép, chia sé thong tin trén mang xa hoi. Vi ngudi 1am cong tac thong tin co
s& thi mang xa hoi 1a khong gian dé hang ngay ho co thé chia sé va trao doi thong
tin v&1 nguoi dan.

Mang xa ho1 con ¢6 nhiing nhuoc diém nhu:

- Ngudi dung d& bi danh cap thong tin, hodc ro ri thong tin ¢4 nhan dé nhiing
ké xau c6 thé loi dung.

- Bat ky nguoi nao ciling c¢6 thé 1ap mot tai khoan trén mang xa hoi, vi vay
trén khong gian mang c6 nhiéu thong tin sai léch, khong dting sy that, khong duoc
kiém ching, néu khong canh giac, ngudi dung co6 thé bi ric rdi boi nhiing thong
tin nay.

2. Mot s6 mang xi hdi phé bién

2.1. Facebook: Hién c6 hau hét cac tinh ning can thiét cia mang xa hoi.
Pay 1a nén tang tan tién nhét hién nay trong viéc két ndi, chia sé¢ va tuong tac.
Nguoi lam cong tac thong tin co s ¢6 thé st dung facebook bang cach lap mot
fanpage dé dang tai tin, bai viét, hinh anh, chuong trinh phat thanh, video clip...
dé chuyén tai t6i dong dao ngudi dan. Ngudi dan co thé xem, nghe, binh luan va
trao d6i vé ndi dung thong tin duoc dang tai.

2.2. YouTube: La mang xi hoi cho phép chia sé video clip t6i tit ca moi
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ngudi. Nguoi c6 tai khoan trén YouTube co thé dang tai cac video clip gioi thiéu
tiém ning du lich cua dia phuong, gi6i thiéu nhirng hoat dong cta xi, phuong
hozc phd bién kién thirc... YouTube ciing gitip ngudi lam cong tac thong tin co s
tuong tac dé tro chuyén véi ngudi dan.

2.3. Tiktok: Tiktok 1a mang xa hoi bung nd trong thoi gian gan day. Tinh
ning livestream (phat truc tiép) trén TikTok giup ngudi dung tiép can dugc nhiéu
d6i tuong ngudi xem hon.

2.4. Podcast: Podcast 1a mang xa hoi chuyén vé am thanh trén Internet.
Nguoi dung 1ap mot tai khoan va ding tai cac tin, bai bang am thanh 1én podcast,
déng thoi c6 thé tai vé dé nghe trén cac thiét bi nhu trén dién thoai thong minh,
may tinh bang... Podcast c6 rat nhidu chi dé khac nhau, tir cac chuong trinh radio,
phong van ngudi ndi tiéng, cho dén ky su, tin tic.

3. K¥ niing sir dung mang xa hoi dé truyén thong & co sé

3.1. Lya chon mang xd hoi nao de truyén thong o co so hiéu qua nhat: Dé
truyén thong mot cach hi¢u qua, can nghién ctru, lya chon mang xa hdi thuan tién
va phd bién nhit. Thong thuong, Facebook 14 trang mang x4 hdi phd bién nhat,
dugc dong dao nguoi dung lya chon dé tiép nhan thong tin. Pac biét, dbi vé6i hoat
dong truyén thong & co sd, trang mang xa hoi nay gitp tiét kiém chi phi, nhan luc
thuc hién va dé dang tiép cn, sir dung.

3.2. Cdch tao fanpage trén Facebook: Fanpage trén Facebook c6 thé hiéu
la mgt trang web trén Facebook dong vai tro dai dién cho mdt co quan, td chire,
xa, phudng, thon, to dan phd. Trang Fanpage chira nhidu thong tin nhu thong tin
lién hé cua co quan, t6 chire, X4, phuong, thon, td dan phé, gio lam viée, dia diém
va nhitng thong tin co ban khac. Trang Fanpage ciing 1a mot nén tang dé dang tin
tirc, bai viét, su kién va hinh anh vé nhirng hoat dong & co so.

Pé tao mot trang Fanpage trén Facebook can thuc hién nhiing budc sau:

Buéce 1. Péng ky: Budce dau tién, truy cap Facebook.com/Business va nhap
vao tao trang (Create a Page) & goc trén cing bén phai. Tiép theo chon thong tin
pht hop voi Fanpage Facebook. Nhap vao Bat dau (Get Started) khi ngudi dung
d3 san sang. Luu ¥ rang khi nguoi dung sin sang 1ap Fanpage Facebook tirc 1a
ngudi dung dong ¥ chap nhan cac diéu khoan va diéu kién cua Facebook, vi vay
nguoi ding nén kiém tra nhimg diéu khoan d6 trudc khi tiép tuc.

Budoc 2. Thém hinh anh: Mot trong nhiing budc quan trong trong cach tao
Fanpage trén Facebook. Budc tiép theo, nguoi dung tai 1én hd so va anh bia cho
Fanpage Facebook cuia minh. Diéu quan trong 1a tao ra mdt an tuong t6t vé hinh
anh, vi vy hay chon hinh anh phu hgp véi co quan, td chire, X4, phuong, thon, to
dan phé va nguoi theo ddi c6 thé d& dang nhan dién duoc.
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Anh dai dién s& xuat hién dudi dang hinh vudng trén Fanpage Facebook
nhung sé& bi cit thanh vong tron trong quang cdo va bai diang. Do d6, khong nén
dit bat ky chi tiét quan trong nao trong cac goc.

Tiép theo 1a chon anh bia - hinh anh ndi bat nht trén Fanpage Facebook
clia co quan, to chtrc. Hinh anh nay c6 thé 1a hinh anh dai dién cua co quan, t6
chtrc, xa, phuong, thon, t6 dan phé dé nguoi truy cap co thé nhan ra ngay do la
dac diém cua co quan, td chire, x4, phuong, thon, td dan phé.

Buéc 3. Kham phd Fanpage Facebook méi: Nguoi dung can kiém tra lai
tat ca cac thong tin, hinh anh Fanpage Facebook vira méi lap trude khi chia sé véi
cong dong.

BuGc 4. Thém mé ta ngan: Mb ta ngan 1a co hoi dé cho moi nguoi biét vé
co quan, to chuc, xa, phuong, thon, to dan phé. M0 ta nay chi t6i da 155 ky tu, vi
vay chi chia sé nhitng gi co ban nhit.

Buéc 5. Tao tén nguoi ding: Tén ngudi dung con duge goi 1a URL, ¢o thé
dai t6i da 50 ky tu. Nguoi dung nén dit tén dé dé dang nhap va dé nhé.

Buéc 6. Hoan thanh phan gidi thiéu: Facebook thuong 1a noi ma ngudi
truy cap tra ciru thong tin ban dau, vi vay hay hoan thanh c6 tat ca nhiing phan
gi61 thi€u cho Fanpage Facebook.

Buéc 7. Tao bai ding ddu tién: Trude khi moi moi ngudi thich Fanpage
Facebook, ngudi dung can viét mot bai dé gisi thiéu vé fanpage nay nhu muc dich
1ap, cac nd1 dung s€ dang tai, thu hut tuong tac...

Buéc 8. Bat dau tham gia: Khi di sén sang v6i Fanpage Facebook ciia co
quan, td chure, x4, phuong, thon, t6 dan phé, hay cong khai va mo1 nguoi dan thich
Trang. St dung cac kénh khac nhu website, Twitter dé quang ba Fanpage
Facebook nay.

3.3. Nhitng vin dé ¢ thé thong tin trén mang xd héi: Tat ca cac ndi dung
déu dang tai trén mang x4 hoi nhu: Thong tin chi dao, diéu hanh, chii truong cua
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuée, quy dinh cua chinh quyén dia phuong;
thong tin vé cac hoat dong van hoa, thé thao, kinh té; Thong tin chi dan, hudéng
dan, tu van... Tuy nhién can tranh nhiing thong tin tiéu cuc, chua duoc kiém
ching, gdy hoang mang du luan. Bén canh do, nguoi lam cong tac thong tin co s&
can chit loc nhitng van dé ndi bat, quan trong nhat dé dang tai, tranh trudng hop
ding qua nhiéu thong tin hodc dang tin sai sy that, khién ngudi doc hoai nghi,
giam uy tin cua Fanpage.

3.4. Cach viét, cach sir dung hinh anh, dm thanh dé dat hiéu qua cao: Mang
x3 hoi thuong 13 cac nén tang da phuong tién, ngudi lam cong tac thong tin co s
c6 thé két hop chit viét, am thanh, hinh anh dé sang tao ra cac ndi dung khac nhau.
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Trong thoi gian gan ddy, cach thirc san xuat “ndi dung ngin” (thudng 13 bai dang
chi dudi 1000 tir hodc video clip dai dusi 03 phuat) dang ngay cang dugc ua
chudng, boi tinh nhanh chéng, d& dang tiép thu va thuong s& di thang truc tiép
vao van dé.

3.5. Cach qudang bd, thu hit sw chil ¥ ciia ngwoi dan theo déi, phdan hoi: Dé
thu hat duoc sy cht ¥ ciia ngudi dan, gia ting ty 18 twong tac va phan hdi thuong
doi hoi su sang tao va linh hoat trong cach thirc chuyén tai va hinh thtrc thé hién
thong tin. Ngudi 1am cong tac thong tin co so can cd su quan sat, nghién ctru thi
hiéu chung, trinh d nhan thtrc va mbi quan tam cua nguoi dan dé co cach thirc
thé hién phu hop.

3.6. Cdch kiém sodt phan hoi, binh ludn trén mang xd hoi: Khi thong tin
dugc dang tai trén mang xa hoi s€ co rat nhiéu luéng v kién, binh luan. Bén canh
nhitng phan hdi, binh luan tich cuc, s& khong thé tranh viéc s& xuat hién nhirng
binh luan ti€u cuc, gdy phan cam. Thong thuong, cac loai binh ludn mang tinh
chat tiéu cyc thuong bat ngudn tir nhitng ddi tugng mudn khiéu khich dé gay su
chu y, hodc xu huéng “nghiém trong héa” quy mo, mutc do, tAm anh hudng cia
van dé. Tham chi, dic tinh “4n danh” cia mang x4 hoi khién nhiéu nguoi ding c6
thé thoai mai binh luan, néu ra suy nghi c4 nhan ma khong gip bat cit rao can hay
sy danh gia nao.

Pé kiém soat cac phan hdi, binh luan trén mang xa hdi do1 hoi nguot lam
cong tac thong tin co s¢ co k§ nang phan hdi lich su, khach quan dbi véi binh luan
cua nguoi dan, du 1a tiéu cuc hay tich cuc; tham chi, 1a thai d¢ chép nhan, ton
trong nhitng ludng ¥ kién khac nhau tir ngudi dan. Tuy nhién, c6 thé st dung
nhiing tinh nang han ché binh luan, loc binh luan dé ngudi lam cong tac thong tin
co 86 ¢o thé linh hoat xtr Iy binh luan tiéu cyc trong trudng hop can thiét.

VII. Ky nang xay dung tai li¢u truyén thong duw thao chinh
sach thong qua m@t so tai li€u truyén thong truc quan

1. Muc dich, vai tro cia ky nang

V6i thi hiéu cong chiing ngay cang thay doi nhu hién nay, cic san pham
truyén thong truyén thong chi sir dung chit viét don thuan khé c6 thé tiép can duoc
v6i s6 dong cong chung. Pé khic phuc diéu nay, cac tai liéu truyén thong dy thao
chinh sach c6 thé lya chon hinh thirc thong diép két hop ca chir viét, hinh anh, d6
hoa hodc cac phuong tién tryc quan khac nhu video clip, mega story... (goi chung
1a tai liéu truyén thong truc quan) hudng dén thu hit va tic dong manh mé toi da
gidc quan ctia ngudi tiép nhan, dic biét 1a kénh thi gic.

K¥ ning xay dung tai lidu truyén thong truc quan vé du thao chinh sach
thuc chét 1a chudi hoat dong bao gém cac khau 1an lugt tir 1én ¥ tudng, thiét ké,
soan thao nd1 dung va phat hanh tai licu truyén thong truc quan vé du thao chinh
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sach. Cac hoat dong nay chi co thé thuc hién duoc trén co sé chu thé truyén thong
nam chéc vé dic trung, tinh chét cta cac loai hinh tai liéu truyén thong, xac dinh
duoc noi dung, dbi twong, muc tidu truyén thong va chién lugc truyén théng cu thé.

K¥ ning xay dung tai lidu truyén thong truc quan vé du thao chinh sach
gitip cho “chii thé” truyén thong lwa chon loai hinh tai liéu phu hop véi muc tiéu,
d6i twong va chién luoc truyén thong; dinh hudng cac budce tién hanh co ban nhat
dé xay dyng tai liéu hiéu qua, chat luong, tir do rht ngén thot gian tién hanh, dam
bao tién d6 cta ké hoach truyén thong.

2. Khai niém, dic diém, cac yéu t6 ciu thanh va chién lwoc sir dung Tai
liéu truyén thong truc quan

2.1. Khai niém

Tai liéu truyén thong truc quan vé du thao chinh sach 1a mot loai hinh
phuong tién truyén thong sir dung cac san pham thiét ké co sy két hop gitra ngon
ngir viét va céc cong cu ho tro tryc quan (hinh anh, bang biéu, infographic, biéu
tugng, 4m thanh, anh sang...) dé truyén ba va trao d6i thong tin du thao chinh
sach gilta co quan truyén thong va cong chung trong chu trinh xdy dung chinh
sach cong.

2.2. bic diém

Vi didc trung ciia loai hinh tai liéu khong chi sir dung ngon ngit viét don
thuan ma c6 su két hop da dang, linh hoat vé1 cac cong cu hd tro truc quan, tai
lidu truyén thong truc quan vé dy thao chinh sach c6 nhirng dic diém riéng trong
cach truyén tai thong diép toi cong ching ma chi thé truyén théng can nim duoc
dé thiét ké hinh thirc va bién soan ndi dung phu hop.

Thir nhat, Truyén tai théng diép mot cach ngan gon, 16 rang, cu thé va
nhanh chong.

Thir hai, C6 kha ndng tao an tugng va tdc dong manh vao cam xuc cua
doi tugng.

Thitr ba, Giup ddi tugng ghi nhd thong diép va luu gitr thong tin tot hon.

Céc yéu t6 thi giac c6 thé gy ra nhing tac dong manh dbi v6i con ngudi thong
qua nhitng ddu 4n chung dé lai trén ndo bo. Pay 1a mot trong nhing 1y do khién
tai liéu truyén thong truc quan vé du thao chinh sach xuit hién nhiéu trong cac ké
hoach truyén thong tong thé dé lam dam nét thém thong diép truyén thong, ting
cudng tan sudt tac dong va kha ning ghi nhé thong diép can truyén tai. Viéc lip
di 1ap lai thong di¢p cong thém vai tinh nang ghi nhé va luu gitt thong tin sdu tu
cac tai liéu tryc quan tao nén hi€u qua tdc dong lén ddi voi dbi tugng can
truyén thong.

2.3. Céc yéu td cau thanh tai liéu truyén thong truc quan vé du thao chinh sach



35

Céc yéu t6 cdu thanh nén tai liéu truyén thong truc quan vé du thao chinh
sach phai tao diéu kién thuan loi cho viéc tri gidc tai liéu. Chat luong, hiéu qua
truyén thong cua tai liéu phu thudc vao kha ning phat huy wu thé cua cac yéu tb
nay trong viéc chuyén tai noi dung du thao chinh sach va tac dong dén thi giac,
cam xuc ctia d6i twong. Mot tai liéu truyén thong truc quan vé du thao chinh sach
thudng bao gom mot sd hodc tat ca cac yéu td hinh thic sau day:

a) Hinh anh

Nhiing san pham truyén thong c6 hinh anh bao gio cling thu hut sy quan
tam ciia doc gia nhiéu hon. Mot san pham truyén théng c6 hinh anh tét c6 kha
ning dan dit ngudi xem tiép tuc theo doi ndi dung 101 dé tiép can véi thong diép
va cac thong tin cy thé cia noi dung. Va nguoc lai, cong chiing c6 xu huéng nhé
vé thong diép dudi dang cac manh ghép hinh anh hon 13 ndi dung 10i cta thong
diép. Do d6, trong tai lidu truyén thong truc quan, hinh dnh khong chi 1a minh hoa
lam 18 hay xéc thyc thong tin don thuadn ma con mang tinh hinh tuong, ham y
nhirng ndi dung doi hoi sy gidi ma cua cong ching.

b) Mau sdc

Trong cac san pham truc quan, c6 thé néi yéu té mau sic quan trong hon
bat ky chét liéu nao. Mau sic 1a yéu t6 tac dong dau tién dén thi gidc ngudi nhin
va mau sic 13 yéu t6 mang dén cai hon cta san phdm. Vi nhitng san pham co sir
dung mau sac thi muc dich dau tién 1a dé gay cha ¥ voi ngudi qua lai va thu hut
sy quan tdm cua hg. Do do, dé tao dugc 4n tuong tich cuc dAu tién, 16i kéo cong
chung doc noi dung hodc quan sat ky hon tai liéu thi nguoi thiét ké can sir dung
mau sac tét. Can dam bao rang nhitng mau sic duoc chon lya s& lam ngudi nhin
cam thay d& chiu, hai hoa chir khong xung d6t mot cach tiéu cuc. Can nam duoc
cac nguyén tic két hop trén vong tron mau dé co su két hop tuong thich voi tinh
than ctia thong diép. Ngoai kha nang thu hat, mau sic con tao cam xuc, gop phan
thé hién thong di¢p do cac giac quan ctua con nguoi dugce khoi day bdi hinh anh,
dic biét 1a mau sic. Nhu vay, viéc lya chon str dung mau sdc trong truyén thong
can duoc can nhic dé khong chi tao dugc 4n tuong thi giac ma con tao hiéu qua
vé thong diép.

¢) Chir viét

Chir viét vira 13 yéu t6 thudc nodi dung truyén thong vira 13 yéu t6 thudc hinh
thirc ciia tai lidu truyén thong tryc quan vé du thao chinh sach. Loi van dong vai
tro quan trong trong viéc xac dinh thong tin cua tai liéu, khuynh hudéng cua tai
ligu va tang cuong strc tdc dong cua tai liéu téi cong ching. Hiéu qua cua tai ligu
phu thudc vao mirc do ham stc thong tin, ngén gon, doc ddo cua cAu trac ngdn
ngtt trong 161 van.

Trong tai liéu truyén thong truc quan vé du thao chinh sach, viéc thiét ké cac chir
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cai theo phong cach tao dang khac nhau, kich thudc khac nhau va sip xép ching
trén tai liéu dong vai trd tac dong thi giac rat 1on.

Khi xem xét viéc st dung kiéu chit trong tai liéu tryc quan, nguoi lam
truyén théng ciing can nam duwoc mot sb thuat ngir co ban lién quan nhu: bo chir,
kiéu chit, font chi, xay dung bd cuc chi.

d) B cuc

B cuyc cua tai liéu 1a cach sap xép, bd tri cac thanh phan ndi dung va hinh
thirc theo mot trinh tu, hé théng mot cach rd rang, ranh mach va hgp 1ly. Tung yéu
t6 trong tai liéu chua thé 1am nén mot tai lidu t6t. Van dé 1a 1am thé nao dé tao nén
mot tong thé co tinh thAm my va hiéu qua chuyén tai thong diép tot, trong d6 cac
yéu t6 riéng 1 phat huy duoc loi thé cia minh, hd trg 1dn nhau va cing tap trung
thé hién ¥ nghia cta thong diép truyén thong du thao chinh sach. Mdi loai hinh
tai liéu truyén thong truc quan sé co dic trung bd cuc riéng, phit hop véi myc dich
truyén dat thong tin cua loai hinh tai li¢u d6. Co thé d6 14 b6 cuc hinh anh; bé cuc
hinh nén; bé cuc dang khung; bé cuc nhdan manh bc%ng kiéu chi hoac bé cuc tir
do... Tuy nhién, du 1a loai hinh tai li¢u nao hay lga chon bd cuc nao, khi can nhic
vé van dé nay, chu thé truyén théng can quan tim dén nhitng nguyén tic bd cuc
nhu: dinh huéng diém nhin, yéu t6 ndi bat, tinh thong nhat, sir dung khoang tring,
su d6i lap, tinh can bé“lng, tinh ti 1¢, su don gian...

d) Chat liéu

Két qua clia viéc soan thao va thiét ké cac yéu t6 noi dung, hinh thirc trong
tai liéu truyén thong truc quan s& khong duoc danh gia ding mirc néu tai liéu
khong duoc phat hanh hodc san xuat. Xem xét van dé chat liéu 1a khau cudi cing
trong soan thao, thiét ké tai liéu truyén thong truc quan nhung déi khi ciing 1a
khau dau tién. Vi chat liéu lam thanh pham c6 anh hudng dén mau sic, duong nét
hinh anh, kinh té, dia diém trung bay... Tuy thudc vao hinh anh str dung, tinh chét
ndi dung, thong di¢p can truyén tai, chién lugc st dung tai liu, thoi gian sy dung,
ngudn ngan sach... ma cé thé chon kiéu thanh pham 13 can bong hay can mo, day
hay mong, chong thdm hay khong...

2.4. Chién luoc sir dung

- La tai liéu sir dung khi can phd bién thong tin dén déng dao ddi tuong, khi
mudn nhin manh thong di¢p, tdng tan suét, hiéu suat tiép nhan thong diép vé du
thao chinh sach dén dbi tuong muc tiéu.

- Pugc sir dung song song vdi cac loai hinh truyén thong va cc kénh truyén
thong khac, trén co s& ddi tuong da co hiéu biét nhat dinh vé noi dung dy thao
chinh sach.

- Hiéu qua cua tai liéu khong chi phu thudc vao thiét ké, ndi dung thong
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diép cua tai lidu ma phu thudc rat nhidu vao chién luoc st dung. Céac yéu té nhu:
dic trung cta d6i tuong muc tiéu; thoi diém phat hanh tai liéu; dia diém phat hanh;
tan sudt sir dung... ¢6 tac dong 16n dén hiéu qua truyén thong, can duge t6 chirc
nghién ciru, tinh toan k¥ ludng trong xay dung ké hoach truyén thong.

3. Quy trinh xAy dung mét s loai hinh tai liéu truyén thong trwe quan
trong truyén thong du thao chinh sach

C6 nhiéu cach dé phan loai tai li¢u truyén thong truc quan, dya vao cac tiéu
chi khac nhau: muc dich st dung, noi dung chu dé, loai hinh cong ngh¢ s dung
trong san xuat, phuong phap tiép can va tiép nhan thong diép... Mot sé dang tai
liéu truyén thong truc quan phé bién: to ro1, to gép, khau hi¢u, ap phich,
infographic, bang quang cao dién tir, video clip, mega story... Trong d6 khau hiéu,
to roi, to gap, ap phich 14 nhiing loai hinh san pham truyén thong trén nén tang
cong nghé in an truyén théng. Infographic, bang quang cao dién tir 1a nhiing san
pham truyén théng méi dang ngay cang phd bién, dugc san xuét va sang tao bang
cong nghé hién dai. Video clip va Mega story 1a nhiing loai hinh tai lidu truyén
thong da phuong tién dugc xay dung trén nén tang truyén thong so.

3.1. TO roi, to gap

a) Khai niém va cach thuc su dung

To roi 13 to gidy roi dé gidi thiéu, quang cdo, tuyén truyén vé mot su kién,
dich vu, san pham nao d6 t4i cong déng. To roi 1 mot trong nhiing cong cu truyén
ba thong tin tric quan t6i cong dong theo cach dai tra rat hidu qua va chi phi thap.

T roi 1a loai hinh tai liéu c6 su két hop gilra 161 van va hinh anh, dd hoa
voi kich ¢ khac nhau. To roi thuong duogc in hang loat voi ) luong 16n roi phat
mién phi cho nguoi qua dudng, dan 1én cic bang thong tin hodc phat & cac noi
dién ra su kién. Day la hinh thirc thong tin ty do khi muén thu hat sy chi ¥y & noi
cong cong nhung to chirc khong c6 kha ning kinh té hodc cam thiy khong can
thiét dang thong tin trén cac phuong tién dai chiing khéc.
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Co6 ba loai to roi phé) bién 13 to roi gid1 thiéu, to roi quang cao va to roi
truyén thong. Cac thong tin vé dy thao chinh sach gin véi cac thong diép tir cude
séng nhu tiét kiém nudc, séng xanh hay phong chéng dich bénh, thién tai, t€ nan
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kién dén véi cong

dong theo cach
dai tra. To gip tuong tu nhu td roi vé cac yéu cau tham my, sang tao ciing nhu ¥
nghia st dung nhung thuong duoc in nhiéu hon va duoc gip lai. Tuy nhién su
khac biét chinh 1a & nhitng dudng gip tao dién mao khac cho san pham in nay.
Khi thiét ké nguoi thiét ké phai tinh toan t6i cac yéu to vé hinh anh va noi dung
khi gép cling nhu khi dudi san phém ra. Pac bi¢t cd nhiing san phém s€ duoc
nguoi thiét ké thay ddi céac cach gép vao khac nhau, tao sy doc ddo riéng bi¢t cho
to gap.

Khi can thé hién nhiéu noi dung thong tin, nhét 13 can 1am noi bat nhirng
dic tinh cta ddi twong, str dung nhiéu hinh anh quang ba thi to gip 1a lua chon
hop 1y hon so véi to roi. Déi twong tiép nhan co thé str dung cac thong tin trong
to gip dé tim hiéu vé san pham hodc str dung céc chi dan trong to gap khi xem
lai. Do d6, chat liéu gidy in cia to gap thuong tot hon, chi phi cao hon so véi to
roi - loai hinh san pham thuong chi ding mot lan.

Trong hoat dong truyén thong du thao chinh sach, hau hét to roi, to gap
dugc st dung dé thu hat su quan tam cua cong ching, tra 161 cac cau hoi hodc dua
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ra nhitng ngudn thong tin mang tinh chi dan, b6 sung cho nhiing thong tin khac.
Ngay ca khi duoc sir dung trong céc chién dich truyén thong 16n can thuyét phuc
dbi tugng thi to roi, to gip ciing chi 13 cac phuong tién hd trg hodc 1a mot phan
ctia cac hoat dong truyén thong khac. T roi cling véi td gip, brochure c6 thé duoc
giri kém voi théng cao bao chi, thu gui truc tiép, dé trén gia trung bay cac thong
tin hodc phan phat cho cac ddi tuong dén tham gia hop bao hoac cac su kién.

Nhitng nim gan déy, viéc xuat ban to roi bang dich vy in an truyén thong
da b1 dich vu dua trén internet thay thé. Déng thoi, voi cac chu thé truyén thong
nha nudc, tuy vao chién dich truyén thong, s& can nhic viéc sir dung hinh thirc to
roi va to gip dé han ché lang phi ciing nhu nhitng anh huong dén mai truong.
Thay vao do 1a dang poster nhé dé treo, dan cb dinh tai cac dia diém cong cong,
cac khu vuc sinh hoat cong déng chung hoic phat trén cic bang quang céo dién
tir dé truyén dugc thong diép dén vai cong dong.

b) Soan thdo va thiét ké to roi, to gdp

Truyén tai thong tin bang to roi, to gip 1a su két hop thong nhat giira noi
dung thong diép va thiét ké hinh thtic trinh bay. Tuy vao quy mé cua co quan
truyén thong, nguoi viét ndi dung va ngudi 1am thiét ké san pham c6 thé 1a mot
hodc riéng biét. Quy trinh soan thao va thiét ké to roi, to gip thong thuong gdm
cac budc sau: (1) Lén ké hoach va viét noi dung, (2) Tim kiém hinh anh, (3) Lén
y tuong thiét ké hinh thic (4) Hoan thién thiét ké, kiém tra va in an.

Buwéc 1: Lén ké hoach va viét ngi dung

Budc dau tién trong bat ky dy an nao ciing chinh 13 1én ké hoach ndi dung,
muc tiéu ctia san pham, yéu cau tai liéu, ddi tugng hudng tdi va nhimng thong diép
can truyén tai 1a gi. Lén noi dung cua to roi, to gip 1a mot trong nhiing cong viéc
quan trong vi ngudi 1am truyén thong phai xac dinh rang cong ching c6 thé chi
cam va xem t r0i trong vai gidy, tham chi khéng c6 himg tha véi to roi, to gap
duoc phat.

Pau tién phai soan thao théng diép mot cach cd dong, 1d rang va d& nghe
nhat. Hiy nhd nguyén tic cang ngan gon cang tt. Sau d6 méi tim cach thé hién
no trén ban thiét ké bang hinh anh va d6 hoa. Phan 10i trong & roi, t gap chi nén
tap trung cung cap cac thong tin can thiét, noi bat nhat ma ddi tuong can phai ghi
nh& nhét. Cach thé hién phan 161 vin cling nén duoc viét mot cach don gian, dé
hiéu nhung cling can séng dong, doc déo, tao suc 161 cudn dé nguoi doc s€ doc
dén cudi san pham.

Mot diéu dic trung & to roi, to gép la ching hiém khi dugc doc theo trat tu
tuyén tinh nhu ching ta vin doc sach. Pay 1a thir van ban ma ngudi doc chi liée
qua va sau do s€ tap trung vao thong tin nao thua vi, can thiét nhat dbi véi ho. Ho
c¢6 xu hudng ludt tir dudi 1én trén hodc tir trén xudéng dudi mot cach vo thire. Nhur
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vay ngoai xac dinh mot cha dé rd rang, ngudi viét nén dit nhitng diém cbt yéu
thanh tit phu va boi dam no, dé bat ctr ai vira xem ludt qua to roi cling co thé nim
dugc nhiing thong diép chinh cho dii ho khong c6 thoi gian dé doc ki phan noi
dung. Mbi mot phén ndi dung co tiéu dé phu nay ta co thé goi la mot “khuc”. Méi
khic chtra dung mot phin nho cia cau chuyén chir khong phai ca cau chuyén.
Chung cling c6 ndi dung riéng 1€ va dugc phan trang phu hop.

Buée 2: Tim kiém hinh danh

Néu nhitng ndi dung thong tin khong dwoc minh hoa bang hinh anh an
tugng va bat mat thi cha thé truyén thong méi dua thong diép cua minh di mot
nira dudng. Vi phan 16n thong tin tir ngdn tir chua di duge vao cam xdc cta nguoi
tiép nhan. Tim kiém hinh anh khong phai 1a mot cong viéc don gian. Hinh anh
duoc sir dung phai phtt hop voi chii dé va ndi dung can truyén tai. N6 ¢ thé duoc
léy ttr kho anh san c6 hoic phai chup méi dé léy tu lieu. Loai 4anh nao cling can
dugc quan tim dén van dé ban quyén cta birc anh khi sir dung. Sau khi c¢6 hinh
anh, nguoi viét can thdng nhét v6i nguoi thiét ké viéc két hop hinh anh véi 1oi
viét dé c6 mot bd cuc hop ly. Can xac dinh khong gian nao danh cho anh va khong
gian ndo danh cho 15i viét.

Buéc 3: Lén y twéng thiét ké hinh thirc

Day l1a budc két hop hinh 4nh va ndi dung, lya chon mau sic, font chit, dan
trang cho to roi, to gap. Cac nguyén tic st dung mau sic va font chit can duoc
nghién ctru k¥ ludng va tuan thu dé ndi bat duoc nodi dung va tdc dong manh mé
vao cam xUc cua nguoi nhan to roi, to gép. Trong thuc tién, & budc dau tién, kich
c&, hinh dang, kiéu gip cua san phdm d3 dugc muong tuong nhung cé thé dén
budc nay méi c6 thé quyét dinh duoc cac yéu té hinh thic ké trén. Doi khi, moi
nguyén tic ciing ¢ thé bj pha v& dé huéng dén hiéu qua tac dong ciia san pham
truyén thong truc quan.

Buéc 4: Hoan thién thiét ké, kiém tra va in 4n

Pay 14 budc hoan chinh nhitng phac thao thd truée d6. Ngudi lam thiét ké
can can nhic dé tim ra phuong an thé hién y tuong mot cach doc dao va tdi uu
nhat. Ttr 46 thém céc chi tiét sdp xép nho dé hoan thién san phdm. Can kiém tra
k¥ ludng cac 18i chinh ta, 13i font chit ciing nhu kich ¢, dinh dang file thiét ké
trude khi giri di in 4n voi sd lwong di duge tinh toan.

Pé hoan thién va phat hanh duoc to roi, to gp, can phai qua cong doan in
an. Trudc hét can xuét chinh xéc file chuan da dugc thiét ké va kiém tra cac 15i
k¥ thuat. Sau d6 1a khau chon loai gidy in va phuong phéap in an phu hop. Chat
luong gidy dong mot vai tro rat quan trong khi chu thé truyén thong mudn thu hut
va gay an tuong voi ddi tuong. Néu mot tai liéu duoc thiét ké tdt, chat lugng tdt,
ndi dung hay nhung chit luong gidy kém thi co hoi to roi chuyén tir tay nhan vién
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phat, sang tay ngudi nhan va vao thung rac ngay sau d6 1a rat 16n. Vi cam quan
vé chét lugng gidy lién quan dén danh gia cua d6i tugng vé murc d6 dau tu cho tai
lidu, d6 tin cdy ctia thong tin va dd chuyén nghiép cta hoat dong truyén thong.

Tém lai, dé co mot tai lidu truyén théng truc quan chét lugng va co hiéu
qua tac dong cao, khi soan théo, thiét ké to roi, to gép, nguoi lam truyén thong
can luu y nhitng diém cdt yéu sau:

- Thong diép quan trong nhit nén dua 1én dong dau tién.
: Chon hinh anh biéu dat dugc nhiéu ¥ nghia can thiét nhat.

- B cuc rd rang, lam ndi bat duoc nhiing théng tin quan trong
ngay khi nhin luét qua.

- Luon huéng t6i tinh my thuat va sy hoan hao trong thiét ké.

3.2. Ap phich
a) Khai niém va cach thuc su dung

Ap phich (affiche) hay poster, bich chuong 13 cach goi khac nhau cua loai
hinh 4n pham in an c6 kich thudc twong d6i 16n, duoc thiét ké qua cac thu phap
tao hinh mang tinh thAm my cao nham truyén dat thong tin vé san pham, su kién
hay mét van dé dén cong chung thong qua tac dong thi giac 13 chi yéu.

Ap phich thuong dugc in trén gidy, bia cimg, bat hiflex hoidc decan PP véi
noi dung gom chir kho 16n va hinh anh dé bat mét. Dé tai dugc nhiac dén trong ap
phich c6 thé 1a thong bao, cb dong, tuyén truyén hodc quang ba.

Véi muc dich cung cap thong tin dén nhidu ngudi nhat c6 thé, ap phich ludén duoc
dit & nhitng noi dong ngudi qua lai va dé gay cha ¥ nhat. Bé truyén tai thong tin
hiéu qua thi ndi dung ctia ap phich phai that ngin gon, stc tich, don gian, d& hiéu,
dé& nhd va mang tinh dai ching cao nhat; hinh anh can giau tinh biéu tuong, cham
dugc vao cam xuc cia moi ngudi. Vi su phét trién cua internet thi ap phich khong
con chi giéi han ¢ khong gian thuc té ma con duge str dung phd bién trén website,
mang xa hoi, bdo mang dién tur... vdi tén goi khac 1a banner.

Nhiing loai 4p phich phd bién 1a ap phich quang cdo va ap phich tuyén
truyén, c6 dong, truyén théng du thao chinh sach hodc truyén thong thuc thi chinh
sach. Ap phich tuyén truyén hay ap phich truyén thong du thao chinh sach thudong
gén v61 muyc tiéu dinh huéng nhan thue, lam nodi bat thong tin du thdo cua chinh
sach. Ap phich loai nay c6 thé in voi nhiéu loai kich thudc khac nhau dé cé thé
treo, dan, ¢ dinh tai nhiéu vi tri, dia diém khac nhau. C6 nhirng ap phich dugc st
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dung véi thoi gian dai, c¢6 loai lai duoc ding trong nhiing dot truyén thong cu thé
gan voi cac chinh sach nhat dinh hodc cac phong trao nhat dinh. Vi truyén thong
du thao chinh sach thi cac ap phich can dugc thay doi theo cac giai doan truyén
thong khac nhau tiiy theo ké hoach truyén thong cu thé. Tuy thudc vao ndi dung
du thao chinh sach va thong diép can truyén tai ma ap phich dugc thiét ké dudi
dang hinh v& hodc hinh anh thiét ké 1a chinh két hop voi khau hiéu hodc ap phich
gi6i thidu thong tin cu thé ndi dung van dé két hop vai hinh minh hoa.

b) Soan thdo va thiét ké ép phich

Soan thao va thiét ké ap phich c6 quy trinh tuong tir nhu véi to roi, to gap.
Tuy nhién, ap phich thuong sir dung & dang kich c¢& 16n do do6 c6 cac tiéu chi khac
doi hoi nha truyén thong can chu trong dén yéu t thiét ké cuia san pham. Noi dung
thong tin ctia ap phich c6 vai trd quyét dinh dén loai hinh thiét ké cta loai hinh tai
lidu truyén thong truc quan nay. Nguoi thiét ké can xac dinh rd muc dich truyén
thong khi sir dung ap phich mudn nhdn manh truyén dat thong diép bang hinh anh
hay bang thong tin. Tir d6 x4c dinh phan cip noi dung dé tap trung thiét ké vao
thong tin quan trong nhét.

Thir nhat, néu thong diép bang hinh anh 14 chinh, c¢6 thé sir dung loai ap
phich dung hinh v& hodc hinh anh két hop v6i khau hiéu. Loai ap phich nay c6
tinh chit gin véi tranh ¢6 dong hay 4p phich c6 dong, c6 tac dung 1am cho nguoi
xem tiép thu ngay duoc ndi dung chinh cua thong diép. Cac ap phich s& duoc in
véi kich ¢ rat 16n, xuét hién trén duong phé, nga tu, khu vuc dong dan cu qua lai
dé thong diép dén duoc v6i nhiéu nguoi, hang ngay, hang gio va trd nén than
thudc, an sau vao suy nghi, hanh dong dé nguoi dan ghi nhé vé su can thiét cta
viéc ban hanh chinh sach ma1 hodc ghi nhé cac ndi dung ndi bat cia du thao chinh
sach. Ching han 4p phich vé bau cir toan dan, tong diéu tra dan s, thuc hién an
toan giao thong, tiét kién ning lugng, phong chéng ma tuy, bao vé tré em, bao vé
moi truong, dong thué. ..

Khi thiét ké ap phich co tinh c6 dong can tap trung vao hai yéu td trong
yéu: mot 1 cau khau hiéu; hai 1 hinh anh. Hai yéu t6 nay dugc coi nhu hai loai
ngdn ngtt cia ap phich.

Lo1 van trong ap phich cd dong s€ chiém ti 18 rat it, phﬁn 16n chi gém mot
cau khau hiéu duoc thiét ké 16n, bat mat va vai dong thong tin bo tro khac nho
hon khong nam & trung tdm, bao gdm ca thong tin ctia co quan chinh sach hodc
co quan truyén théng. Cau khau hiéu cta ap phich khong chi dam nhiém viéc
truyén tai thong diép chinh ma con phai 13 mot trong hai yéu té thu hut cai nhin
va cam xc cua d6i tuong. Do do, vé mat ndi dung, chu thé truyén thong can van
dung kha ning sang tao ngon tir, tu duy khai quat hoa, cac bién phap tu tir... dé
chon lya dugc cau khau hiéu bt tai, doc d4o va thé hién ding tinh than cta thong
diép va mang cé hoi tho cta thoi sy tai thoi diém truyén thong. V& mat hinh thirc,
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khau hiéu can duoc thé hién khong chi 1a nhitng con chir don thudn ma can van
dung cac k¥ thuét typography dé nguoi doc thdy dong khau hiéu hién 1én nhu mot
tac pham. Theo ngdn ngir thiét ké, typography duoc hiéu 1a cach hién thi cta chir
cai hay nghé thuat "choi" vé6i cc con chit, thong qua viée lua chon, két hop céac
yéu t6 font chit, kiéu chit, hé théng phan cap diéu hudng diém nhin, khoang cach
dong, d§ gian tur, khoang cach chir cai, d tuong phan, bo gobc...

Hinh anh trong ap phich c6 dong thudng chiém ti 1é gan nhu toan b tai
lidu, theo kiéu b6 cuc hinh dnh (phan hinh anh chiém khoang 60-70% vin ban,
con lai 1a thong diép bang 101 va cac théng sb khac) hodc b6 cuc hinh nén (hinh
anh chiém tron van ban va phan 16i duoc in trén nén anh). Hinh anh s& 1 phuong
tién truyén tai thong diép chinh trong loai hinh truyén thong truc quan nay, do do,
nhat thiét phai duoc thiét ké sao cho thé hién duoc dung linh hon cua théng diép.

Hinh

. . anh st dung
CHAP HANH LUAT VE TRAT TU AN TOAN GIAO THONG 6 thé 1a
XAY DUNG NEP SONG VAN HOA GIAO THONG

anh  chup,
tranh v&, dd

hoa...
nhung can
cha y tr cac
chi tiét nho
cho dén b

cuc 16n,

mau séc,

duong nét...

déu hudng

dén chuyén

tai

thong diép. Pong thoi, véimuc  dich thu hut su chu Y va

theo ddi ctia cong chiing d6i voi ap phich, hinh anh voi kich thude 16n nay ciing
phai 13 san pham cua nhitng ¥ tudng sang tao doc ddo, khong triung 1ap voi san
phém cua su kién khac, chinh sach khéac. Néu c6 cac chi tiét nhu logo chinh sach,
bd nhan dién co quan, td chirc... cin duge sip xép phu hop & cac goc ap phich dé
khong 1am réi hinh anh trong tam.

Véi su phat trién cla cong nghé hién dai, ngay nay cac ap phich thuong
duoc thiét ké da dang vé ngon ngtt tao hinh, bd cuc va mau sic. Mau sic chinh st
dung cho ap phich thuong la gam mau tuoi sang, c6 stcc lan tod rong 16n trong
cong dong. Nha thiét ké thuong hudng t6i nhitng gam mau an tuong khong theo
mot trit ty nao trude do, két hop cac mau tuong phan manh dé tao strc 16i cudn,



thu hat thi gidc cua nguoi
xem & moi khoang céch.

Tuy nhién céc yéu t6
thiét ké tir chit viét, hinh
anh, bd cuc, mau sic trong
mot ap phich déu can co su
lién quan dén cha dé truyén
thong, phu hop véi linh vuc
hoat dong cua co quan
chinh sach.

Thur hai, loai ap phich
st dung thong diép 101 van
nhidu hon doi hoéi nguoi
xem phai c6 thoi gian dung
lai 1au hon méi tiép nhan
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Nguoi dan chu dong thuc hién cac bién phap

phong bénh viem duong ho hap cap

¢y COVID-® (nCoV)

*S

Trdnh tiép xtic truc tiép véi

@ 2®  ngudi 6 biéu hién sét, ho,

o' 1 khé thé; deo khdu trang

= ; ding cdch va giit khodng
cdch trén 2 mét khi phai
tiép xuc.

WSOV,

Khéng didulichdén ving cé
dich bénh. Han ché dén noi

o tap trung déng ngudi; néu
\ ‘"' dén, cdn deo khdu trang,
rifa tay thuong xuyén va
ding cdch.

Che miéng va mii khi ho
hodc hdt hoi, t6t nhdt
bdng khan vadi hodc khdn
tay hodc 6ng tay do dé lam
gidm phat tdn cdc dich tiét
dudng hé hap. Khéng khac nhé bira bai
noi céng céng.

®

Ngudi 6 cdc biéu hién sét,
ho, khé thé phdi théng bdo
ngay cho co's@y tégan nhdt
dé dugc tu van, khdm, diéu

tri kip thi. !
y/

Y o

A Ria tay thuéng xuyén véi
xa phong duéi voi nude chdy
& trong it nhdt 30 gidy. Néu
2 Vv. z khéng c6 xa phong va nudc
; sach thi diing cdc san phdm
vé sinh tay c6 chifa cén (it nhdt 60% cén);
trdnh duataylénmat, mii, miéng. Sicmiéng,
hong bdng nuéc muéi hodc nudc stic miéng.

Tang cuéng théng khinha &
bdng cdchmé cdccitaravao
,*'\ va cifa s6; han ché sit dung
o XY  diéu hoa. Thuong xuyén lau
nén nha, tay ndm cira va cdc dé vat trong
nha bédng xa phong hodc cdc dung dich
khit khudn théng thudng khdc.

dugc day du thong tin. Loai
nay gan v4i dang thuc to roi
tuyén truyén mot mit nhung
co kich thude 16n. Cac ap
phich thong tin thuong
duoc dan O cac tram tin,
trong hoi1 truong, cau lac

Giit Gm co thé, an thirc an
da dugc ndu chin, di chat,
nghi ngoi, sinh hoat hop ly,
luyén tap thé thao.

Trdnh mua bdn, tiép xtic véi
cdc loai déng vat hoang da.

BOYTE Dudong ddy ndng ciia B4 Y té
, TRUNG TAM TRUYEN THONG GIAO DUC SUC KHOE TRUNG UONG 19003228
44 Nam 2020

19009095

b0, 16p hoc, khu vuc sinh hoat cong déng cua khu dan cu...

V6i loai hinh ap phich thong tin, ngodi cac yéu cau chung cta ap phich thi
can cht trong hon ca vao tinh stc tich, ngan gon, khai quat cao do khuon kho gidi
han ciia to p phich. Pong thoi, nguoi lam truyén thong can Iya chon dugc ding
ndi dung thong tin thiét thuc, thoi su, dap ung dang nhu cau thong tin cua doi
tugng trong thoi diém truyén thong, chir khéng phai 1a toan bd ndi dung chinh
sach. Chi c6 dam bao duoc yéu td nay méi c6 thé giir chan dugc ngudi xem, dimg
lai doc hét nhitng gi 4p phich mudn truyén tai. Muc dich cua loai 4p phich nay
thudng nham chi dan, nhic nho hanh dong, giai thich nhiing van dé phuc tap, kho
nim bit... cho cong chiing. Do d6, khi di thoa mén dugc nhu cau thong tin, doi
tuong tiép nhan dé dan dén nham chan, tho o véi tai liéu. Ngudi 1am truyén thong
can nghién ctru va tinh toan diéu ndy, ciing v&i nhiing bién doi cia thyc té chinh
sach dé co phuong an thay mai cac tai liéu khac gop phan nang cao hiéu qua tac dong.

Vé hinh thirc trinh bay, ap phich thong tin cin dugc tinh toan k¥ ludng vé
su hai hod, cin d6i bd cuc gitta hinh véi chit, gitta hinh v6i nén, phan chinh véi
phan phy, mang nho cling can twong phan véi mang 16n. Loai ap phich nay thudng
duoc thiét ké theo b6 cuc dang khung (cac khung hinh duogc sip xép theo cac ty
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1€ khac nhau trong van ban); bé cuc nhdn manh bcfng kiéu chir (nhéin manh vao
tiéu dé, thong diép 101 hon hinh anh) hodc b6 cuc tw do. Cac nguyén tic vé sir
dung mau sic va két hop mau sac déu tuan theo quy dinh chung trong thiét ké tai
lidu truyén thong truc quan.

Tém lai, khi soan thao, thiét ké 4p phich, nguoi 1am truyén thong can luu y
nhimg diém sau: Can xéac dinh r& muc dich truyén thong khi sir dung 4p phich
mudn nhan manh truyén dat thong diép bang hinh anh hay bang thong tin; Khi
thiét ké ap phich c6 dong, can luu y ndi dung cau khau hiéu va hinh anh trong ap
phich; Khi thiét ké ap phich sir dung thong diép 151 van, can lwa chon ding noi
dung thong tin thiét thuc, thoi sy, dap mg ding nhu cau thong tin ctia ddi tugng
trong thoi diém truyén thong, khong phai 14 toan bo ndi dung chinh sach.

3.3. D6 hoa thong tin
a) Khai niém, dac diém va cdch thirc sir dung
D6 hoa thong tin 1a thuat ngir bat ngudn tir chir viét tat trong tiéng Anh:

infographic (information graphic); 1a dang thirc thé hién thong tin, dir liéu hoic
kién thirc phirc tap bang nhiing thiét ké hinh anh, mau sic sinh dong, bit mat gitp
truyén dat ndi dung nhanh chéng, rd rang, hiéu qua.

Vi dic trung truyén tai thong tin chu yéu dudi dang d6 hoa, thong qua sy
két hop, 1ong ghép cac yéu td hd tro tryc quan nhu biéu twong, ky hiéu, ban do,
s0 d6... infographic khong chi truyén dat dugc cac ¥ tuong, khai niém, van dé ma
con c6 thé cho ngudi doc thdy dugc xu hudng va dic diém cia théng tin duge ndi
dén rat ranh mach va d& hiéu.

D6 hoa thong tin phu hop khi can truyén tai nhitng dang ndi dung sau: giai
thich van dé hodc khai niém; trinh bay quy trinh; giai thich tién trinh; so sanh di
tuong; tom tt bao c4o; trinh bay ké hoach; so dd tu duy; théng ké sd liéu; trinh
bay dic trung dia 1y. Cac dang thong tin ké trén phan 16n mang tinh phirc tap, kho
lién twong, kho nhé hodc khé bao quat. Khi can truyén tai, cac chu thé truyén
thong s& don gian héa, khai quat héa dé tinh gon thong tin bang hinh anh, bang
biéu, so do... nhirng thong tin cdt 161 nhat, chon loc nhat. Nhiéu dang nd1 dung
lién quan dén s6 liéu, thay d6i nhan khau, murc thu nhap, ty 1& dan s6... kho c6 thé
dién dat rd rang bang 151 van nhung c6 thé dé dang duogc 16t ta thong qua nhiing
hiéu tng chuyén mau, dudng nét dat, tong mau... khi sir dung do hoa thong tin.

Trong truyén thong duy thao chinh sach, cac ndi dung chinh sach trong nhiéu
trang vin ban phap quy c6 thé dugc trinh bay ngin gon trong mot ban dd hoa; cac
chi thi cta bg, ban, nganh, cac chu thé chinh sach cling dé dang dugc tom lugc,
so d6 hoa hay d6 hoa héa thanh nhiing t& cAm nang tinh gon nhic nho ngudi dan
ghi nhé va thyc hién theo; nhitng van dé vé chu trinh chinh sach, 10 trinh hién thuc
héa cac chu truong hay cac hoat dong chinh sach... ciing dé dang dugc cap nhat
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dén cong chung dé ting cuong ham luong thon tin chinh sach mét cach sinh dong,
gan giii.

Hién nay trong hoat dong truyén thong néi chung, infographic duogc st
dung ngay cang phd bién nhu mét loai hinh truyén thong truc quan doc 1ap nhung
cling xut hién nhiéu duéi dang hinh anh trong cac poster, to roi, t& gap hodc bai
thuyét trinh.
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Su két hop hinh anh, mau sic, bang biéu, con s6... trong d6 hoa thong tin
tao kha nang thu hut sy chi y va khong gay nham chan v6i nguoi doc. Diéu lam
cho dd hoa thong tin tr¢ nén manh mé& nhu mot cong cu truc quan 1a kha nang
truyén tai mot s6 luong 10n thong tin nhét dinh thanh nhiing mang thong tin chinh,
quan trong, dé hiéu va thu ht.

Mot nghién ctru dugc thuc hién béi Brooke Barnett va Barbara Miller, cong
bb trén Tap chi Nghién ctru Bio chi Mua dong 2010 cho biét: "D hoa gitup nguoi
doc dé hiéu hon vin ban nhung kém hiéu qua trong viéc cat nghia cac khai niém
triru tuong va phirc tap. Trong khi d6, van ban gitip giai thich chi tiét... Két hop
van ban va dd hoa cho phép tan dung loi thé va lam giam diém yéu cua ca hai
phuong tién."?

b) Soan thado va thiét ké do hoa thong tin

Ngay nay, dé tao mot dd hoa thong tin khong con kho. Cac du an truyén
thong, tuy vao diéu kién ngan sach va nhan sy, co thé linh hoat thué mot agency

2 Dan theo https://vi.wikipedia.org/wiki/%C4%90%E1%BB%93 h%E1%BB%8Da_th%C3%B4ng_tin
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(cac cong ty dich vy truyén théng quang céo) dé thiét ké cac do hoa thong tin quan
trong hodc d6i voi nhimng bai dang nho hon, cic chi thé truyén thong co thé tu
lam bang cac website hd trg thiét ké v6i rat nhiéu mau giao dién nhu Canva,
Venngage, Piktochart hay Befunky.

Pé tao ra mot do hoa thong tin tdt chu thé truyén thong can c6 ké hoach
sang tao vo1 mot ban phac thao infographic. Qua trinh tao mdt ban phac thao sé
gitip nguoi viét sap xép thong tin va dam bao rang ndi dung can truyén dat thich
hop trong mot infographic. Thong thudng ¢ thé tao mot phac thao d6 hoa thong
tin tr nd1 dung hién c6 qua cac budc sau:

- Nghién ctru ndi dung can truyén thong va dbi twong muc tiéu.
- Xéc dinh diém chinh trong ndi dung can thé hién.

- Xac dinh tiéu dé, tiéu dé chinh, tiéu dé phu va céac su kién.

- Thu thap s liéu, hinh anh va céc dit kién can thiét.

- Xem xét d§ dai cua cac doan ndi dung va luan diém.

- Chon loai mau cho noi dung va cac y tudng so lugc vé loai biéu do, dang
khung hinh...

- Trién khai cac ghi chu thiét ké cho bo phan thiét ké.

Gidng nhu bat ky thiét ké nao, infographic can mot muc tiéu co ban dé hoan
thanh. Thong thuong, nhiém vu ciia maot 1nfograph1c 1a bién nhiing thong tin phu:c
tap tré nén dé hiéu hon thong qua d6 hoa. Vi vy, can xac dinh 1 cac yéu cau vé
noi dung thong tin va hinh thuc thiét ké cang dé hiéu cang tot.

Vé noi dung théng tin, khong can tat ca nhitng thong tin chi tiét, nhung dir
liéu téng thé can duogc hé théng mét cach d& hiéu. Néu khong gift viing muc tiéu
nay, thiét ké d& dang mic 15i: hodc 6m dom rdi thong tin hoic so luoc khong rd
thong diép. Két qua 1a mot thiét ké v6i phan nodi dung thdé dugc cai tién nhung cac
dir liéu trinh bay khong that sy hap din va dé hiéu. Hai la dit muc tiéu san pham
nhu viéc ngudi viét gidi thiéu nhitng cau chuyén mét cach truc quan. Nguoi viét
c6 thé thir bo tat ca phan 101 vin trong van ban va cho mot sé ngudi chua timg
biét noi dung trude d6 xem va doc thong tin trong thiét ké. Tir d6 c6 thé cai thién
céc chi tiét, hinh 4nh hodc mau sac. Nhu vay, noi dung ciia dd hoa thong tin khong
chi nam & 16i vdn ma nam ngay trong hinh anh, so do, bang biéu... Nhiing cong
cu tryc quan nay phai lam nhiéu hon 1a chi gay hao himg va thu hut. Chiing phai
gitip nguoi tiép nhan hiéu va ghi nhd ndi dung théng diép.

Vé hinh thire, cic yéu t6 vé loai mau dd hoa, duong vién, hinh dang chura
101 van, mau sic, hinh anh, kiéu chit... déu tac dong dén hiéu qua truyén thong.
Chon dung loai mau cho noi dung chinh sach can truyén thong vai cac chi tiét
thiét ké phu hop 1a mot trong nhitng chia khéa dé c6 mot infographic thanh cong.
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Thong thudng, cac thiét ké s& uu tién str dung cac dudng, vién va hinh dé nhoém
thong tin lién quan; st dung mau sic twong phan dé dinh hudéng su chi y cua
nguoi tiép nhan; chon mdt mau twong phan véi tat ca cac mau con lai dé 1am noi
bat thong tin quan trong nhét; tao hé théng phan cép van ban voi ba kiéu font chit
khac nhau va cudi cung 1a st dung hinh anh, biéu twong va hinh minh hoa cho
nhitng diéu quan trong tré nén dang nhd. Céac infographic t6t nhit 1a céc
infographic c6 su can bang giita cac yéu td trén.

Db hoa thong tin co thé 1 san pham két hop gitta nguoi viét ndi dung va
nguoi thiét ké. Nhung nguoi lam ndi dung can nam dugc cic yéu cau ciing nhu
nhing nguyén tic co ban khi sir dung va phdi két hop cac yéu té trong cdu tric
ctia mot ban d6 hoa vi mot dung luong cho phép nhét dinh dé tinh gon thong tin
phu hop va hiéu qua nhat.

Tom lai, khi soan thao, thiét ké d6 hoa thong tin, nguoi lam truyén thong
can luu ¥ nhitng diém sau: Can c6 ké hoach sang tao véi mot ban phac thao
infographic; Noi dung cta d6 hoa thong tin khong chi ndm ¢ 161 van ma ndm ngay
trong hinh anh, so dd, bang biéu; Can chon ding loai mau cho ndi dung chinh
sach can truyén thong véi cac chi tiét thiét ké phu hop 1a mot trong nhirng chia
khoa dé c6 mot infographic thanh cong.

3.4. Video clip
a) Khai niém, dac diém va cdch thirc sir dung

Video clip 1a su phdi hop dong bo thu hodc phat mot chudi cac hinh anh
dong hodc tinh lién tiép két hop lai véi nhau cung 4m thanh duogc phét trién trén
cac thiét bi da phuong tién. Céc yéu tb lién quan to1 hoat dong cua sy kién nhu 161
noi, am thanh, tiéng dong dugc may quay ghi lai trén bang tur, dia k¥ thuat sb hodc
thé nhé. Tin hiéu hinh anh va tin hiéu 4m thanh dugc phat ddng bo cung nhau, c6
thoi lwong ngan, khoang 10 phit trd lai.

Video clip dugc coi nhu nhitng doan phim ngén, xuét hién nam 2006 nhu
mot hién twong maéi cod tam anh hudng trén internet va cac phuong tién truyén
thong dién tur. Thuc té trén internet hién nay, video clip 1a mot file hoan chinh c6
hinh anh, am thanh, tiéng dong thé hién mot phén hodc toan bd cau chuyén ma
nguoi thuc hién mubn dé cap dén.

Video clip thuong duoc hiéu nhu mot san pham ciia truyén hinh truc tuyén.
Hay n6i cach khac, d6 1 nhitng doan phim c6 hinh anh, 4m thanh séng dong duoc
truyén tryc tuyén qua mang internet. Trong d6, phan hinh anh di kém véi 4m
thanh, tiéng dong duoc thé hién bang ngdn ngir thong qua thuyét minh, 10i binh
hodc chit viét. Vi tu cach 1a mot san phém truyén thong hoan chinh, video clip
¢6 tinh tron ven vé noi dung, hoan chinh vé hinh thuc va duoc st dung dé chuyén
tai thong diép. Trong mot s6 trudng hop, video clip chi 1a mot yéu t dé phu tro,
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minh hoa thém lam sang t6 thém nodi dung thong tin trong tin hodc bai trén bao
mang dién tr hoac cac trang mang xa hgi.

Xem xét video clip véi tu cach mot loai hinh tai liéu truyén thong dy thao
chinh sach hodc mot san pham truyén thong doc 1ap c6 thé hiéu: "video clip ld su
két hop nhitng hinh anh déng dwoc mdy quay ghi lai vé hoat dong ciia con nguoi,
sw vdt, hién twong, su kién co thdt trong cudc séng, két hop voi am thanh cua loi
noi, tiéng dong, am nhac, chir viét, dé hoa...dwoc truyén qua mang internet va
truyén tai thong diép dw thao chinh sdach dén cong chiing.

Khi st dung video clip nhu mdt phuong tién truyén thong du thao chinh
sach can hiéu rd mot sé dic diém cua loai hinh tai liéu nay:

Thir nhat, video clip 1a mot kénh chuyén tai thong tin dya trén nén tang
internet hoac truyén hinh do d@6, ban than mdi video clip chiu su quy dinh ctua nén
tang phat hanh ma chu thé truyén thong lya chon. Chéng han video dugc dang tai
nhu mot thanh td ctia mét tac phém bao mang dién tir s€ phai tuan thu cac dic
diém cua mot tac phém bao chi; video clip doc 1ap dang tai trén mang xa hdi nhu
nhirng viral video s€ c6 nhitng déc trung riéng hodc nhitng video dang TVC quéang
c4o truyén hinh hodc bang quang cdo dién tir s& phai dam bao céc tiéu chuan khac.
Diéu nay budc cac nha truyén thong phai can nhic sao cho phu hop véi quy mo
ctia chinh sach dang du thao, ngudn nhan lyc, ngudn ngan sach va thoi gian truyén
thong cho phép ciing nhu d6i twong muc tiéu ma ho huéng dén.

Thit hai, tinh hiéu qua cta video clip phu thudc rat nhidu vao chét lugng
duong truyén dir liéu cua Internet ciing nhu cac 1ap trinh vién san xuat video.
Chua ké dén truyén thong du thao chinh sach bang hinh thirc video ¢ thé khong
tiép can duoc voi nhitng cong chung & khu vuc khong c6 két ndi internet hodc két
nbi kho khan. Thoi gian tai video qua lau ciing khién cong chiing khong du kién
nhan cho doi, chuyén trang hodc chuyén kénh theo ddi khac s& lam giam di dang
ké ti 1& tiép can duoc dbi tuong muc ti€u cua chinh sach. Do do, cac nha truyén
thong can can nhic k ludng viéc dau tu bing théng, dau tu cong nghé san xuit,
lya chon loai video clip hodc dinh dang video phu hop... dé khac phuc nhitng can
tré ké trén.

Thit ba, so voi cac loai tai lidu truyén thong in 4n va truyén thong bang vin
ban thuan tiy, video clip s¢ hitu rat nhidu diém uu viét nhu truyén tai thong diép
mot cach sinh dong, hép dan, dé thu hut dugc sy quan tim cua cong chung; tiép
thu thong tin nhanh chéng; ting tinh khach quan, chan thyuc ciia thong tin bang
hinh anh dong va am thanh thuc... Véi sy phét trién chong mit cla internet ngay
nay ca vé sb luong ngudi sir dung 1an toc do duong truyén, viéc thudng xuyén
xem video clip tré nén pho bién hon bao gid hét & nguoi dung. Pong thoi, véi su
ra d0i ctia ngdy cang nhiéu thiét bi hd tro tot cho viéce tiép can cac video clip, dién
hinh 1 c4c thiét bi di dong thong minh, céc nha truyén thong hoan toan c6 thé coi
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day 1a mot kénh truyén thong " khap noi". 45% ngudi dung hién nay danh khoang
mot gio @& xem video trén Facebook hodc Youtube mdi ngay. Trén nén tang bao
mang dién tir va cac trang mang xa hoi, cac video clip cling tao ra ti 1€ twong tac
cao thong qua cac luot yéu thich, binh luan va nhat 14 ti 18 chia sé video 1én dén
1200% so vé6i cac 4n pham chit viét va hinh anh.

Tuy nhién, san xuit video clip can dau tu nhiéu thoi gian, nhan lyc, ngan
sach va diéu kién co so vat chat, cong nghé. Ddi v6i cac du thao chinh sach ngén
han, quy mo vira, chi thé truyén thong can can nhic viéc st dung video clip trong
chién luoc truyén thong. Vi ciing gidng nhu to roi, t& gip, picture, mdi 4n pham
in 4n hay video clip déu vira 1a mot san phdm truyén thong du thao chinh sach
nhung ciing 1a mot tic pham nghé thuat duy nhat, khong thé tai sir dung trong céc
su kién khéc, dy an khac. Viéc sir dung video clip trong chu trinh truyén théng du
thao chinh sach chi phat huy hiéu qua khi cac diéu kién vé nhan lyc, ngan séach,
trang thiét bi k¥ thuat nam trong diéu kién cho phép ctia nha truyén thong.

b) Thiét ké va san xudt video clip truyén théng dw thao chinh sdch

Hién nay, video clip da tr¢ thanh mot kénh truyén thong vo cing pho bién,
cac co quan truyén thong co thé truc tiép san xuat va phat hanh video nhiing cling
thé st dung san pham cia cic cong tic vién va chinh ngudi dan cung cap. Co
nhiéu loai video ¢6 thé dugc sir dung trong truyén thong néi chung: clip dang
phim, dang nhac, clip trailer, clip intro, vlog, viral clip, video clip tin tirc, phong
su hoac phong van... Tuy thudc vao chién luge truyén thong dyu thao chinh sach
ma chu thé truyén théng c6 thé lwa chon loai hinh video ma minh mudn sir dung.
M3&i loai hinh video clip c6 dic diém khac nhau vé dung luong, dinh dang va kiéu
thiét ké nhung déu trai qua mot quy trinh san xuat phé bién chung, bao gém bdn
giai doan vdi cac budce cu thé nhu sau:

Giai doan tién hdu ky: xdy dung y tuéng kich ban, lira chon canh quay. Day
1a giai doan dau tién trong quy trinh xay dung mét video clip truyén thong du thao
chinh sach. Ngay sau khi xac dinh dugc ndi dung can truyén thong va chién lugc
truyén thong trong chu trinh chinh sach, chu thé truyén thong can xéac dinh & muc
tiéu cta video, d6i twong hudng dén va thong diép cot 16i video mudn truyén tai.
Tir d6 1én ¥ tudng va lua chon cach thé hién y tuéng phu hop. Trude khi cd mot
kich ban cu thé can dinh rd mot sb yéu t6 nhu: phong cach hudng dén, dinh dang
loai video s& 1am (talk -show, phong van, phong su hay thao ludn nhém...), cach
thé hién video (hinh anh tinh chén chit 1ong tiéng, ¢ 16i binh hay khong, hiéu tng
hay hoat hinh...), quyét dinh d6 dai va nén tang phat hanh. ..

Sau khi phac thao y tudng, tién hanh quay tho theo kich ban va chon loc,
sap xép footage (canh quay tho) sao cho thé hién duoc ¥ tuong da phéc thao.

Giai doan hdu ky: sdp xép canh quay va dung thé. O giai doan nay tac gia
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sa‘ip xép cac canh quay tho chét lugng da dugc chon loc theo kich ban da 1én theo
dong thoi gian. Nhitng footage duoc lua chon can duoc vao trong ciing mot trinh
tu sao cho khép nhét dé tao duoc mot video mé rong cua tung canh san sang dung
thd video. Trudc khi dyng thd can tham khao ¥ kién vé ban nhap dé han ché sira
d6i nhiéu 1an.

Dung tho 13 cong doan dau tién dé dung video. O budc nay co thé s dung
su hd trg dic luc cla céc phé‘m mém chinh sta video chuyén nghiép nhu: Adobe
Premiere, Adobe After affect... Khi dung video, tac gia khong chi to chirc cac
canh quay ma to chirc ca cach dan chuyén dé tao ra thong diép. Can c6 ¥ kién trao
ddi lién tuc vé kich ban, noi dung, 161 dan hoic tiéng dong, &m nhac nén, anh
sang... sao cho thong nhét trudc khi chuyén sang phan cit cudi ciing. Can lam ndi
bat tiéu dé, tir khoa va thong diép dé tinh chinh video xoay quanh nhiing yéu t6 nay.

Giai doan tinh chinh video. Pay 1a khau c6 tinh chat quyét dinh dén do muot
ma va mic d6 hap dan, doc ddo cia video thong qua cac thao tac: cit bo canh
thira, thém hiéu tmg, chén am thanh, chinh mau. Luc ndy tic gia can can nhic dé
chét phan canh, loai bo nhitng canh thura, tao lién két gifta cac doan bﬁng cac hiéu
ung hinh anh, &m thanh sao cho clip chuyén dong mot cach mugt ma, lién mach.
Tinh chinh am thanh, loai bo tiéng on va tap am, chon nhac nén, chon mau sic
cho video 1a nhirng thao tac dé gia ting yéu t6 cam xtic va hap din cho clip.

Giai doan hoan thién. Trudc khi xuét file va dang tai video 1én nén tang da
chon, can ra soat lai cac chi tiét mot cach ti mi va xin y kién phan hdi tir doi ngl
chuyén gia, ekip san xuat, mot sd khan gia dé chinh stra 1an cudi. Ngoai ra dé
video clip truyén thong du thao chinh sach dén duoc véi dong dao quan ching
nhan déan ciing nhu thu hut duge nhiéu ¥ kién tuong tac xoay quanh ndi dung dur
thao, do1 ngli san xuét can thuc hién céac thao tac toi uu hoa cong cu tim kiém
(SEO) va xdy dung chién lugc truyén théng cho san pham ctia minh. Chang han:
tim nhing tir khoa phd bién, t6i uu hoa tiéu d¢, sir dung mé ta chira nhiéu tir khoa
va tag, chién lugc viét bai blog gidi thiéu video, xdy dung 3- 5 dinh dang khac
nhau cho video dé dang tai trén nhiéu nén tang cung luc, xay dung hashtag riéng
cho chudi tai liéu truyén thong du thao chinh séach....

VIII. X4y dung hinh dnh thwong hi¢u truwong hoc
1. Xay dung hinh dnh thuwong hi¢u
1.1. Thanh tyu, thuong hi¢u va hinh anh nha truéng/co sé gido duc

- G101 thi¢u téng quan, video nhan di¢n thuong hiéu, st ménh — tam nhin
trén co s phan tich nhu ciu gido duc ndi bat cua khu vye va ciia nha truong, thu
nhap va trinh d6 hoc van ctia phu huynh. Phan tich cac co sé gido duc khac da va
dang lam duogc gi tdt va bo sot phan khuic nao. Dinh vi thuong hi¢u cta co s¢ gido
duc thong qua nhéan dién diém manh cbt 161 va doc déo cua co s& gido duyc so voi
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cac co s¢ gido duc khac trong cung dia ban, cum truong, ...

- Céc su kién ndi bat trong nam xuyén subt theo chu dé ctia nam hoc.

1.2. Quang ba thé manh ctia nha truong; xay dung van hod va trai nghiém
cac hoat dong tai nha truong: Cac hoat dong trong nha truong va cac hoat dong
gan két ngoai nha truong.

1.3. Guong can b9, gido vién, hoc sinh tiéu biéu, guong nguoi tdt, viéc tot

1.4. Tu van tAm 1y, dinh hudng nghé nghiép va strc khoé tim than cho hoc sinh

1.5. Cac hoat dong gan két, tri an: Cac ngay ky niém cua nganh gido duc,
ngdy ton vinh nghé, dip L&, Tét; cac hoat dong thién nguyén, chim lo doi song
ctia cac Thay C6 va hoc sinh, sinh vién, ngudi lao dong, ..

1.6. Hoat dong hang ngay tai truong hoc/co s& gido duc

1.7. Thyc hién cong khai diing quy dinh

2. Cac hinh thirc truyén thong

2.1. Xay dung Video ngin (30 - 60s): Xu huéng mang xa hoi, dé xem, dé
chia s¢; NO1 dung: gidi thi¢u hoat dong day va hoc, hoat dong giao duc STEM, co
s& vat chat nha truong, dia chi nha trudng, giai dap qua tin nhan...

2.2. Livestream/Talkshow tuc tuyén/Toa dam: Mdi cac chuyén gia, cac
Thay, C6 gido truyén cam hing, cac ngdi sao bong da, ca si...dé chia sé, tu van
va noi chuyén cac chuyén dé.

2.3. Infographic/Poster - hinh anh tryc quan: D& nhin, ngan gon, phu hop
dé dang mang xa hoi; Chu dé: gidi thiéu cac Thay Co gido, chuyén gia, thong tin
lién hé...

2.4. B4o chi va phong sy chuyén sau: Két ndi, hop tac voi cac co quan béo
chi; Viét bai, san xuat video chuyén sau, tim guong cac nha gido, cac dién hinh, ...

2.5. Truyén thong nd1 bd: Ban tin ndi bg, thi dua sang tao clip/bai viét trong
mang ludi truyén thong.

IX. Céc xu thé truyén thong giao duc hién dai:

1. Khai thac video ngfm (reels, TikTok, YouTube Shorts): Tap trung vao
k¥ thuat, dich vy, cau chuyén nhan van qua hinh anh, am thanh chan thyc, nhan
vat ¢ that => Truyén thong cam xuc.

2. Truyén thong s6 va chuyén doi so giao duc: Tang cuong sir dung mang
x3 hoi (fanpage, Zalo, website bénh vién) dé pho bién thong tin gido duc.

3. Két hop truyén thong ndi bo & bén ngoai: Phat huy mang ludi truyén
thong cac co s gido duc phdi hop, hop tac véi cac co quan bao chi.



53

4. Truyén thong nhén vin & chdng tin gia:

- bat yéu td chan thuc - minh bach - nhan van 1én hang dau.

- Chu dong phan hoi thong tin sai 1é€ch, dinh hudng du luan tich cuc.

- Phdi hop vé6i bao chi va cong dong mang dé lan téa thong tin chinh thong.
5. Ca nhan hoa thong di¢p & trai nghiém nguwoi hoc

- X4y dyng ndi dung theo timg nhom ddi twong (hoc sinh, cha me hoc sinh,
t6 chuyén mon, cong dong).

- Cht trong yéu t0 “trai nghiém” cia nguot hoc.
- Gan thong di€¢p gido duc voi cdm xic, nhan van, tao sy dong cam.

6. Phat trién mang ludi truyén thong: MJi t6 bd mén, 16p hoc 1a mot
“Piém tin nho”, canh tay ndi dai dé phan anh céc hoat dong gido duc.

X. K§ ning tiép xiic, cung cip thong tin cho bao chi va xir ly khiing
hoing truyén thong

1. Mt s6 van dé vé hoat dong bao chi nhiém vy, quyén han ciia bao chi

- Thong tin trung thyc vé tinh hinh dat nudc va thé gidi phu hop véi loi ich
ctia dit nude va cia nhan dan.

- Tuyén truyén, phd bién, gop phan xay dung va bao vé duong 16i, chu
truong cuia Pang, chinh sach, phéap luat cua Nha nudc, thanh tuu cia dat nudce va
thé gi61 theo ton chi, muc dich cua co quan bao chi...

- Phan anh va hudng dan du luan x3 hoi; 1am dién dan thuc hién quyén tu
do ngdn luan cta nhan dan.

- Phat hién, néu guong nguoi tdt, viéc tdt, nhan t6 mdi, dién hinh tién tién;
d4u tranh phong, chéng cac hanh vi vi pham phap luat va cac hién tuong ti€u cuc trong
xa ho1.

- Gop phan giit gin sy trong sang va phat trién tiéng Viét, tiéng cua cac dan
toc thiéu sb Viét Nam.

- M6 rong su hiéu biét 14n nhau gitra cac nudc va cac dan toc, tham gia vao
su nghi€p cua nhan dan thé gid1 vi hoa binh, doc 1ap dan tdc, hitu nghi, hop tac,
phat trién bén viing.

2. Céc hanh vi bi cAm trong hoat déng bao chi

Ping, phat thong tin chéng Nha nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam
c6 nodi dung:

- Xuyén tac, phi bang, phu nhan chinh quyén nhan dan;

- Bia ddt, gdy hoang mang trong nhan dan;
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- Gay chién tranh tam ly.

- Gay chia ré gilta cac tang 16p nhan dan, gitra nhan dan véi chinh quyén
nhan dan, vai lyc lugng vil trang nhan dan, vai to chure chinh tri, t6 chirc chinh tri
- xa ho.

- Gay han thu, ky thi, chia ré, ly khai dan toc, xdm pham quyén binh dang
trong cong dong cac dan toc Viét Nam.

- Gay chia ré nguoi theo ton gido vo1 nguoi khong theo ton gido, gitta nguoi
theo cac ton gido khac nhau, chia r€ cac tin d6 ton gido voi chinh quyén nhéan dan,
vo1 to chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi; xic pham ni€m tin tin ngudng,
ton gido.

- Pha hoai viéc thuc hién chinh sach doan két quoc té.

- Pang, phat thong tin ¢6 ndi dung kich dong chién tranh nham chéng lai
doc lap, chu quyén va toan ven 13nh thd nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Xuyeén tac lich sur; phil nhan thanh tyu cach mang; xtic pham dan toc, anh
hung dan tdc.

- Tiét 16 thong tin thuoc danh muc bi mat nha nudce, bi mat doi tu cua ca
nhan va bi mat khac theo quy dinh cia phap luét.

- Thong tin c6 sty céc hu tuc, mé tin, di doan; thong tin vé nhiing chuyén
than bi gdy hoang mang trong xa hdi, 4nh hudng xau dén trat ty, an toan xa hoi
va suc khoe ctia cong dong.

- Kich dong bao luc; tuyén truyén 16i séng doi truy; miéu ta ti mi nhiing
hanh dong dam 6, hanh vi tdi 4c; thong tin khong pht hop véi thuan phong my tuc
Viét Nam.

- Thong tin sai su that, xuyén tac, vu khdng, xtic pham uy tin ctia co quan,
td chure, danh du, nhan phém cua ca nhan; quy két t0i danh khi chua c6 ban an coa
Toa an.

- Thong tin anh huong dén su phat trién binh thuong vé thé chét va tinh
than cla tré em.

- In, phat hanh, truyén dan, phat song san pham béo chi, tac phidm bao chi,
ndi dung thong tin trong tac pham bao chi di bi dinh chi phat hanh, thu hdi, tich
thu, cAm luwu hanh, g0 bo, tiéu hity hodc ndi1 dung thong tin ma co quan bao chi da
co cai chinh.

- Can tré viéc in, phat hanh, truyén dan, phat sdng san pham béo chi, san
pham thong tin c6 tinh chit bao chi hop phap ti cong ching.

- De doa, uy hiép tinh mang, xic pham danh du, nhan phém cua nha bao,
phong vién; pha huy, thu gilt phuong tién, tai li€u, can tré nha bao, phong vién
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hoat dong nghé nghiép dung phap luat.

- Pang, phat trén san pham thong tin co tinh chit bao chi thong tin c6 noi
dung nhu trén.

3. Cung cép thong tin cho bso chi

- Trong pham vi quyén han, nhi€ém vu ctia minh, cac co quan, to chirc, nguoi
c6 trach nhiém c6 quyén va nghia vu cung cap thong tin cho bio chi va chiu trach
nhiém trudce phéap luat vé ndi dung thong tin da cung cap.

- Co quan, t0 chirc, c4 nhan c6 tham quyén c6 quyén tir chdi cung cip thong
tin cho béo chi trong cac truong hop sau day:

+ Thong tin thudoc danh myc bi mét nha nudc, bi mat thudoc nguyén tac va
quy dinh cua PBang, bi mat doi tu cua ca nhan va bi mat khac theo quy dinh cta
phap luat.

+ Thong tin vé vu 4n dang dugc diu tra hodc chua xét xir, trir trudng hop
co quan hanh chinh nha nudc, co quan diéu tra can thong tin trén bao chi nhing
véan dé c6 loi cho hoat dong Diéu tra va cong tac dau tranh phong, chdng toi pham.

+ Thong tin vé vu viéc dang trong qua trinh thanh tra chua c6 két luan thanh
tra; vu viéc dang trong qua trinh giai quyét khiéu nai, td céo; nhirng van dé tranh
chap, méu thuln giita cic co quan nha nude dang trong qua trinh giai quyét, chua
c6 két luan chinh thirc ctia nguoi c6 thAim quyén ma theo quy dinh cta phap luat
chua dugc phép cong bod.

+ Nhitng vin ban chinh sach, dé an dang trong qua trinh soan thao ma theo
quy dinh ctia phap luat chua duoc cip c6 tham quyén cho phép cong bd.

4. Phan hdi thong tin trén bao chi

- Khi co quan, t chirc, c4 nhan ¢6 cin cir cho rang co quan béo chi thong
tin sai su that, xuyén tac, vu khéng, xuc pham uy tin, danh dyg, nhéan phém cua
minh hodc gay hiéu 1am lam anh hudng dén uy tin, danh dy, nhan pham ctia minh
thi ¢6 quyén néu ¥ kién phan hoi bang vin ban dén co quan béo chi, co quan chu
quan bao chi, co quan quan 1y nha nudc vé bao chi hoic khoi kién tai Toa an.

- Khi nhan dugc ¥ kién phat biéu bang vin ban cua to chirc, c4 nhan néu
cin ¢ cho rang nhirng ndi dung théng tin da dang, phat trén bao chi 1a sai su that,
xuyén tac, vu khéng, xtc pham, gay hiéu 1am, co quan bao chi phai ding, phat ¥
kién phan hdi cta co quan, td chire, c4 nhan do.

- Co quan bao chi phai ding, phat 10i cai chinh, xin 16i trén bao chi va thong
bao cho co quan, to chirc, ca nhan d6 khi thong tin sai su that, xuyén tac, vu khong,
xuc pham uy tin cua co quan, t6 chirc, danh dy, nhan pham cua ca nhan.

5. Quyén va nghia vu cua nha bao
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5.1. Quyén cua Nha bao

- Hoat dong béo chi trén lanh thd nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam, hoat dong bdo chi & nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat va dugc phap
luat bao ho trong hoat dong nghé nghiép.

- Pugc khai thac, cung cap va sir dung thong tin trong hoat dong bao chi
theo quy dinh cua phép luat.

- Pugc dén céac co quan, td chirc dé hoat dong nghiép vu bdo chi theo
quy dinh.

- Pugc hoat dong nghi¢p vu bédo chi tai cic phién toa xét xir cong khai;
dugc bd tri khu vuc riéng dé tac nghiép; duoc lién lac truc tiép v6i ngudi tién
hanh té tung, ngudi tham gia t6 tung dé 1ay tin, phong van theo quy dinh cua
phap luat;

- Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chinh tri, nghi€p vu bao chi.

- Khudce tir viée tham gia bién soan hodc thé hién tac phém bao chi trai voi
quy dinh cua phép luat.

5.2. Nghia vu cuia Nha bao

- Thong tin trung thyc vé tinh hinh dat nudc va thé gidi phu hop véi loi ich
ciia dit nudc va ctia nhan dan; phan anh y kién, nguyén vong chinh dang cta
nhan dan.

- Bao vé quan diém, dudng 16i, chii truong ctia Pang; chinh sach, phap luat
ctia Nha nude; phat hién, tuyén truyén va bao vé nhan t4 tich cuc; dau tranh phong,
chong céc tu tudng, hanh vi sai pham.

- Khong dugc lam dung danh nghia nha béo dé sach nhiéu va lam viéc vi
pham phap luat.

- Phai cai chinh, xin 18i trong trudng hop thong tin sai su that, xuyén tac,
vu khéng, xuc pham uy tin ctia co quan, t6 chirc, danh du, nhan phém cua ca nhan.

- Chiu trach nhiém trudc phap luat va trudc ngudi ding dau co quan bao
chi vé ndi dung tac pham béo chi cia minh va vé nhimg hanh vi vi pham phap luét.

- Tuén thu quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép ctia ngudi 1am bao.

6. Diéu kién hoat dong cuia nha bao, phong vién

6.1. Pbi véi nha bao: Khi dén lam viée tai cac co quan, td chirc, nha bao
chi can xuat trinh thé¢ Nha bio.

6.2. Bi v6i phong vién: Dbi véi ngudi chua duoc cp thé nha bao, khi
dugc co quan bao chi cir di hoat dong nghi¢p vu hodc ctr di lam viéc vdi co quan,
t chirc, c4 nhan déu phai co Gidy gidi thiéu hop phap (ding quy dinh ctia phap
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luat ca vé thé thirc va ndi dung). Viéc khong chip nhan Gidy gidi thiéu hop phap,
vo1 muc dich tac nghi€p hgp phap, 1a hanh vi can tré bao chi hoat dong (Theo
Diéu 9 Luat B4o chi nim 2016).

Co quan, t6 chtic, c4 nhan cé quyén tir chdi lam viéc hodc cung cép thong
tin cho ngudi chua dugc cip thé nha bao néu xét thay thé thirc va ndi dung cua
gidy gi6i thiéu khong dung véi quy dinh ctia phap luat. Vi dy, trong trudng hop
gidy gi6i thidu chi ghi rat chung chung 1a “lay tin, viét bai” ma khong ghi rd ndi
dung, linh vyc lam viéc cu thé thi co quan, t6 chirc co quyén ttr chéi lam viéc hodc
cung cap thong tin

XI. Nguoi thiee hién phat ngén va cung cip thong tin cho béo chi (Theo
Nghi dinh 09/2017/ND-CP ngay 09/2/2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét viéc
phdt ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi cia cdc co quan hanh chinh
nha nwoc)

1. D6i véi UBND tinh:

- Chu tich UBND tinh.

- Ngudi duoc Cha tich UBND tinh giao nhiém vy phat ngén va cung cap
thong tin cho béao chi thuong xuyén.

- Nguoi duoc Chi tich UBND tinh iy quyén phat ngon.

2. Pbi véi cac co quan chuyén mén thuoc UBND tinh va céac td chirc cip
tinh thudc co quan trung wong dugc t6 chuc theo nganh doc dat tai dia phuong:

- Nguoi ding dau co quan hanh chinh nha nuéc;

- Trong trudng hop ngudi ding dau co quan hanh chinh khéng thé thuc
hién phat ngén va cung cip thong tin cho bao chi thi Gy quyén cho cép pho 1a
ngudi duoc giao phu trach co quan thuc hién viéc phat ngdén va cung cap thong
tin cho bao chi.

3. B6i voi UBND cép xa:

- Chu tich UBND cép x4.

- Trudng hop Chu tich UBND cép xd khong thé thyc hién phat ngdén va
cung cap thong tin cho bao chi thi ity quyén cho cap pho ctia minh thyc hién viéc
phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi.

4. Viéc uy quyén phat ngon duogc thyc hién bé“mg van ban, chi 4p dung trong
tig vu viéc va c6 thoi han nhét dinh.

Khi thyc hi¢n uy quyén thi ho tén, chirc vu, sb dién thoai va dja chi e-mail
ctia nguoi duge Uy quyén phat ngdn, vin ban ty quyén phai duoc ding tai trén
Cong thong tin dién ti, trang thong tin dién tir ciia co quan hanh chinh nha nudc
hodc niém yét tai tru so (ddi v6i Uy ban nhan dan cip x3 chua c6 trang thong tin
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dién tir) trong thoi han 12 gid ké tir khi ky van ban uy quyén.

Nguoi phat ngon thudng xuyén, ngudi dugc Gy quyén phat ngén khong
duogc uy quyén tiép cho nguoi khéc.

5. Thong tin vé ngudi phat ngdn ciia cac co quan hanh chinh nha nude bao
gom Ho tén, chirc vu, sé dién thoai va dia chi e-mail phai duoc cong bd bang
vian ban cho co quan quan 1y nha nude vé bao chi va phai duoc dang tai trén Cong
thong tin dién twr, trang thong tin dién tur cua co quan hanh chinh nha nudce.

6. Cac ca nhan cua co quan hanh chinh nha nudc khong la ngudi duge giao
nhiém vu phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi duoc cung cip thong tin
cho bao chi theo quy dinh cua phéap luat nhung khong dugc nhan danh co quan
hanh chinh nha nudc dé phat ngon, cung cap thong tin cho bao chi va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé ndi thong tin da cung cap.

XI. Hinh thirc phat ngon va cung cap thong tin cho bso chi

- T6 chtrc hop bao.

- Pang tai ndi dung phat ngdn va cung cép thong tin trén Cong thong tin
dién twr, trang thong tin dién tir hoac trang mang xa hoi chinh thirc cia co quan
hanh chinh nha nudéec.

- Phat ngon truc tiép hodc tra 101 phong van ciia nha bao, phong vién.

- Gui thong cao bao chi, ndi dung tra 161 cho co quan bao chi, nha bao,
phong vién bang van ban hodc qua thu dién ti.

- Cung cép thong tin qua trao doi truc tiép hodc tai cac cudc giao ban bao
chi do trung wong, dia phuong t6 chirc khi dugc yéu cau.

- Ban hanh vin ban dé nghi co quan bao chi dang, phat phan hoi, cai chinh,
xin 16i ndi dung thong tin trén bao chi.

XII. Phat ngon va cung cip thong tin dinh ky

1. UBND tinh:

- Hang thang cung cap thong tin dinh ky cho bao chi va cap nhat thong tin
trén Cong thong tin dién tir tinh.

- [t nhét 3 thang mot 14n t6 chirc hop bao dé cung cap thong tin dinh ky cho
bao chi.

- Truong hop can thiét, t6 chirc cung cip thong tin dinh ky cho bao chi bang
van ban hodc thong tin truc tiép tai cac cuQc giao ban bao chi hang tuan do Ban
Tuyén gido Trung wong, Bo Thong tin va Truyén thong va Hoi Nha bao Viét Nam
t6 chc.

2. Céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh, cac to chirc cip tinh
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thudc co’ quan trung wong duoc to chirc theo nganh doc dit tai dia phuwong

- Cung cap thong tin dinh ky cho bao chi va cap nhat thong tin trén Cong
thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir clia co quan minh;

- Ctr ngudi phat ngdn cung cap thong tin tai hop bao cta bd, co quan ngang
bo, UBND tinh khi c6 yéu cau;

- Trudng hop can thiét, co quan hanh chinh nha nudc t6 chirc cung cap
thong tin dinh ky cho bao chi bang vin ban; c6 thé thong tin truc tiép tai cac cudce
giao ban bao chi do Ban Tuyén gido, S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc;

- Cung cap thong tin kip thoi, chinh x4c cho Cong thong tin dién tir, trang
thong tin dién tir cuia bg, co quan ngang bd va UBND tinh.

3. UBND cép xa:

- Cung cép thong tin kip thoi, chinh xac cho Cong thong tin dién tir cta
UBND tinh;

- Trudng hop can thiét, UBND cip x3 cung cap thong tin dinh ky cho bao
chi bang vin ban hodc cac hinh thirc néu trén.

XIII. Phat ngon va cung cip thong tin trong truwdong hop dot xuit, bat
thwong

1. Khi xay ra cac sy kién, van dé quan trong co tac dong 16n trong xa hoi
hozc khi du luan xuat hién nhiéu ¥ kién khong thong nhat vé mot van dé thudc
pham vi quan ly ciia co quan hanh chinh nha nudc thi phai thyc hién phat ngén
va cung cap thong tin cho béo chi dé canh bao kip thoi va dinh hudéng du luan.

2. Khi co quan bao chi hodc co quan chi dao, quan 1y nha nudc vé bao chi
c6 yéu cau phat ngon hoic cung cp thong tin vé cac su kién, van dé cua co quan,
linh vuc thudc pham vi quan 1y ctia co quan di dugc néu trén bao chi hodc vé cac
su kién, van dé quan trong xay ra.

3. Khi ¢6 can cr cho rang bao chi ding, phat thong tin sai su that vé linh
vuc, dia ban do co quan minh quan 1y, ngudi phat ngén hoic ngudi duge iy quyén
phat ngdn yéu cau co quan bao chi d6 phai ding, phat ¥ kién phan hoi, cai chinh
theo quy dinh cua phép luat.

XIV. Quyén va trach nhiém ciia nguwoi phat ngén nguoi dwoc iy quyén
phat ngon

1. Pugc nhan danh dai dién co quan phat ngén va cung cap thong tin cho
bao chi.

2. C6 quyén yéu cu cac don vi, ca nhan c6 lién quan trong co quan minh
cung cap thong tin, tp hop thong tin dé phat ngon, cung cip thong tin.
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3. C6 quyén tir chéi, khong phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi
trong cac truong hop quy dinh tai Luat bao chi.

4. Co trach nhiém phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi theo quy
dinh va chiu trach nhiém trudc phép luit, trude nguoi dung dau co quan vé nodi
dung phat ngdn va thong tin cung cap cho bao chi.

5. Trong truong hgp cac co quan bao chi dang, phat khong chinh xac noi
dung thong tin ma ngudi phat ngdn, nguoi dugc ty quyén phat ngdn di phat ngon,
ngudi phat ngon, ngudi dugce Gy quyén phat ngdn c¢d quyén néu y kién phan hoi
bang vin ban dén co quan bao chi, co quan chii quan béao chi, co quan quan 1y nha
nudc vé bao chi hodc khoi kién tai Toa an.

XV. Trach nhiém cua co quan bao chi, nha bao, phong vién

1. Co quan béo chi, nha bio, phong vién c6 trach nhi€ém dang, phat, phan
anh trung thuc, khach quan, day du noi dung phat ngdn va thong tin do nguoi phat
ngdn, ngudi duge ty quyén phat ngdn cung cap, dong thoi phai ghi rd ho tén
ngudi phat ngdn hodc nguoi duge Gy quyén phat ngon, tén co quan hanh chinh
nha nudc cta ngudi phat ngdn, nguoi duge ty quyén phat ngdén. Trudng hop co
quan bio chi dang, phat dung ndi dung thong tin ma ngudi phat ngén, nguoi dugc
iy quyén phat ngdn cung cap thi khong phai chiu trach nhiém vé noi dung thong
tin do.

2. Co quan bao chi phai dang, phat y kién phan hoi cia ngudi phat ngon,
ngudi duoc ty quyén phat ngdn d6i voi cac ndi dung dang tai khong chinh xac.
Thoi diém dang, phat thuc hién theo quy dinh tai Luat bao chi.

XVI. Mot sb ky nang tiép xic va xir ly thong tin bao chi

1. Nhan dién va xir ly khing hoiang truyén thong

1.1. Khiing hoang truyén thong 1a gi?

- Khiing hoang truyén thong 1a mot su kién bat ngd xay ra c6 nguy co giy
tén hai cho co quan, t6 chirc hodc ca nhan, dugc khoi mao trén cac phuong tién
truyén thong dai chiing hodc mang xa hoi.

- M6t s6 loai khiing hoang: Khiing hoang phat ngon, khing hoang hanh vi,
khung hoang chinh sach, ...

1.2. Nguyén nhan khing hoang truyén thong

- Bao 11, thién tai, hoa hoan.

- Do con ngudi (so suat hodc xuét phat tir muc dich x4u).

- Khing hodng do tai nan (tai nan giao thong, lao dong).

- Tham hoa céng nghiép (vu nd, chay gay thiét hai; ro ri phong xa, hoa chat,
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tran dau...).

- Nhiing su ¢6 do trang thiét bi hu hong (Hé thong may tinh bi truc tric,
Ldi trong khau van hanh, Hé thong truyén thong bi hu hong, hé thong bao vé bi
truc trac).

- Nhirng cudc tan cong vé kinh té (Cac cong ty tiy chay nhau; Bj ddi thu
thao tung hodc thon tinh, Co phiéu cua t6 chic bi giam gia).

- Bi pha hoai, khing bd (B1 de doa bét coc, téng tién, Bi tin cong, khung
bd, Scandal, s

- Nhitng van dé trong ndi b t6 chirc (do so suat trong phat ngon cua lanh
dao, bi vu khéng, c6 hién turong tham 6, dn cép, Mét doan két noi bo, chia beé phai,
tranh gianh quyén luc, co sai lam trong vin héa to chirc clia cong ty, sa thai nhan
vién/kién tung/dinh cong, bdi cong).

3. Nhan dién khiing hoang truyén thong.

- Khang hoang xay ra bat ngo, lan truyén nhanh; nhiéu thong tin nhung
thong tin nhidu, khong kiém soat dugc thong tin.

- Chura c6 thong tin, két ludn, quan diém chinh thirc, co quan c6 trach nhiém
chua 1én tiéng.

- Du luan dang trong chd co quan c6 tham quyén 1én tiéng.

4. Muc dich ciia kiém soat khiing hoang truyén thong.

- Gianh quyén dién giai su viéc, khong dé ddi phuong dién giai sy viéc theo
cach bt loi cho co quan, don vi.

- Cham dut khung khoang, han ché thiét hai.

- Tranh tinh trang cong chung hiéu sai ban chat su viéc (Iam 1o ban chét sy
viéc).

- Khoi phyc niém tin ctia cong ching

- Nham bao vé, giit gin, nang cao uy tin clia co quan va ngudi lanh dao co
quan trong tinh huéng khung hoang (bang viéc thé hién trudc cong chung vé trinh
d6, nang lyc, hanh dong minh bach, giai quyét vin d& mot cach nghiém tuc, dua ra
giai phap hop 1y).

5. Cac buéc tién hanh.

- Xéc lap nhitng “van d&” vé thong tin, nhan dién khing hoang (nguyén
nhan khung hoang 1a gi, du ludn dang hiéu van dé nhu thé nio, xem xét cac dir
kién, théng tin can phai cung cip cho bao chi? Thong tin dang bi nhidu 1a gi?).

- Xac dinh ngudi da tham quyén lam dau mdi cung cap thong tin cho bao chi.
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- Xac lap phuong tién truyén tai thong tin dén cong chung kip thoi, hiéu
qué: truyén hinh, dai phat thanh, bao dién tir, cong thong tin dién tir, bao in.

- Xéc 1ap phuong thirc pht hop cung cap thong tin dén céc co quan bao chi,
truyén thong: thong cdo bao chi, hop bao, tra 10i phong van...Sir dung trang
website ctia co quan, don vi dé cung cip thong tin chinh théng.

- Ngay sau khi su viéc xay ra, can cong b thong tin ban dau va diém lai su
kién, xem xét vin d& mot cach nghiém tac, dua ra tuyén bd. Chi t6 chire hop bao
khi c6 day du thong tin.

Cén tranh tinh trang im lang va né tranh; khong nén néi doi, phii nhan hay
che day vi co thé bi coi la thach thic du luan. Do vay, nén nhin théng vao thuc té,
thtra nhan va noi1 ro su that.

- Thong tin gui téi truyén thong phai dam bao chinh xac, trung thuc, cang
som cang tot (trong vong 24 gid tir khi xay ra khing hoang 1a tot nhat).

- Nguoi phat ngon nén 1én tiéng sém, xuat hién sém, cung cip thong tin
phai cap nhat, théng nhét, chinh xac, trung thuc, tu tin, luu loat. Phat ngén va
hanh dong phai nhat quan. Ludn ldy loi ich ciia cong dong, nhan dan lam trung
tAm trong qua trinh xir 1y khiing hoang truyén thong.

Nguoi phat ngdn khi tra 101, cung cap thong tin cho bao chi nén c6 giit thai
d6 than thién, binh tinh, tu tin, khiém ton va tiép can su viéc véi thai do tich cuc;
tra 101 mot cach rd rang, khuc triét, di thang vao van dé, chuan bi nhiing thong
diép va bam vao théng diép trong sudt qua trinh tra 10i.

- Nhitng diéu c6 thé noi ngay: Ldy lam tiéc vi su viéc khong mong muon da
xay ra, dang tich cwc gidi quyét hdu qud, dang diéu tra lam ré nguyén nhdn vu
viéc, s€ lam ro trdach nhiém, sé xu Iy nguoi vi pham cho du nguoi do la ai, sé
khéng dé sw viéc déang tiéc tdi dién...

- Chi néu ly do “bat kha khang” va cac hoan canh hiém nghéo khac theo
dung thuc té.

- Theo doi phan trng cua du luan.

- Can ghi nhan 13i voi bao gidi va cong chung (néu co). Hay ludn to ra trung
thuc, cau thi va chan thanh. Tranh db 13i cho nguoi khac.

6. Mot s6 nguyén tic vang khi xir Iy khiing hoang truyén thong

- Cung cap thong tin trong vong 24 gio ké tir khi xay ra khiing hoang
truyén thong.

- Khi tra 161 phong vén, cung cap thong tin cho bao chi, truyén théng can:
néi hét, n6i nhanh va néi su that.

- 2 dén 3 ngay sau su kién: Chi cung cip dir kién thuc té (qua Thong céo
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bao chi va Hop bao).

- 1 tuan sau su kién: Pua ra nhitng dién giai va giai thich, néu nguyén nhan,
xac dinh trach nhiém.

- Sau d6: Pua thém tai liéu, béo co, thong tin chi tiét van dé.

- Sau khung hoang, khong nén nhic lai van dé néu du luan khong quan
tam ntra.

- Nén t6 chirc cac cudc hop dé rat kinh nghiém va ban vé phuong 4n xay
dung hinh 4nh md&i cho co quan sau khung hoang.

7. Giai phap ung pho voi khung hoang

7.1. Nguyén tac 5F:

- FAST (nhanh chéng): Ton trong thoti han cia bai viét. Néu nh& cudc dién
thoai ctia nha bao, phong vién thi goi lai ngay, ké ca khi hét gio 1am viéc. Goi vao
ngay hom sau thuong 1a mudn vi bai viét da dang tai va lan truyén.

- FACTUAL (Xéc thuc): nam virng cac s6 liéu va 1am cho chung tré nén
tgus vi. Cac bai bao mudn trd thanh c6 uy tin phai dua trén con sb thong ké, cac
nghién cti, ...

- FRANK (C6i mo): hiy thang thian va ci mo, dimg bao gio lira gat phong
vién. Néu c6 1y do phong vién bao gio ciing hiéu va thong cam ké ca khi ban
khong thé tra 15i cdu héi ctia ho

- FAIR (Cong bang): Mot td chtrc phai to ra cong bang voi tit ca cac phong
vién. Khong cung cap riéng thong tin, khong wu dii mot td bao dic biét nio.
Thong tin can dugc chia sé cho tat ca.

- FRIENDLY (Than thién): Nha bdo, phong vién tran trong tinh ban va
phép xa giao, vi vay hdy nhd tén, nhd ho va lam & dau, nhé nhiing bai viét, cam
on ho khi c6 bai viét, nhé ngay sinh nhat, ...

7.2. Ung ph6 vé6i khiing hoang truyén thong

- Khung gio vang dé xtr 1y khing hoang: Trong vong 24 gio tir khi ¢6 tin
tire bat loi thi phai xu 1y.

- Thong bao (ndi bd, chinh quyén, triéu tap Ban xt Iy khung hoang).

- Chuan bi ( tai liéu, nguoi phat ngdn, nhitng truong hop xau...).

Luu y hai nguyén tic: Chi mot ngudn tin; Cung cap sy that trong chinh thé.

7.3. Tranh phat ngon giy tham hoa

- Khong trdn tranh: Hiy chii dong xut hién sém nhat c6 thé tai hién truong.
Cong chung c6 nhu cau duoc biét diéu gi dang xay ra, nhirng hau qua ma c nhan
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ho hoic cong dong phai dbi mat

- Khong xuét hién khoa truong, bong bay: trong khi moi ngudi dang tich
cuc lao dong VAt vé tai mot dia phuong ngheo...thi ban khong can va khong nén
qua cham chut cho vé ngoai ma chi can va khéng nén qua cham chit cho vé ngoai
ma chi can giir dién mao va trang phuc gon gang, phong thai khan truong.

- Hay dé toc ty nhién ma khong vubt keo, so mi khong that ca vat.

- Khong dé bi dong: Khong nén dé ban thong cao bao chi 1a ngudn thong
tin duy nhat guri ra bén ngoai ma hay chu dong tan dung moi kénh, moi mbi quan
hé dé lién tuc cung cép cho bao chi, cong dong thong tin méi. Vi trong khing
hoang thi con khat théng tin s& khién cac nha bao tim kiém ciing nhu 12 tiép nhan
moi ngudn thong tin ¢6 thé va s& nhanh chong dang tin voi tu cach phan anh, thém
mot goc nhin hodc rong duong du luan.. Néu thong tin ho nhan dugc la ding thi
ban s& méat vi thé 1a nguén tin duy nhat, con néu thong tin sai thi viéc thanh minh
vira ton strc, lai bi danh gia 1a chéi toi.

- Khong 16 di cau hoi: Ngay ca khi ban chua ¢ cau tra 101, hdy cap nhat vé
dién bién méi nhét cua su viéc. Piéu nay khong co nghia 1 néi déi hoic “nghe dé
day” ma du khong truc tiép tra 10i duoc cau hoi, nhung it ra ciing thé hién rang
“van dé da duoc ghi nhan va dang duogc xir 1y”.

- Thai do cau tién, nhung canh gidc: Khi phong vién néi “Cat, dimg ghi
hinh. C6 gi chiing ta cting chia s¢” thi ciing van nén dé cao canh giac. Pa s6 cac
nha bao déu trung thuc va ton trong phét biéu chinh thirc, nhung c6 nhitng ngudi
van ghi am du da tit may quay, hodc dung cac cau chuyén nay dé tham khao, hoic
dang tai trong céc tin bai. Trong tinh trang khiing hoang, nén han ché t6i da nhiing
so sdy khong dang co

- Khong binh thudng hoa van dé: Ban hiy ludn phai luon lo xa va ca nghi
chtr khong duge binh thuong hoa van dé cua ngudi khac, du d6 13 nhom cong
ching nho, vi c6 thé n6 khong quan trong véi dai chung, nhung lai rit quan trong
v6i don vi ban véi dai chiing, nhung lai rat quan trong v6i nguoi truc tiép bi anh
hudng. Véi nhitng truong hop cu thé nhu vay thi bao chi ludn c6 thé bién no6 thanh
mot cau chuyén dién hinh.

- Kiém soat tinh hinh mot cach tinh té&: Gidi truyén thong 1a nhiing ngudi
nang dong va tao bao, néu ¢ su cd ban cling khong thé ngan dugc ho. Vi thé dé
tranh trudng hop dbi dau khong dang co v6i cac nha bao thi nén cha dong bé tri
cac dia diém thuén loi cho ho tac nghiép.

- Luu y, ludn c6 céac thanh vién cua nhom quan tri khung hoang hay it ra la
nhan vién truyén thong tai dy - nhitng ngudi ndm dugc van dé va dién bién khing
hoang ciing nhu khéo 1éo trong xir 1y, chtr khéng nén dé chi c6 cac nhan vién bao
v¢, tham chi la cong an hoac mot nhan vién ctia by phan khac (theo kiéu co nguoi
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tryc ¢ do 1a duoc) lam viéc voi phong vién.
- N6i cham, n61 don gian.
- Han ché dung thanh ng, vi von.
- Hinh thirc da dang, thong diép nhat quan.

- Bam sat tai li€u, chu dé./.
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TAI LIEU THAM KHAO

[

. Luat Gido duc (2019)

Luat Bao chi (2016)

Luat Xuat ban (2012)

Luat Vién thong (2023)

Luat Giao dich dién tur (2023)

Luat Tiép can thong tin (2016)

Luat Bao vé Bi mat nha nudc (2016)

Luat an toan thong tin mang (2015)
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Luat Cong nghé thong tin (2024)

10. Nghi quyét sé 29/NQ-TW ngay 04/11/2013 ciia Ban chip hanh Trung wong
Pang (2013) vé doi mdi can ban, toan dién gido duc va dao tao ddp iing
nhu cau cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong
dinh huong xd hoi chu nghia va hoi nhdp quéc té.

11. Nghi quyét s6 71-NQ/TW ngay 22/8/2025 ctia Ban chap hanh Trung wong
Pang (2025) vé dot pha phat trién gido duc va dao tao.

12. Nghi dinh 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cua Chinh phu, quy dinh chi
tiét viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi ctia céc co quan hanh
chinh nha nuéc

13. Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu quy dinh viéc
quan 1y trong cac co s& giao duc mam non va co s& gido duc phd thong
cong lap.

14. Quyét dinh 1600/0P-TTg ngay 19/12/2024 ciia Thii twéng Chinh phii,
Quyét dinh phé duyét Pé an Hoi nhdp quéc té trong gido duc va dao tao
dén nam 2030.

15. Dy thio d@é én déi méi chwong trinh va sach gido khoa gido duc phé théng
sau nam 20135.

16. Théng tw s6 38/2012/TT-BGDPT ngay 2/11/2012 ciia B4 Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh quy ché thi nghién civu khoa hoc, ky thudt cap quéc
gia hoc sinh trung hoc co sé va trung hoc phé théng.

17. Théng tw s6 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018 ciia Bd Gido duc va

Dao tao vé ban hanh chwong trinh gido duc phé théng.

18. Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cua B Giao duc va Dao
tao vé ban hanh diéu 1é truong THCS, trwong THPT va trwong phé théng
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c6 nhiéu cdp hoc.

19. Thong tu 40/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua Bo Gido duc va Dao
tao vé quy ché t6 chirc va hoat déng ciia triong tiéu hoc, trwong THCS,
truong THPT va truong PT co nhiéu ccfp hoc loai hinh tu thuc.

20. Bdo cdo tong két 10 nam thuc hién Nghi quyét s6 29/NO-TW ngay
04/11/2013 vé déi méi can ban, toan dién giao duc va dao tao dap ung nhu
cau cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong dinh
hwong xd hoi chu nghia va hoi nhdp quéc té ciia B Gi4o duc va Pao tao.

21. Pang Qudc Bao va Nguyén Thanh Vinh. (2011). Qudn 1y nha truong. Nxb
Giado duc Viét Nam.

22. Tai liéu tap hudn truyén thong ctiia Bo Gido duc va Pao tao (2024)

23. Tai liéu tap hudn truyén thong ciia Bo Y té (2025)

24. Tai liéu tap huén thong tin co sé cua BO Thong tin va Truyén thong (2023)

25.Tai liéu hudng din ki nang truyén thong chinh sach c6 tac dong 16n dén
xa hd1 trong qua trinh xay dung van ban quy pham phap lut ciia Bo Tu
phap (2023)./.



